Zatacznik do Zarzadzenia Nf%j(%/ XI1/2020
Burmistrza Gotdapi z dnia 1 grudnia 2020 r.
Burmistrz Goldapi
oglasza nabér na stanowisko urzednicze ds. nadzoru inwestorskiego

w Urzedzie Miejskim w Goldapi, Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap

I. Wymagania niezbedne:

1.

SO S

Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego obywatelom,
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Petna zdolnoé¢ do czynnoéei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Niekaralnos¢ za umyélne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
Nieposzlakowana opinia,
Wyksztatcenie min. $rednie techniczne w zakresie zwigzanym z budownictwem, w branzy wym.
w art. 14 ust. 1 Prawa budowlanego,
Biegta znajomo$¢ oprogramowania komputerowego stosowanego w pracy biurowej,
Znajomosé i umiejetnosé wiasciwej interpretacji uregulowan prawnych z zakresu administracji
samorzadowej, w tym w szczegdlnosci:
ustawy Prawo budowlane,
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy Prawo zamowien publicznych,
ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzgdowych,
ustawy o ochronie danych osobowych,
ustawy o dostepie do informacji publicznej,
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

Statutu Gminy Gotdap.

II. Wymagania dodatkowe — preferowane:

L.

S

Posiadanie uprawniei budowlanych do kierowania robotami budowlanymi, w specjalnosci wym.

w art. 14 ust. 1 Prawa budowlanego,

Do$wiadezenie zawodowe w zakresie wykonawstwa lub nadzoru inwestycji,

Doséwiadczenie w pracy w administracji,

Umiejetnosé analitycznego myslenia, pozyskiwania informacji oraz przeprowadzania analiz,

Umiejetno$é sprawnej organizacji pracy i samodzielnego wykonywania zadan oraz umiejetnos¢ pracy

w zespole,

Dyspozycyjnosé, odpowiedzialnos¢, —sumiennosg, rzetelnosé, kreatywnos$¢,  systematycznosé

i komunikatywnos¢,

Umiejetnosé pracy pod presjg czasu, radzenia ze stresem,

Wysoka kultura osobista,



9. Umiejetnosé biegtej obstugi komputera i urzadzen biurowych,
10. Umiejetnosé kosztorysowania robot budowlanych,

11. Prawo jazdy kat. B.

III. Informacja o warunkach pracy na danyvm stanowisku:

Wymiar czasu pracy: 1 etat, pierwsza umowa 0 pracg na czas okreélony z mozliwoécig przedtuzenia na
czas nieokreslony.

Miejsce pracy: stanowisko pracy mieéci sie na II pietrze w budynku Urzedu trzykondygnacyjnym bez
windy. Bezpieczne warunki pracy. Budynek wyposazony jest w podjazd umozliwiajacy wjazd do budynku
wozkiem inwalidzkim. Toalety niedostosowane do wozkow inwalidzkich.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwiazane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin, mozliwa
praca poza siedziba urzgdu — wizytowanie realizowanych inwestycji i remontow.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: w miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, W rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %o.

IV. Gléwne zadania na stanowisku:

1. Sprawowanie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego przydzielonego zadania inwestycyjnego,

2. Planowanie co do zakresu rzeczowego i kosztu inwestycji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
zewnetrznymi i wewnetrznymi,

3. Kontrola kosztow,

4. Sporzadzanie wnioskéw 0 warunki techniczne projektowanych przedsigwziec, uzyskiwanie
zapewnienia dostawy medidw,

5 Ueczestniczenie w okresleniu przedmiotu zaméwienia oraz udziat w pracach majacych na celu

udzielenie zamoéwienia publicznego,

Uczestniczenie w opiniowaniu i konsultacjach dotyczacych zleconych prac projektowych,

Okreélanie szczegStowych potrzeb i udziat w pozyskiwaniu terenu niezbednego dla realizacji zadan,

Kontrola i koordynacja realizacji zadan inwestycyjnych,

© ® N

Sprawowanie nadzoru inwestorskiego z ramienia zamawiajacego w zakresie swoich uprawnien,
10. Odbieranie wykonanych przez wykonawcg robot,

11. Rozliczanie formalne i rzeczowo — finansowe wraz ze sporzadzeniem OT,

12. Wykonywanie obowigzkow wynikajacych z art.25 ustawy Prawo budowlane.

V. Wymagane dokumenty:

a) podpisany list motywacyjny,

b) wypehniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig 0 zatrudnienie,

¢) podpisany CV (zyciorys) z opisem przebiegu pracy zawodowej,

d) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
zgodnie z wymaganiami niezbednymi,

e) kopic dokumentéw potwierdzajacych wyksztatoenie, ewentualnic inne kopie dodatkowych
dokumentéw éwiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umicjonodciach (kopie zaswiadszen
o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.),

f) kopie swiadectw pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe, a w przypadku trwania stosunku



pracy o$wiadczenie kandydata okreslajgce staz pracy u obecnego pracodawcy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu od pracodawcy,

g) podpisane oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia, stwierdzajace brak przeciwwskazan
do zajmowania ww. stanowiska,

h) podpisane o$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia
publicznego i umyslne przestgpstwo skarbowe,

i) podpisane o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych,

i) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych,

k) osoba, ktérej w wyniku postgpowania naboru zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia jest
zobowigzana do ztozenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci sadowej,

I) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg
szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

V1. Termin i miejsce skladania dokumentow:

a) osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert osobiscie w Punkcie Obstugi Mieszkancow
lub listownie na adres: Urzad Miejski w Goldapi, 19-500 Goldap, Plac Zwycigstwa 14,

b) oferty musza znajdowaé si¢ w zamknigtych kopertach opatrzonych dopiskiem: ,,nabér na stanowisko
urzednicze ds. nadzoru inwestorskiego”,

¢) Termin skladania ofert: do 14 grudnia 2020 r. do godz. 16" - decyduje data i godzina wplywu
do urzedu,

d) dokumenty zlozone po uptywie wyzej wymienionego terminu nie bgda rozpatrywane,

e) zlozone oferty beda badane pod wzglgdem kompletnosci i spetniania przez kandydatow wymagan
formalnych na wskazane stanowisko. Osoby, ktére spelnig wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu i zakwalifikujg si¢ do dalszego postgpowania, zostang zaproszone do kolejnego etapu naboru.
Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem:

http://bip.goldap.pl/pl/1327/0/ogloszenia-o-naborze.html oraz na tablicy ogloszenqw Urzedzie Miejskim

w Gotdapi.




