Zarzadzenie Nr 805/X/2020
Burmistrza Gotdapi
z dnia 16 pazdziernika 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej w Urzedzie Miejskim w Gotdapi

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U. z 2020 r. poz.713) oraz
art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.Dz.U. z 2019 r. poz. 351) zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowigcych wiasnosé Urzedu Miejskiego
na dzien 31 grudnia 2020 roku.

2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:
1) Pawet Werchowicz - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Jolanta Sztabiriska — Zastgpca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;
3) Aneta Wielgus - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
4) Natalia Poptawska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
5) Beata Brzozowska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyijnej.
Praca cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej moze odbywac sie w trybie zdalnym, np. przez kontakt na Teams.
Komisja moze podejmowac decyzje w skiadzie 3 osobowym, z tym ze zawsze musi byé Przewodniczacy lub
Zastgpca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej.

5. Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 12.11.2020r a termin jej zakoriczenia na 11.01.2021r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate w uzywaniu,
3) wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej,
4) srodki pienigzne, papiery warto$ciowe oraz inne aktywa w postaci zdematerializowane;j,
5) naleznosci i zobowigzania,
6) s$rodki trwate w budowie,
7) druki cistego zarachowania,
8) wartosci niematerialne i prawne,
9) grunty, w tym grunty stanowigce wlasnosé Skarbu Panstwa,

10) inne nie wymienione skfadniki aktywow i pasywéw.

2. Inwentaryzacj¢ zasobéw mieszkaniowych i lokali uzytkowych administrowanych przez Administracie Domoéw
mieszkalnych Sp.z 0. 0. przeprowadzi zarzgdca.

3. Mienie, ktore znajduje sie poza Urzedem, oddane innym jednostkom na podstawie stosownych umoéw, np.
w nieodptatne uzytkowanie, uzyczone - inwentaryzuje sie w oparciu o dane spisu z natury, otrzymane z jednostki,
w ktérej, znajdujg sig¢ sktadniki majgtkowe. Jednostka bedaca w posiadaniu mienia Urzedu przeprowadza
ich inwentaryzacje na takich zasadach jak inwentaryzacje wtasnych sktadnikéw majatkowych.

4. Mienie uzytkowane przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych - inwentaryzuje sie w oparciu o dane spisu,
otrzymane z OSP, w ktérym, znajdujg sie skiadniki majagtkowe. Prezes OSP bedacy w posiadaniu mienia Urzedu



odpowiada za spis uzytkowanych sktadnikow.

Mienie uzytkowane przez sotectwa (zakupione ze $rodkéw Funduszu sofeckiego), - inwentaryzuje sie w oparciu
o dane spisu, otrzymane od Softysa Sofectwa, w ktérym, znajdujg sie skiadniki majgtkowe. Soltys bedacy
w posiadaniu mienia Urzedu odpowiada za spis uzytkowanych sktadnikow.

Mienie znajdujace sig¢ w. $wietlicach wiejskich — inwentaryzuje sie w oparciu o spis, dostarczony przez Sottysa

Sotectwa ,w ktorym znajduje sig $wietlica. Softys odpowiada za przeprowadzenie spisu w $wietlicy wiejskiej.

§3

Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacje wyposazenia polegajacego tylko ilosciowej ewidencji, wymienionego w § 2 ust1 pkt. 3
przeprowadza sig¢ poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem wynikajgcym z
ewidencji.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4 (z wyjatkiem Srodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych, papierow wartosciowych i innych aktywow w postaci zdematerializowanej) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu, w tym protokotu
inwentaryzacji kasy.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4 oraz pkt. 5 (w czesci dotyczacej srodkow
zgromadzonych na rachunkach' bankowych, papieréw wartosciowych i innych aktywéow w postaci
zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzer sald.
Inwentaryzacje $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony, (§ 2 ust. 1 pkt. 6) nalezy przeprowadzi¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez wydziaty.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych.

Inwentaryzacjg gruntéw (§ 2 ust. 1 pkt. 9) nalezy przeprowadzi¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez wydziat GPO.

Inwentaryzacje aktywow droga spisu z natury oraz potwierdzen sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien spisu z natury,
a ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku nalezy ustali¢ w drodze zwigkszen lub zmniejszen pomiedzy datg
spisu a 05.01.2021r.

§4
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe:

1. Do przeprowadza spisu mienia znajdujacego sie w budynku Urzedu Miejskiego w Gotdapi

Zespot spisowy nr 1:

1) Urszula Glinska- Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Patrycja Dgbrowska - Czionek zespotu spisowego

Zespot spisowy nr 2:

1) Katarzyna Krusznis - Przewodniczacy zespolu spisowego

2) Maria Skiba - Czlonek zespotu spisowego

Czynnosci spisowe przeprowadza zespét nr 1, w przypadku kwarantanny ktéregokolwiek z czionkéw zespoiu 1,
wtedy do inwentaryzacji przystepuje zespét spisowy nr 2.



1. Do przeprowadzenia spisu mienia znajdujacego sie poza budynkiem Urzedu
Zespot spisowy nr 1:
1) Krzysztof Kalinowski - Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Maja Ratomska - Cztonek zespotu spisowego
Zespot spisowy nr 2:
1) Wiestaw Swatek - Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Aneta Wielgus - Cztonek zespotu spisowego
Czynnosci spisowe przeprowadza zespot nr 1, w przypadku kwarantanny ktéregokolwiek z czionkow zespotu 1,

wtedy do inwentaryzacji przystepuje zespét spisowy nr 2.

1. Zespot spisowy nr 3
1) Andrzej Tynecki - Przewodniczacy zespotu spisowego
2) Beata Skrzypkowska — Cztonek zespotu spisowego

IV. Zespot do weryfikacji gruntoéw i wartosci niematerialnych i prawnych
1. Weryfikacja warto$ci niematerialnych i prawnych
1) Beata Skrzypkowska
2) Piotr Mietlinski
2. Weryfikacja gruntéw
1) Karolina Burba
2) Andrzej Tynecki

§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Kasie w terminie do dnia 12.11. 2020 roku.
Srodki dezynfekujace, maseczki, rekawiczki jednorazowe, cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz cztonkom
komisji spisowych zapewni Kierownik Wydziatu Organizacyjnego do dnia 12.11.2020r.

§6

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjna oraz zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych, (dopuszcza sie udziat
zdalny)

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow postepowania
wynikajgcych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacii,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finanséw i Realizacji Budzetu w terminie 5
dniu po zakonczeniu spisu.

Czionkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zatgcznik do Zarzadzenia nr 680/1X/2016 Burmistrza Gotdapi

z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Gotdapi.

§8



1.  Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§9

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety.

Agnieszkd Ryszewska

radca prawny Marcin Bogdan
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Tomasz Rafal Luto




UZASADNIENIE

Do Zarzadzenia Nr 805/X/2020 z dnia 16 pazdziernika 2020 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci nakladajg na kierownika
jednostki obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji. Terminy 1 czestotliwos¢ jej
przeprowadzenia okreslone zostaty w art. 26 i art. 27 w/w ustawy.

W celu spelnienia zapiséw ustawy i przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku
Gminy Gotdap, wedlug stanu na 31 grudnia 2020 roku, zasadnym jest wprowadzenie

niniejszego zarzadzenia.

Opracowata: Agnieszka Ryszewska

Goldap, dn. 12.10.2020 r.
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