Fundusze % | . .
Europejskie Rzeczpospalita 2 Vi Unia Europejska -
Progeam Regionalry _ Potska THAH Zdrowe tycie, zysty zysk Eurobeiskl Rndusz spoleceny

a2 @
ZARZADZENIE NR X 23 /x12020
Burmistrza Goldapi

z dnia ./.(). listopada 2020 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowigzkéw przy realizacji projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego pn.: ,,Wsparcie podopiecznych oraz pracownikéw OPS w Goldapi w celu
powstrzymania rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej COVID-19”
nr RPWM.11.02.03-28-00029/20.

Na podstawie art. 31 i 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwigzku z § 12 ust 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Goldapi, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 883/I11/2014 Burmistrza
Gotldapi z dnia 27 lutego 2014r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Miejskiemu w Goldapi, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg
projektu pn. ,,Wsparcie podopiecznych oraz pracownikow OPS w Gotdapi w celu
powstrzymania rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej COVID-19:

1. Urzad Miejski w Goldapi — (jednostka organizacyjna Gminy Goldap -
Beneficjent projektu):

a) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie, przygotowanie zatgcznikow do podpisania
umowy o dofinansowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw bedacych
w dyspozycji Urzedu zwigzanych z konkursem nr RPWM.11.02.03- 1Z.00-28-001/20.

b) Weryfikacja zatozenn budzetowych w celu zapewnienia wspétfinansowania projektu
oraz wprowadzenia wydatkéw do uchwaty budzetowe;j.

c¢) Otwarcie i prowadzenie wyodrgbnionego rachunku bankowego na potrzeby
przekazania dofinansowania oraz wyodrebnionej ewidencji ksiggowej w przypadku
ponoszenia wydatkow.

d) Przekazanie jednostce realizujacej projekt kopi umowy o dofinansowanie, aktualnego
wniosku aplikacyjnego oraz innych dokumentéw niezbednych do prawidiowe;j
realizacji projektu.

e) Zapewnienie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego w celu sprawnej realizacji
projektu.

f) Udzial w promowaniu projektu, informowanie o jego zalozeniach, realizacji
i rezultatach.

g) Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie i zalgcznikow w systemie
MAKS2.

h) Biezace monitorowanie postepow w realizacji projektu.

i) Organizacja pracy i zapewnienie wewnetrznej komunikacji zespotu projektu.



2. OsSrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi — jednostka realizujaca projekt:

a)

b)

d)

e)

g

h)

i)

k)
D

n)
0)
p)

Realizacja projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
stanowigcym zatgcznik do umowy nr RPWM.11.02.03-28-0029/20-00 (zgodnie
z budzetem, harmonogramem, celami i wskaznikami oraz podejmowanie dziatan
zaradczych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub zagrozen w aspekcie
nieosiggalnosci wskaznikow lub niezgodnosci z harmonogramem).

Prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego oraz wyodrebnione)
ksiegowosci projektu.

Przygotowanie wniosku o wprowadzenie zadania do budzetu gminy oraz
wnioskowanie o zmiany w przypadku takiej koniecznosci.

Wybdr wykonawcéw w celu prawidlowej realizacji zadan w projekcie oraz
dokonanie zakupéw i dostaw, w tym przygotowanie i zawarcie umow
z wykonawcami, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, ustawg PZP oraz
wytycznymi Instytucji  Zarzadzajagcej RPO  Wojewodztwa  Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Biezaca wspotpraca ze specjalistg ds. zamowien publicznych i RODO.

Rekrutacja uczestnikéw projektu, udzielanie wsparcia zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie.

Odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie i przechowywame danych osobowych
uczestnikdw projektu.

Prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych projektu.

Sprawozdawczos¢ w zakresie realizacji projektu, przekazywanie danych
w systemie SL2014.

Prowadzenie z Instytucjg Zarzadzajagca RPO Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 korespondencji w systemie SL2014 w zakresie
wprowadzenia zmian do projektu, po konsultacji z zespotem projektu.
Prowadzenie dokumentacji finansowej projektu.

Rozliczenie finansowe i rzeczowe realizacji projektu, sporzadzanie wnioskow
o platnos¢ w trybie okreslonym w umowie o doﬁnansowame oraz wytycznych
programowych.

Monitorowanie osiggniecia wskaznikow produktu i rezultatu w ramach projektu.
Rozliczenie zadan w ramach projektu oraz przekazanego dofinansowania.
Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

Przechowywanie oryginalnych dokumentow z zakresu swoich kompetencji tj.
uméw z wykonawcami, protokoldw odbioru, wnioskow o platnos¢ oraz
sprawozdan wraz z przekazang przez Urzad Miejski w Gotdapi dokumentacja
aplikacyjng i umowa, o ktérej mowa w §1 pkt 1 lit. d, dokumentacjg udzielonego
wsparcia oraz dokumentacjg ksiegowa.

Udziat w kontrolach i audytach projektu. Przygotowywanie i udost¢pnianie
dokumentéw, wyjasnien dotyczacych projektu w ramach prowadzonych kontroli
1 audytow.

§ 2. W celu prawidlowej realizacji opisanych wyzej zadan wyznacza si¢ nastgpujace osoby
tworzace zespot projektu:



1. Urzad Miejski w Gotdapi

Lp. | Imie i Nazwisko Stanowisko Zakres obowigzkow
1. Anna Rawinis Sekretars Guing Nadzér nad realizacja projektu.
2, Justyna Kierownik Wydziatu
Chataewioa Wap oipraqy, Tomunilac Monitorowanie prawidlowej realizacji dziatan oraz
Spolsezng] rozliczenia projektu
i Funduszy Zewng¢trznych proj) ’
3. Aneta Milczarek Penomuenilds, strafesi Przygoto“{ame umowy o dofinansowanie, '
A———— przekazanie zalozen projektowych, wprowadzanie
zmian w systemie MAKS2.
4, Edyta Rita Biatek Zapewnienie wktadu wlasnego oraz nadzér nad
Skarbnik Gminy realizacja finansowa projektu zgodnie z budzetem
gminy.
2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi
Lp. | Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja / Zakres obowigzkéw
1. Koordynator projektu / Nadzoér nad prawidtowa
Emilia Mor-Gorska | p.o. Dyrektora realizacjg projektu, wdrazanie dziatan,
sprawozdawczos$¢ i rozliczenie.
2. Anetta Leszczynska Koordynator ds. rozliczen / Rozliczenie projektu,

Glowny ksiegowy

sporzadzanie i skadanie wnioskéw o ptatnos¢,
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,
planowanie wydatkéw w budzecie jednostki.

§ 3. Zespot projektu funkcjonowatl bedzie od dnia jego powotania do catkowitego rozliczenia
projektu.

§ 4. Czlonkowie zespotu projektu podczas wykonywania swoich obowiazkéw w ramach

przedmiotowego projektu podlegaja,

Sekretarzowi Gminy.

organizacyjnie i

merytorycznie, bezposrednio

§ 5. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Wspélpracy, Komunikacji
Spotecznej i Funduszy Zewngtrznych Urzedu Miejskiego w Goldapi.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. [
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