ZARZADZENIE NR 681 /1IX/2016
BURMISTRZA GOLDAPI

z dnia 29 wrze$nia 2016 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (fj. Dz. U.

22016 r. poz. 1047 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie petej inwentaryzacji skfadnikow majatkowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy
Gotdap wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.
2. Powoluje komisje inwentaryzacyjna w skiadzie:

1) Anna Podciborska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

2) Jolanta Sztabifiska — Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

3) Zaneta Przyborowska — Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej.
3. Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dziefi 10.10.2016 a termin jej zakonczenia na 15.01.2017 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, ktéry Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej opracuje i przedtozy

Burmistrzowi Gotdapi do zatwierdzenia.

§ 2. 1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) s$rodki trwale w uzywaniu oraz wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej,
3) $rodki pieniezne, papiery wartosciowe oraz inne aktywa w postaci zdematerializowane;j,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) grunty (w tym grunty stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa),
9) inne nie wymienione sktadniki aktywdw i pasywow.
2. Inwentaryzacje zasoboéw mieszkaniowych i lokali uzytkowych administrowanych przez Administracje

Doméw Mieszkalnych Sp. z 0.0. w Gotdapi przeprowadzi zarzadca.

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 (z wyjatkiem $rodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych, papieréw warto$ciowych i innych aktywoéw w postaci zdematerializowanej) nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu, w tym protokotu
kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 oraz pkt. 3 (w czgsci dotyczacej srodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych, papieréw wartosciowych i innych aktywéw w postaci

zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankow i kontrahentéw potwierdzen
sald.



4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w tym wymienione w § 2 pkt. 7 i 8 w drodze
weryfikacji odpowiednich dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu

faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 4. 1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoty spisowe w skiadzie:
Zespol spisowy Nr 1:

1) Pawet Werchowicz — Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Agnieszka Iwanowska — Cztonek zespotu spisowego

3) Mariusz Mossakowski — Cztonek zespotu spisowego

4) Krzysztof Kalinowski — Cztonek zespotu spisowego
Zespol Spisowy Nr 2:

1) Wiestaw Swatek — Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Edyta Kosowska-Skiba- Czlonek zespotu spisowego

3) Aneta Wielgus — Czlonek zespotu spisowego

4) Ewa Switkiewicz — Cztonek zespotu spisowego
Zespo6l Spisowy Nr 3:

1) Lucyna Pawtowska — Przewodniczaca zespotu spisowego

2) Andrzej Tynecki — Cztonek zespotu spisowego

3) Edyta Bialek — Cztonek zespotu spisowego

3) Marta Bogdan — Cztonek zespotu spisowego

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finanséw i Realizacji

Budzetu w terminie do dnia 31.10.2016 r.

§ 6. 1. Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjna oraz zespoty spisowe do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finanséw i Realizacji
Budzetu w terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.
2. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne i terminowe

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zatacznik do Zarzadzenia Nr 680/IX/2016

Burmistrza Gotdapi z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej



w Urzedzie Miejskim w Gotdapi.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.
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UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 681 /IX /2016 Burmistrza Goldapi z dnia 29 wrzesnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci naktadaja na kierownika jednostki obowigzek
przeprowadzenia inwentaryzacji. Terminy i czgstotliwos¢ jej przeprowadzenia okreslone zostaty w art. 26 i
art. 27 w/w ustawy.

W celu spetnienia zapiséw ustawy i przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku Gminy Gotdap oraz
majatku  bedacego wiasnoscig innych jednostek a bedacego w Gminie Gotdap wg stanu

na 31 grudnia 2016 roku, zasadnym jest wprowadzenie niniejszego zarzadzenia.

Opracowata: Joanna Magdalena fabanowska
Gotdap, dn. 29.09.2016 r.




