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ZARZADZENIE NR 1453/X/2018
Burmistrza Gotdapi
z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa oraz ustalenia Komisji Rekrutacyjnej
w projekcie ,,JAW INTERNECIE. PROGRAM SZKOLENIOWY W ZAKRESIE ROZWOJU KOMPETENCJI
CYFROWYCH”

Na podstawie art. 31 i art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r. poz. 994
z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1. Ustalam Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa oraz ustalenia Komisji Rekrutacyjnej w projekcie
~JA W INTERNECIE. PROGRAM SZKOLENIOWY W ZAKRESIE ROzZWOJU KOMPETENCJI
CYFROWYCH?” okreslony jak w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Koordynatorowi projektu.

§3. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Burmistrz Gotdapi

Tomasz Rafat Luto
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 1453/X/2018
Burmistrza Gotdapi z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA ORAZ USTALENIA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

W PROJEKCIE ,,JAW INTERNECIE. PROGRAM SZKOLENIOWY W ZAKRESIE ROZWOJU
KOMPETENCJI CYFROWYCH”

§ 1 Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie Ja
w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pod nazwg "Ja w internecie. Program szkoleniowy w
zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych" wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa, realizowany miedzy innymi przez Gmine Gotdap w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Il o$ priorytetowa Cyfrowe
kompetencje spoteczenstwa Dziatanie 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych (Nabor nr POPC.03.01.00-IP.01-00-003/17).

Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gotdap; Plac Zwyciestwa 14; 19-500
Gotdap.

Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie, ktore jest przeznaczone do zarzgdzania i
obstugi projektu Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych,
Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14; 19-500 Gotdap. pokdj nr 4.

Uczestnikach Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osoby korzystajgce bezposrednio z udzielanego
wsparcia (uczestnicy szkolen).

Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rekrutacyjng ustalong w niniejszym
regulaminie w celu weryfikacji zgtoszen kandydatéw na uczestnikbw projektu - szkolen
prowadzonych w ramach projektu.

§ 2 Informacje o projekcie

Projekt ,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”.
Instytucjg Posredniczgcg jest Centrum Projektow Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044
Warszawa, beneficjentem projektu Fundacji Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa, natomiast jednym z podmiotéw, ktory na zlecenie
beneficjenta uczestniczy w realizacji projektu jest Gmina Gotdap, Plac Zwyciestwa 14; 19-500
Gotdap.

Biuro projektu miesci sie w Urzedzie Miejskim w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14; 19-500 Gotdap, pok.
Nr 4 (tel. 87/615 60 35 lub 668 538 904).

Projekt realizowany w ramach Dziatania 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

Projekt obejmuje swoim zasiegiem teren Wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Projekt jest realizowany w okresie od 01.09.2018 r. do 31.07.2019r. Natomiast szkolenia bedg
prowadzone do 30.06.2019 r.

Celem projektu jest wyksztatcenie w uczestnikach projektu podstawowych kompetencji cyfrowych,
zwiekszenie grupy swiadomych i kompetentnych uzytkownikéw internetu i e-ustug publicznych w
sposéb bezpieczny i legalny, przy uzyciu nowoczesnych narzedzi cyfrowych przez 268 osoby, ktére
ukonczyty 25 rok zycia w dniu przystgpienia do mikroprojektu i wiecej, zamieszkujgcych teren Gminy
Gotdap, poprzez objecie wsparciem w postaci szkoleh w zakresie korzystania z Internetu w
wybranych modutach tematycznych.

Projekt zaktada organizacje szkolen w zakresie korzystania z Internetu w nastepujgcych modutach:
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1) Modut 1 ,Rodzic w Internecie”. Zajecia adresowane sg do rodzicéw i opiekundw. Uczestnicy
szkolenia poznajg zrédta wartosciowych i pochodzgcych z legalnych zroédet tresci dostepnych w bibliotekach
i muzeach cyfrowych oraz nauczg sie jak zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo w sieci ireagowaé na
zagrozenia. Rodzice i opiekunowie nauczg sie m.in. jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji dla
rodzin takich, jak zlozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny, a takze z ustug
zwigzanych ze zdrowiem. Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ m.in. z podstawowych ustug e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 4

2) Modut 2 - ,,Méj biznes w sieci”. Kurs przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujgcych
sie do otwarcia wiasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzysta¢ zasoby internetu, aby
podnie$¢ skutecznosé dziatania w ramach poszczegoélnych funkcji biznesowych (komunikacja, marketing,
zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegolnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi e-administracji. Ponadto
nauczg sie jak korzysta¢ m.in. z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP
i profilu zaufanego.

Liczebnos$¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 3

3) Modut 3 - ,,Moje finanse itransakcje w sieci” Blok zaje¢ przeznaczony jest dla wszystkich,
ktérzy chcieliby nauczy¢ sie zatatwia¢ skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za
posrednictwem internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit wykorzystujgc sie¢
zarzagdzaé kontem bankowym, dokonywac¢ ptatnosci, realizowa¢ zakupy, rezerwowac¢ podréz, pfaci¢ podatki
oraz nauczy sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji m.in. wnioskujgc o zaswiadczenia,
Swiadczenia czy tez wystepujgc o dowdd osobisty - wszystko w sposob elektroniczny, szybko i bezpiecznie.
Ponadto nauczg sie jak korzystaé m.in. z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta
w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos$¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 3

4) Modut 4 - Dziatam w sieciach spotecznosciowych. Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktére
chca nauczy¢ sie skutecznie korzystaé z portali spotecznosciowych (takich jak YouTube, Facebook, Twitter,
Instagram iin.) w swojej codziennej pracy iw zyciu prywatnym. Uczestnicy w trakcie szkolenia nabeda
umiejetnosci pozwalajgce na bezpieczne poruszanie sie w swiecie medidow spotecznosciowych, w tym m.in.
nauczg sie nawigzywac ipodtrzymywac znajomosci, wspotdziata¢ z innymi uzytkownikami internetu,
ksztatltowa¢ swoj publiczny wizerunek, dzieli¢ sie swojg tworczoscig oraz korzysta¢ z twérczosci innych
zgodnie z prawem. Ponadto nauczg sie obstugi podstawowych narzedzi e-administracji z wykorzystaniem
konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos$¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 4

5) Modut 5 - Tworze wilasng strone internetowa (blog) przeznaczone jest dla oséb, ktére chca
nauczy¢ sie zaktada¢ iprowadzi¢ wiasng strone interentowg lub bloga. Uczestnicy szkolenia zyskajg
podstawowe umiejetnosci pozwalajgce im stworzyé swoje miejsce w sieci, zarzgdza¢ nim, opracowywac
i dodawaé do niego nowe tresci (stowne, graficzne, muzyczne, filmowe) zgodnie z prawem autorskim.
Nauczg sie rowniez rozpowszechniaé generowany przez siebie materiat oraz monitorowaé jego
oddziatywanie, wykorzystujac dostepne mechanizmy analityki internetowej. Dowiedzg sie réwniez jakich
formalnosci nalezy dopetni¢ w zwigzku z prowadzeniem strony interneowej, a takze, jak korzystac
z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 3

6) Modut 6- ,Rolnik w sieci”. Szkolenie dedykowane dla rolnikéw oraz ich wspdtmieszkancéw
Rolnicy dowiedzg sie gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi mogg znalez¢ w sieci, jak z nich
bezpiecznie korzystac, jak regulowaé swoje rachunki bez koniecznosci odwiedzania placéwki bankowej czy
urzedu. W ramach nauki pozyskiwania informacji zsieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie
z najpopularniejszymi portalami rolniczymi), dedykowanymi forami wymiany informacji rolniczych oraz
portalami meteorologicznymi. Ponadto nauczg sie jak korzystaé z podstawowych ustug e-administraciji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczen podatkowych
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online (e-ptatnosci i e-deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ustug
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz
GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ

Liczebnos¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 2.

7) Modut 7- ,,Kultura w sieci”. Szkolenie przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcg dowiedzieé¢
sie gdzie winternecie szuka¢ ciekawych iprzydatnych zasobdow szeroko pojetej kultury izasobdéw
edukacyjnych z legalnych zrédet oraz jak wykorzystywac je do nauki lub wtasnej twérczosci. Uczestnicy
szkolenia zapoznajg sie z ogélnodostepnymi portalami prezentujgcymi dorobek polskiej kultury (Ninateka —
Filmoteka Narodowa, Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy
Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego, niezbedne do korzystania
Z kultury w sieci i zdobedg umiejetnos¢ wyszukiwania legalnych zrédet kultury, w tym korzystania z Bazy
Legalnych Zrédet. Uczestnicy dowiedzg sie jak odtworzyé historie wtasnej rodziny, miejscowosci czy regionu
bazujgc na informacjach z sieci i jak stworzy¢ drzewo genealogiczne. Ponadto nauczg sie jak korzystaé m.in.
Z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos¢ grupy: do 12 oséb liczba grup szkoleniowych: 4.

8. Kazda zainteresowana osoba moze wzig¢ udziat tylko w jednym wybranym temacie.
9. Uczestnikom projektu zapewniamy:

1) wsparcie w postaci szkolen w zakresie korzystania z Internetu,

2) indywidualny dostep do sprzetu komputerowego podczas szkolen,

3) udziat we wstepnym i koncowym tescie umiejetnosci cyfrowych,

4) komfortowe warunki szkolenia w matych grupach max 12 uczestnikéw,

5) terminy szkoleh dostosowane do potrzeb uczestnikéw,

6) wykwalifikowang kadre instruktorska,

7) materiaty szkoleniowe,

8) poczestunek podczas szkolenia,

9) certyfikat o ukonczeniu szkolenia.

10. Kazdy uczestnik, ktory ukonczyt szkolenie zobowigzany jest do wypetnienia ankiety ewaluacyjne;.

§ 3 Proces rekrutacji

1. Rekrutacja odbywa sie w sposéb ciggty tzn. przez caty okres planowanych szkolen tj do 30 czerwca
2019r.

2. Ustala sie nastepujgcy sktad Komisji Rekrutacyjnej:

1) Koordynator projektu.
2) Asystent koordynatora projektu.
3) Pracownik ds. kadr i ptac.

3. Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego zakonczenia rekrutacji w momencie
rekrutowania zaktadanej liczby uczestnikéw projektu.

4. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg réwnych szans.
5. Kandydaci, ktérzy chcg uczestniczy¢é w kursach realizowanych w ramach projektu, muszg spetni¢
tacznie ponizsze warunki:
1) zamieszkiwaé (w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego) na terenie Gminy Gotdap, Powiat
Gotdapski, woj. warminsko-mazurskiego,
2) by¢ osobg w wieku 25 lat i wiece;j.
6. Priorytetowo bedg traktowane osoby spetniajgce nastepujgce kryteria pierwszenhstwa. Kryteria
pierwszenstwa udziatu w projekcie:
1) osoby wykluczone elektronicznie — 3 pkt.
2) osoby niepetnosprawne — 2 pkt.
3) osoby bezrobotne — 1 pkt.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Osoby chetne do udziatu w szkoleniu realizowanym w ramach projektu, spemiajgcy w/w warunki,
zgtaszajg che¢ uczestnictwa poprzez wypetnienie i dostarczenie Realizatorowi Projektu
nastepujgcych dokumentow:

1) Formularz zgtoszeniowy;

2) Deklaracja uczestnictwa w projekcie Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych;

3) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego;

4) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego;

5) Osoby z niepetnosprawnoscig - kserokopia (poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem) orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci (jesli dotyczy);

Wzory dokumentoéw rekrutacyjnych do projektu dostepne sg w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej Realizatora Projektu www.goldap.pl

Przed ztozeniem dokumentoéw rekrutacyjnych osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie
zobowigzane sg do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem.

Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie sktadajg kompletng dokumentacje w Biurze
Projektu.

Przyjmowane bedg wylgcznie poprawnie wypetnione zgloszenia na wilasciwych formularzach,
opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem potencjalnego uczestnika projektu.

Ztozone dokumenty beda weryfikowane pod wzgledem formalnym. Potencjalni uczestnicy bedg
niezwiocznie informowani o ewentualnej koniecznosci poprawienia lub uzupetnienia dokumentéw
zgtoszeniowych.

Za moment dokonania zgtoszenia uwaza sie moment, w ktorym zostaty ziozone wszystkie
poprawnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne.

Komisja rekrutacyjna na biezgco bedzie kwalifikowata uczestnikow projektu, oceniajgc na podstawi
niniejszego regulaminu.

Komisja Rekrutacyjna co najmniej na 2 dni przed planowanym szkoleniem sporzgdza liste
uczestnikow projektu i ewentualng liste rezerwowa.

Po weryfikacji formalnej Komisja Rekrutacyjnpa co najmniej na 2 dni przed planowanym
rozpoczeciem szkolenia sporzadza liste zakwalifikowanych Uczestnikow, ktdrzy spetniajg kryteria
formalne projektu. Ta lista zostanie podzielona na liste podstawowg Uczestnikdw projektu, ktérzy
zakwalifikowali sie na szkolenia i w pierwszej kolejnosci zostang zaproszeni do udziatu a takze liste
rezerwowg Uczestnikéw, ktdrzy spetniajg kryteria, lecz z powodu braku miejsc nie zakwalifikowali sie
do uczestnictwa w projekcie na danym etapie rekrutacji. W takiej sytuacji z Uczestnikow projektu z
listy rezerwowej zaproszenia sie do nastepnego cyklu szkoleniowego z danego modutu.

W przypadku wigkszej liczby chetnych niz liczba miejsc w projekcie, o kolejnosci miejsca na liscie
decydowac bedzie najwyzsza ilos¢ punktow w danym momencie rekrutaciji.

Osoby z listy rezerwowej bedg mialy pierwszenstwo udziatu w projekcie w przypadku rezygnacji
ktorejkolwiek z zakwalifikowanych oséb z listy podstawowe;.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie zostang poinformowane telefonicznie lub e-mailowo.
O terminie i miejscu rozpoczecia zaje¢ zakwalifikowani do projektu Uczestnicy zostang
poinformowani telefonicznie lub e-mailowo.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie podpiszg deklaracje uczestnictwa w projekcie. Jesli
osoba nie zgtosi sie w wyznaczonym terminie w celu podpisania deklaracji zostaje skreslona z listy
podstawowej. Na jej miejsce przyjeta zostanie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowe;j.

§ 4 Prawa i obowiazki uczestnika projektu

Szkolenia odbywa¢ sie bedg 1-2 razy w tygodniu, w wiekszosci w soboty, po 2-4 godziny zegarowe
w salach konferencyjnych nr 1 i nr 10 w Urzedu Miejskiego w Gotdapi

Za dzien rozpoczecia udziatlu Uczestnika w projekcie przyjmuje sie date rozpoczecia udziatu w
szkoleniu.

Kazdy uczestnik projektu moze wzigé udziat tylko w jednym szkoleniu w zakresie korzystania z
Internetu (12 godzin zegarowych) i tylko w jednym module tematycznym.

Godziny zaje¢ zostang dobrane w miare mozliwosci do potrzeb danej grupy.
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arw®

Po odbyciu szkolenia kazdy uczestnik otrzyma certyfikat.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:

1) uczestnictwa w szkoleniu, na ktére zostat zakwalifikowany — potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem na liscie obecnosci,

2) wypetniania w trakcie i po szkoleniu ankiet ewaluacyjnych, testéw sprawdzajgcych,

3) biezgcego informowania Administratora Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zakiéci¢
jego dalszy udziat w Projekcie,

4) udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji Projektu.

Kazdy uczestnik projektu moze zrezygnowaé z udziatu w nim w terminie 3 dni przed pierwszym
wyznaczonym terminem zaje¢c. W tym celu nalezy zgtosi¢ pisemnie che¢ odstgpienia od
uczestnictwa w projekcie w Biurze Projektu. W takim przypadku kwalifikowana jest pierwsza w
kolejnosci osoba z listy rezerwowe;j.

Realizator projektu moze wykluczy¢ uczestnika z zaje¢ szkoleniowych w sytuaciji, gdy:

1) opusci wiecej niz 20% godzin szkolen;

2) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenie w procesie rekrutaciji.

W przypadku wykluczenia uczestnika projektu z zaje¢ lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie,
uczestnik zobowigzany jest rownowarto$¢ kosztow uczestnictwa w projekcie w wysokosci 560,00 zt.
Realizator Projektu moze odstgpi¢ od zgdania zwrotu kosztéw udziatu w projekcie w przypadku, gdy
przerwanie udziatu zwigzane jest z dzialaniem sity wyzszej, chorobag, czy innymi zdarzeniami
losowymi niezaleznymi od uczestnika Projektu lub w innych przypadkach, ktére Realizator Projektu
uzna za zasadne. Podstawg do zwolnienia jest przedstawienie pisemnego, udokumentowanego
wniosku w terminie 5 dni od dnia wystgpienia przyczyny uniemozliwiajgcej udziat w projekcie.

§ 5 Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji projektu.

Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwosé wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie,
ktére obowigzywac bedg od dnia opublikowania ich na stronie internetowej Realizatora Projektu.
Realizator Projektu zastrzega sobie prawo skrdocenia czasu jego realizaciji.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Realizatora Projektu.
Ostateczna interpretacja regulaminu nalezy do Realizatora Projektu w oparciu o wytyczne dla
instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki do Regulaminu:

1)
2)

3)
4)

Formularz zgtoszeniowy;

Deklaracja uczestnictwa w projekcie Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych;

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego;

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.

SlotDAP |
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w internecie



