Zarządzenie Nr 8/XII/2018
Burmistrza Gołdapi 

z dnia 10 grudnia 2018 r.
zmieniające Zarządzenie w sprawie wskazania systemu wykonywania czynności kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych oraz określenia rodzaju przesyłek wpływających, które nie są otwierane przez punkt kancelaryjny w Urzędzie Miejskim w Gołdapi 
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z późn. zm.) w związku z § 1 ust. 3 i § 2 ust. 2 i 3 oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. W Zarządzeniu Nr 1007/VII/2017 Burmistrza Gołdapi z dnia 31 lipca 2017 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynności kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych oraz określenia rodzaju przesyłek wpływających, które nie są otwierane przez punkt kancelaryjny w Urzędzie Miejskim w Gołdapi w §1 dodaje się ust 3 i 4, w następującym brzmieniu:
„§ 1. 3. Rejestry przesyłek wpływających i wychodzących prowadzone są elektronicznie w programie Intradok. 

4. Dokumenty wpływające rejestrowane są w programie intradok, który jest wspomagającym systemem EZD.”. 
§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierzam koordynatorowi czynności kancelaryjnych – pracownikowi
ds. Archiwum Zakładowego. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Burmistrz Gołdapi 
Tomasz Rafał Luto
