ZARZADZENIE NR /30 / V1l /2019
BURMISTRZA GOLDAPI
z dnia|{lipea 2019

zmieniajgee zarzgdzenie w sprawie Instrukeji ewidencji i kontroli drukow Scistego

zarachowania w Urzedzie Miejskim w Goldapi

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22019 roku poz. 351) oraz art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 869), zarzgdzam co nastgpuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 724/X1/2016 Burmistrza Goldapi z dnia 2 listopada
2016 r. w sprawie wprowadzania instrukeji ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania
w Urzedzie Miejskim w Goldapi w zalgczniku nr 1 wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Druki scislego zarachowania uzywane w jednostce podlegajg oznakowaniu
(ponumerowaniu), ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje drukdéw $cistego
zarachowania prowadzi si¢ w specjalnie do tego celu zalozonej ,.Ksiedze drukéw scislego
zarachowania”. W ksiedze tej rejestruje sie, pod odpowiednia data, liczbe
i numery przyjetych i wydanych oraz zwréconych formularzy; kazdorazowo wyprowadza
sig tez stan poszezegolnych drukow scistego zarachowania.
W Urzedzie Migjskim w Goldapi do drukow scistego zarachowania zalicza sig:

- kwitariusze przychodowe,

- karty drogowe,

- bloczki oplaty targowej,

- weksle, gwarancje ubezpieczeniowe, bankowe,

- arkusze spisu z natury z chwila oddania ich do uzytku,

- czeki gotowkowe,

- karta drogowa pozarniczego pojazdu samochodowego,

- okresowa karta pracy sprzetu silnikowego,

- bloczki mandatowe,



- blankiety zaswiadezen,

- blankiety odpisow aktéw stanu cywilnego,

- dowody osobiste™
2) w§4 wust. | kropke zastgpuje sie przecinkiem i dodaje stowa ., a ktérego wzor stanowi
zalgcznik do instrukeji”
3) zatgeznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslone zatacznikiem do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie kierownikéw wydziatéw Urzedu Migjskiego w Goldapi, do zapoznania

z jej trescig podleghych pracownikow.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Goldap.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo

przyjety.

Burmistrz Goldapi
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Zalgcznik nr 1
do instrukeji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania

Spis zdawczo-odbiorczy

kasy nadzien .........coceereiennne roku przeprowadzony przez komisje w skiadzie:
1) ssssisussmismensss - skarbnik
.0 - przekazujgca
) sesmvemdannsnTEsE - odbierajaca

Druki scislego zarachowania:

1. Kwitariusze przychodowe-od nr ........ -donr.......-....sztuk
odnr........ -donr....... -....8ztuk
2. Karty drogowe-odnr ........-donr........ .odnr........ sdo 1 i
odnr........ -donr........ 0T o) -donr........
odnr .....:.. -donr. odm -donr........
odnr........ -donr. odnr........ -donr........
3. Bloczki oplaty targowej po ......- sztuk ...... ad 0r s -donr........
odnr........ -donr........
211 f— -sztuk ...... od or ........ -donmr........
od nr s =donr ssisan

....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

5. Arkusze spIsuZnatury | isansn i
6. Czeki gotdéwkowe:

1) Wydatki- rachunek nr 34 1020 4724 0000 3202 0007 5127- ......... szt.
2) Depozyty- rachunek nr 89 1020 4724 0000 3602 0007 6463 - ......... szt.
3) Fundusz socjalny- rachunek nr 95 1020 4724 0000 3902 0007 7081 — ...... szt.

7. Karta drogowa pozarniczego pojazdu samochodowego........
8. Okresowa karta pracy sprzetu silnikowego ........

9. Bloczki mandatowe ........

10.Blankiety zaswiadezen ........

11. Blankiety odpisow aktow stanu cywilnego ........

12. Dowody osobiste ........

Stan Kasy . vassonssn BB AZIBR o

Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano.

1. 2. 3.

Sporzadzono w dwdch egzemplarzach.



UZASADNIENIE

do Zarzadzenia N30/ Vi1 /2019 Burmistiza Gotdapi z dnia 1 [lipca 2019 roku w sprawie
Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw sScistego zarachowania w Urzgdzie Miejskim w Goldapi

Zgodnie z arl. 44 ustawy z dnia 22 listopada 2018 roku o dokumentach publicznych
wprowadza si¢ nowe druki scislego zarachowania tj..

- blankiety za$wiadczen,

- blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego,

- dowody osobiste.

Wobec powyzszego zmiana zarzadzenia jest zasadna.

BURMISTRZ GOLDAPI

Tomasz }_"ai Luto

Sporzadzita: Marta Danilowicz
Goldap, dn. 11.07.2019 r.




Metryczka opiniowania projektu uchwaly-Rady-Miejskiej-w-Goldapi/Zarzgdzenia Burmistrza Gotdapi

z dnia 12.07.2019 r. w sprawie zmiany Instrukcji ewidencji i kontroli drukow sScistego zarachowania w
Urzedzie Miejskim w Goldapi
Projektodawca wchwaty/Zarzgdzenia

Wydzial Finanséw I Realizacji Budzetu

1) Jezeli projektodawca uchwaly dziala w imieniu Burmistrza to zobowigzany jest uzyskaé opinie od
wszystkich Wydzialéw | samodzielnych stanowisk istniejacych w danym czasie w Urzedzie Migjskim w
Gotdapi.

2) Jezeli projektodawcg uchwaty jest innych podmiot niz Burmistrz, merytorycznie odpowiedzialne za projekt
uchwaty Wydzial/samodzielne stanowisko opiniuje go i przykazuje do osoby zajmujgcej sie Obsiugg Rady
Miejskiej. Pracownik obstugujgcy Rade Migjska zobowigzany jest do zebrania opinii od pozostatych
Wydziatdw | samodzielnych stanowisk istnigjgcych w danym czasie w Urzedzie Miejskim w Goldapi.

3) Projektodawca zarzgdzenia zobowigzany jest uzyskac opinie od tych Wydzialdw i samodzielnych
stanowisk, od ktarych uzna za konieczne,

4) Ninigjszy dokument nalezy dotaczy¢ do projektu uehwaly/zarzgdzenia.

Nazwa wydziatu . Opinia f Data | Podpis i pieczed
/samodzielnego wydziatu /samodzielnego stanowiska | opiniowania | kierownika opiniujgcego
Miejskim w Gotdapi

stanowiska w Urzedzie w Urzedzie Miejskim w Goldapi |
Burmistrz Gotdapi
\
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