Zarzadzenie Nr hy 9 / v / 2046
Burmistrza Goldapi
z dnia G Jusietnio. 2016 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Goldapi

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.:Dz.U. z 2013 ., poz. 330
ze zm.) oraz szczeg6lnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.:
Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz rozporzadzenia ministra finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. :Dz.U. z 2013 r. poz.289 ze zm),

zarzadzam co nastepuje:
§1
W Zarzadzeniu Nr 817/X11/09 Burmistrza Gotdapi z dnia 7 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Goldapi Zalagcznik Nr
4 otrzymuje brzmienie :
»Zatacznik Nr 4
Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

oraz ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera sg prowadzone w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Goldapi, ul. Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap.

Archiwizowanie danych odbywa si¢ na serwerze raz w tygodniu.

Codziennie kontrolowana jest przez Administratora Systemu sp6jnos$¢ baz danych zawartych na
dyskach serwera, kontrolowany jest tez dostep do sieci Internet.

Ochrona danych podczas komunikacji z siecig rozlegla oparta jest na sprzetowym firewall-u
z kontrolowang blokadg portéw komunikacyjnych.

Koncoéwki (zestawy komputerowe) zabezpieczone sg dodatkowo lokalnymi zasilaczami awaryjnymi
(UPS). Komputerowa stanowiska pracownikow zespotu ds. finansowo-ksiegowych dziatajg w
systemie operacyjnym Windows.

Dostep do danych finansowych chroniony jest przez system haset dostepu na poziomie systemu
operacyjnego serwera.

1. Wykaz moduléw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

I. System finansowo-ksiegowy Perseus autorstwa firmy Sp. z 0.0. ul. Grzybowska 77, 00-844
Warszawa licencja Nr PS/277/2005.

W ramach tego programu prowadzone sg dwa moduty :

. modut podstawowy Indeks PRMP na 4 stanowiska w ramach ktérego prowadzona jest

ksigga Urzgdu Miejskiego ( Wydatki) i ksiega Budzetu Gminy ( dochody).

. Modut ewidencji srodkéw trwatych Indeks PRWM.
II.SYSTEM PUMA:

Grunty — moduty naliczania i windykacji optat z tytutu podatku od nieruchomosci, lesnego,



rolnego od 0so6b fizycznych,
OPJ — modul naliczania i windykacji kartotek wymiarowych podatku od nieruchomosci,
lesnego i rolnego od 0séb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawne;,
Pojazdy — modut do naliczania i windykacji optat z tytutu posiadania srodkéw
transportowych,
Odsetki — modut do naliczania odsetek (modut pomocniczy),

Ptace — modut do emisji list ptac

Kadry — modul do prowadzenia kartotek pracownikow

Gospodarka odpadami komunalnymi.

III. SYSTEM ,,Ptatnik”
Platnik - program rejestracyjny, naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS

IV. BESTIA — program do obstugi budzetu (sporzadzanie budzetu, zmian budzetu oraz
sprawozdawczosci budzetowej),

Bestia — modut informacyjny.
SJO Bestia.

V. SYSTEM BANKOWY
1PKO- elektroniczna obstuga kont bankowych

Opisy programéw i instrukcja uzytkowania zawarte sa w programach, a opieke autorskg nad
systemem Puma sprawuje ZETO Olsztyn.

Dokumentacja opisujaca poszczeg6lne programy zawiera:

oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczgcia jego eksploatacii,

wykaz programoéw,

funkcje oprogramowania,

opis programowych zasad ochrony danych,

— wykaz zbior6w kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

2. Opis oraz sposob dzialania programu
I. PERSEUS

I.1. Opis modutu Podstawowego
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu oprogramowania
PERSEUS, ktory spetnia wymogi ustawy o rachunkowosci.

Plan kont jest zgodny z opracowanym zaktadowym planem kont i obejmuje:
- konta syntetyczne
- konta analityczne (pomocnicze) — wg potrzeb szczegotowej ewidencji zapewniajacej
bezposredni dostep do informacji oraz dostosowanej do sprawozdawczosci,
- konta wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Plan kont zawiera:
- numer konta
- nazwg konta
- charakterystyke konta

Modut ,,Srodkéw Trwalych” pozwala na:



- prowadzenie pelnej ewidencji Srodkow trwatych, zawierajgcej, m. in.:

- ich wartos¢ poczatkows,
- wartos¢ aktualna,
- naliczone umorzenia,
- amortyzacj¢ roczna,
- amortyzacj¢ narastajaca,
- miejsce uzytkowania, itp.

W ramach programu sg tworzone na potrzeby modulu podstawowego raporty o naliczonych

umorzeniach i1 amortyzacji. Ponadto w miar¢ potrzeb generuje si¢ kartoteki srodkéw trwatych i
zestawienia umorzen.

Pomocnicze ksiggi rachunkowe srodkoéw trwatych obejmuja:

- komputerowg ksigge inwentarzowg do konta 011,

- recznie prowadzone w wydziatach merytorycznych ksiggi inwentarzowe do konta 013,
- recznie prowadzong ksiege inwentarzowg programéw komputerowych do konta 020,

- recznie prowadzong ksigge inwentarzowa do konta 030.

Ewidencja finansowo-ksiggowa do kont 011, 013, 020, 030 jest prowadzona w systemie
komputerowym PERSEUS.

Nazwa konta analitycznego $rodkéw trwatych wynika z symbolu rozdziatu z klasyfikacji
budzetowej oraz symbolu grupy srodkéw trwatych wg klasyfikacji KST.

Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania, wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Zachowana jest automatyczna kontrola cigglosci zapisow, przenoszenia obrotéw i sald.
Wydruki ksiagg rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych stron.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od stycznia 2016 r.
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