Burmistrza Gotdapi
z dnia 9 grudnia 2019 r.

w sprawie przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia ewakuacji oséb z budynku Urzedu Miejskiego

w Gotdapi na wypadek pozaru

Na podstawie § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.

Nr 109, poz. 719), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Postanawia sie przeprowadzi¢ w dniu 10 grudnia 2019 r. ¢wiczenia ewakuacji oséb z budynku Urzedu

Miejskiego w Gotdapi, Pl. Zwyciestwa 14 z zatozeniem powstania pozaru w czesci budynku.

§ 2. Cwiczenia ewakuacji przeprowadzi¢ zgodnie z przygotowanym ,Planem przebiegu ¢wiczenia ewakuacji

0s6b z budynku Urzedu Miejskiego w Gotdapi”- stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu ds. Administracyjnych.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Burmistrza Gotdapi
z dnia 9 grudnia 2019 .

PLAN PRZEBIEGU CWICZENIA EWAKUACJI 0SOB Z BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO W GOLDAPI
Podstawa prawna

§ 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie

ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719):

Wiasciciel lub zarzadca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 oséb bedacych jego statymi uzytkownikami,
niezakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzaé

praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji z catego obiektu.
Cel
Doskonalenie procedury postepowania, w tym:
- prowadzenia ewakuacji z budynku uzytecznosci publicznej, w zwigzku z informacjg o zagrozeniu pozarowym,
- sprawdzenia skutecznosci systemu sygnalizacji alarmowania i znajomosci obstugi przez pracownikéw,
- sprawdzenia obowigzujgcych procedur i zasad oraz warunkéw prowadzenia ewakuacji,

- zweryfikowania obowigzujgcych zasad postepowania na wypadek pozaru oraz zminimalizowanie mozliwosci

wystgpienia paniki i jej skutkow,
- sprawdzenia czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim przebywajace,

- zweryfikowania skutecznosci dziatania technicznych systemoéw zabezpieczenn budynku, powiadamiania

Panstwowej Strazy Pozarnej.
Zatozenia

Na | pietrze w pokoju nr 15 pracownik uzywajac grzejnika elektrycznego ogrzewat pomieszczenie.
W wyniku niewtasciwego eksploatowania dochodzi do przegrzania grzejnika i samozaptonu. Po chwili
zapaleniu ulegajg lezgce w poblizu grzejnika dokumenty i inne palne elementy wyposazenia biura. Nastgpito
duze zadymienie pokoju nr 15 i korytarza. W pomieszczeniu nr 15 ogien i dym odcigt droge ewakuacji
przebywajgcemu tam pracownikowi. Uruchomit sie system sygnalizacji pozarowej, alarmujgc wszystkie osoby

znajdujace sie w budynku. Pracownicy powiadamiajg burmistrza i straz pozarng o pozarze, probujg ugasi¢



ogien za pomocag podrecznego sprzetu gasniczego. Gaszenie podrecznym sprzetem gasniczym jest
nieskuteczne. Pozar swobodnie rozwija sie. Burmistrz zarzadza ewakuacje catego budynku, pracownicy

przystepuja do ewakuacji zgodnie z procedura.
Zadania organizacyjne
9 grudnia 2019 r. narada oséb przygotowujgcych ¢wiczenia ewakuacyjne.

10 grudnia 2019 r. w godz. 13:00 — 14:00 przeprowadzenie ¢wiczebnej ewakuacji oséb z budynku Urzedu
Miejskiego w Gotdapi, PIl. Zwyciestwa 14:

- stworzenie pozoracji pozaru,
- uruchomienie systemu sygnalizacji pozarowej,
- powiadomienie burmistrza o powstatym pozarze (zagrozeniu),
- usuwanie zagrozenia podrecznym sprzetem gasniczym,
- zawiadomienie dyzurnego PSP o pozarze,
- zarzadzenie ewakuacji,
- przeprowadzenie ewakuacji,
- przybycie jednostek strazy pozarnej,
- zakonczenie ewakuacji,
- zakoriczenie akcji ratowniczej,
- podsumowanie przeprowadzonego ¢wiczenia ewakuacji i wyciggniecie wnioskow,
- uaktualnienie procedur.
Zachowanie srodkéw bezpieczenstwa podczas ¢wiczenia ewakuacji.
Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie ¢wiczenia ewakuacji

Sekretarz Gminy, Kierownik Wydziatu ds. Administracyjnych, pracownik wykonujacy zadania z zakresu ochrony

przeciwpozarowej w urzedzie.

W ramach wspoétdziatania: Dowédca i Zastepca dowddcy JRG PSP w Gotdapi.



SCENARIUSZ CWICZENIA EWAKUACJI OSOB Z BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO W GOLDAPI
Godz. 12:30 pozoracja - zadymienie w budynku — pokdj nr 15 i korytarz | pietro.

Godz. 13:00 pracownik przechodzgcy korytarzem zauwazyt, ze z pokoju nr 15 wydobywa sie dym i zawiadomit
pracownikéw urzedu, ze w pokoju nr 15 wybucht pozar, a drzwi nie mozna otworzy¢, gdyz klamka i same drzwi

sg bardzo gorace.

Wtgcza sie system sygnalizacji pozarowej w pomieszczeniu, w ktérym zaprészyt sie ogien oraz wigcza sie

sygnat dZzwiekowy na | pietrze urzedu.

Pracownicy urzedu pracujgcy na | pietrze, w miare mozliwosci, powiadamiajg pracownika sekretariatu
i pozostatych pracownikéw o pozarze.. Pracownik sekretariatu powiadamia burmistrza (pod jego nieobecnosé

zastepce lub sekretarza).
Pracownicy podejmujg akcje gaszenia za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego.

Pracownicy powiadamiajg straz pozarng: wybra¢ numer 998 lub 112, a po zgtoszeniu sie dyspozytora

w zrozumiaty sposdb przekazac informacje na temat:

- gdzie sie pali (nazwa obiektu i jego adres),

- co sie pali,

- czy istnieje zagrozenie zycia ludzi (podad ich przyblizona liczbe),

- jak mocno zaawansowana jest sytuacja pozarowa,

- czy W rejonie pozaru znajdujg sie materiaty niebezpieczne (wybuchowe, toksyczne, tatwopalne),
- podad imie i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego zgtaszamy zagrozenie.

Mimo podjetej akcji gaszenia za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego, pozaru nie mozna opanowad.
W zwigzku z takim przebiegiem sytuacji burmistrz nakazuje kierownikom przeprowadzenie ewakuacji oséb

z catego budynku. Pracownik sekretariatu zabiera ze sobg liste obecnosci i przystepuje do ewakuacji.
Pracownicy po otrzymaniu sygnatu, przystepuja do ewakuacji zgodnie z procedurami.

Z uwagi na charakter obiektu, w ktéorym przebywajg osoby postronne, a ukfad komunikacyjny oraz inne
niezbedne do ewakuacji informacje sg znane pracownikom, ewakuacja personelu ma charakter indywidualny.
Po witaczeniu alarmu lub w przypadku otrzymania innej informacji o pozarze lub innym miejscowym

zagrozeniu, jezeli nie zachodzi konieczno$¢ uczestnictwa w akcji ratowniczej, pracownicy po wylgczeniu



urzadzen powinni opusci¢ swoje stanowiska pracy i udac¢ sie do miejsca zbiérki pracownikdéw, ktére znajduje
sie w parku miejskim. Wszyscy urzednicy pod nadzorem kierownikéw wydziatdw opuszczajg swoje pokoje
biurowe i udaja sie korytarzem, a nastepnie klatkg schodowg do wyjscia ewakuacyjnego. Ze wzgledu na to, ze
w urzedzie przebywajg petenci kazdy pracownik jest obowigzany i odpowiedzialny, aby réwniez wyprowadzié
osoby postronne. Nalezy pamietac, aby przy wyjsciu z pomieszczern zamknaé okna i drzwi. Pracownicy
zabierajg ze sobg tyko niezbedne rzeczy, ktére sg pod reka: torebke, kurtke, jesli jest taka mozliwos¢ to mozna
zabrac¢ laptopa, pozostate rzeczy pozostajg w pomieszczeniach. Drzwi do pomieszczen nie nalezy w zadnym

wypadku zamyka¢ na klucz.

Jesli podczas ewakuacji bedg osoby poszkodowane nalezy bezzwiocznie przeniesé je w bezpieczne miejsce,

do innej strefy pozarowej, udzieli¢ pierwszej pomocy i wezwac pogotowie ratunkowe.
Pracownicy wraz z interesantami opuszczajg teren budynku.
Straz miejska wykonuje zadania zwigzane z zabezpieczeniem budynku.

Pracownik sekretariatu przekazuje liste obecnosci sekretarzowi. Kierownicy wydziatdw wraz z sekretarzem

sprawdzajg na miejscu zbidrki ilos¢ swoich pracownikéw i upewniajg sie, czy wszyscy zostali ewakuowani.

Sekretarz gminy, przekazuje informacje burmistrzowi, ze brak jest jednej osoby, ktéra najprawdopodobniej

zostata w budynku, w pomieszczeniu biura nr 15.
Straz pozarna przyjezdza na miejsce akgji.

Burmistrz (pod jego nieobecnosc zastepca lub sekretarz) informuje kierujgcego akcjg o zaistniatym zdarzeniu

(pozarze), informuje, ze w budynku najprawdopodobniej pozostata jedna osoba.

Akcje ratowniczo-gasniczg prowadzi straz pozarna, a zabezpieczenie obiektu straz miejska.
Dowddca akcji ratowniczej ogtasza zakoniczenie akcji. Burmistrz przyjmuje obiekt.
Burmistrz ogtasza odwotanie ewakuacji. Pracownicy i interesanci wracajg do budynku.

Podsumowanie przeprowadzonego c¢wiczenia ewakuacji, wypetnienie protokotu i wyciggniecie wnioskoéw,

dokonanie aktualizacji procedur.

W przypadku nieobecnosci oséb wymienionych w ,Planie przebiegu ¢wiczenia ewakuacji osob z budynku

Urzedu Miejskiego w Gotdapi”, zadania te wykonujg osoby zastepujace.



