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Zarzadzenie Nr1/21/X11/2017
Burmistrza Gotdapi

z dnia .7'S.... grudnia 2017 r.

w sprawie powolania zespotu do spraw realizacji projektu pn. ,,Cyfrowe ustugi w zakresie

udostepniania informacji publicznej Urzedu Miejskiego w Gotdapi”

Na podstawie art. 31 i 33 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017, poz.
1875 ze zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1 Powoluje sie zespot do spraw realizacji projektu pn. ,,Cyfrowe ustugi w zakresie udostepniania
informacji publicznej Urzedu Miejskiego w Gotdapi” i okresla sie odpowiedzialno$¢ oséb biorgcych

udziat w projekcie, zgodnie z zatgcznikiem do Zarzadzenia.

§2 Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Projektu.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zespot do spraw realizacji projektu pn.: ,,Cyfrowe ustugi
w zakresie udostepniania informacji publicznej Urzedu Miejskiego w Gotdapi”
§1

1. Projekt ,Cyfrowe ustugi w zakresie udostepniania informacji publicznej Urzgdu Miejskiego
w Gotdapi” realizowany jest w ramach dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 - 2020, O$ Piorytetowa 3 ,Cyfrowy Region®, Dziatanie
03.01.00 - ,Cyfrowa dostepno$é¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug
publicznych*.

2. Beneficjentem projektu jest Gmina Gotdap, ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za catosc realizaciji
niniejszego projektu i jego prawidiowe rozliczenie. Zadania zapisane w projekcie bedag
wykonywane przy pomocy gminnej jednostki organizacyjnej jaka jest Urzad Miejskiego
w Gotdapi.

§2
1. Ustala sie zespot sterujgcy do spraw realizacji i zarzadzania projektem w sktadzie:

Kierownik projektu — Agnieszka lwanowska.

)
2) Kierownik techniczny — Tomasz Mikielski.
3) Inzynier kontraktu — Damian Paczula.
4) Osoba odpowiedzialna za prowadzenie procedur zamoéwien publicznych — Jolanta Sztabiniska.

5) Osoba odpowiedzialna za finanse i rozliczenie projektu — Edyta Biatek.

6) Komisje przetargowe dotyczace ww. projektu — powotane odrebnymi Zarzgdzeniem
Burmistrza.

2. Osobg bezposrednio nadzorujaca i koordynujacy dziatania zespotu sterujgcego jest Sekretarz
Gminy — Anna Rawinis.

3. W razie potrzeby, na wniosek Kierownika projektu, Burmistrz wskaze inne osoby niezbedne
do realizacji projektu.

§3
Zakresy zadan i odpowiedzialnosci kadry projektu:

1) Kierownik projektu: nadzér nad pracg inzyniera kontraktu, organizacja i zarzgdzanie
projektem, uzgadnianie i realizacja przyjetego harmonogramu, weryfikacja i wspoipraca
z inzynierem kontaktu w szczegolnosci przy zagadnieniach przekrojowych realizowanych
przez wiecej niz jeden wydziat Urzedu Miejskiego, wskazywanie rozwigzan i dziatan
niezbednych do prawidiowej realizacji projektu, monitorowanie statusu zgtoszen

nieprawidtowosci i podejmowanie dziatarn zmierzajgcych do skutecznego wdrozenia modutow
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systemu, identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych w implementacji projektu oraz

zaplanowanie srodkéw zaradczych, promocja projektu w mediach.

2) Kierownik techniczny projektu: odbiér prac od inzyniera kontaktu, nadzér nad przeptywem
danych w systemach informatycznych, uczestnictwo w odbiorach cze$ciowych i koncowych
prac, nadzér merytoryczny nad wdrazaniem rozwigzan teleinformatycznych, sprawdzenie

poprawnosci wykonanych prac.

3) Inzynier kontraktu: opracowanie planu zarzadzania jakoscia, ryzykiem oraz systemu kontroli
w projekcie, doradzanie beneficjentowi w zakresie realizacji prac adaptacyjnych, wdrazania
rozwigzan proponowanych w projekcie, identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych
w implementacji projektu oraz zaplanowanie $rodkéw zaradczych, wspotpraca z kierownikiem
projektu, weryfikacja dokumentacji projektowej, uzgadnianie wzorow dokumentow
stosowanych w projekcie, nadzorowanie postepow i osiggnie¢ w projekcie, odpowiedzialnos¢
za uzgodnienia sposobu postepowania w przypadku koniecznosci wykonania prac
dodatkowych, opiniowanie i zatwierdzanie poprawek do szczegotowej dokumentacii
technicznej, sprawdzenie jakos$ci wykonanych prac, uczestnictwo w odbiorach czesciowych
i koAcowych prac.

4) Osoba odpowiedzialna za prowadzenie procedur zamoéwien publicznych: opracowanie
dokumentdw wymaganych przepisami Prawa Zamowied Publicznych niezbednych do
wytonienia wykonawcy (-6w) projektu (ogtoszenie o zamodwieniu, Specyfikacja |stotnych
Warunkéw Zamoéwienia), przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu, praca w komisji przetargowej na etapie oceny ofert.

5) Osoba odpowiedzialna za finanse i rozliczenie projektu: odbiér od wykonawcy rozliczen prac
wraz z niezbednymi zatgcznikami, weryfikacja, analiza i zatwierdzanie do wypfaty faktur
wystawionych przez wykonawce, kontrolowanie przeplywéw finansowych zgodnie
z harmonogramem prac, przygotowywanie wnioskow o pfatno$¢ zgodnie z obowigzujacy

procedura, dokonanie rozliczenia koncowego.
§4
Siedziba biura projektu jest Urzgd Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap.
§5
Dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Gotdapi, Plac

Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap, a po zakonczeniu realizacji projektu zostanie przekazana do

archiwum zakfadowego Urzedu Miejskiego w Gotdapi.



