Zarzadzenie NP720XI11/12017
Burmistrza Gotdapi
z dnia‘'& grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia wykazu prac szczegoélnie niebezpiecznych
w Urzedzie Miejskim w Gotdapi

Na podstawie art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1666 z poézn. zm.), oraz § 80 i 81 ust.1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
7 dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogéinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.

z 2003r. Nr 169, poz.1650 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie obowigzek przestrzegania instrukcji wykonywania prac szczegodlnie
niebezpiecznych wystepujacych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi.

§2

Wprowadza sie Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§3

Wprowadza sie Instrukcje przy wykonywaniu prac z uzyciem substancji (preparatow)

niebezpiecznych stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
§4

Woprowadza sie Instrukcje bhp przy wykonywaniu prac na wysokosci stanowiagca zatgcznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.
§5

Wprowadza sie Instrukcje bezpiecznej pracy podczas magazynowania preparatow/substancii

chemicznych stanowigcg zaacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.
§6

1. Okresla sie obowigzki oséb kierujgcych pracownikami w zakresie wykonywania prac

szczegolnie niebezpiecznych.

2. Kierujagcy pracownikami zobowigzany jest okreslic szczegdtowe —wymagania
bezpieczefistwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac szczegolnie niebezpiecznych,

a zwlaszcza zapewnic:
- bezposredni nadzér nad tymi pracami wyznaczonych w tym celu 0sdb,

- odpowiednie $rodki zabezpieczajgce (wyposazenie we wiadciwe zbiorowe i indywidualne



ochrony oraz odziez roboczg dla pracownikéw wykonujgcych takie prace),
- instruktaz stanowiskowy pracownikow,
- wdrozenie instrukcji przy wykonywaniu prac szczegélnie niebezpiecznych,

- zapoznanie podlegtych pracownikéw z Instrukcjami przy wykonywaniu prac szczegolnie

niebezpiecznych oraz udokumentowania tego faktu na pisSmie,

- umieszczenie instrukcji przy wykonywaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych

w widocznym miegjscu na stanowisku pracy
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK WYDZIALU
ds. Admjn syjnych
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr #&8X11/2017

Burmistrza Gotdapi z dnia’.'ggrudnia 2017z,
WYKAZ PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

Prace szczegélnie niebezpieczne wykonywane przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Gotdapi to: prace na wysokosci, prace z uzyciem materiatéw niebezpiecznych, takich jak

substancje i preparaty chemiczne.

Przed przystagpieniem do prac szczegolnie niebezpiecznych osoba kierujgca pracownikami
przeprowadza instruktaz stanowiskowy obejmujacy w szczegélnoéci: imienny podziat pracy,
kolejno$é wykonywanych zadan, wymagania bhp przy poszczegélnych czynnoSciach,
okreslenie zasad postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia, okreslenia rodzajow
srodkow ochrony indywidualnej, jakie pracownicy muszg stosowac w celu zabezpieczenia

sie przed skutkami zagrozen, informowanie pracownikéw o wtasciwosciach fizycznych oraz

chemicznych stosowanych materiatbw niebezpiecznych oraz

ryzyku dla zdrowia

i bezpieczenstwa, okreslenie zasad bezposredniego nadzoru.

3. Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych wystepujacych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi:

Lp. |

_ : . | |
R_odzaj . wyk_onywanej pracy ‘ Stanowisko Stosowane $rodki bezpieczenstwa
niebezpiecznej .

'Praca na wysokosci przy | 1. Instruktaz przed wykonaniem
\wykonywaniu  czynnosci  mycia Pracownik pracy.

okien, do wysokosci 3 m nad‘gospodarczy, 2. Imienny podziat pracy.

[poziomem  podiogi,  przy - UZyciu| sprzataczka 3. Zapoznanie z instrukcjg bhp przy |
drabin |

[Prace z uzyciem materia}éw‘

niebezpiecznych, tj. substancje|Pracownik 3. Zapoznanie z instrukcjg bhp przy
i preparaty chemiczne — detergenty, gospodarczy, ~ Wykonywaniu  prac z  uzyciem
srodki  stosowane do  mycia| sprzataczka _Sl_JbStan_CJ' (preparatow)
| sanitariatow niebezpiecznych.

! ‘ 4. Zapoznanie z kartami
i | charakterystyki substanc;i
! | niebezpiecznych.

!Praca na wysokoSci przy | Pracownik 1. Instruktaz przed wykonaniem
‘wykonywaniu czynno$ci | gospodarczy pracy.

' konserwacyjnych, napraw, pracach
' malarskich, wymianie, do wysoko$ci
3 m nad poziomem podiogi, przy
uzyciu drabin oraz prace
konserwacyjne wykonywane na

wykonywaniu prac na wysokosciach. |

1. Instruktaz przed wykonaniem
pracy.

2. Imienny podziat pracy.

2. Imienny podziat pracy.

3. Zapoznanie z instrukcjg bhp przy
wykonywaniu prac na wysokosciach.




wysokosci przy ktérych konieczne
‘jest zastosowanie srodkéw ochrony

lindywidualnej  przed  upadkiem
z wysokosci

|

|

|Prace z uzyciem materiatow
|niebezpiecznych, tj. substancje i

lpreparaty chemiczne stosowane
przy  malowaniu,
| .
| konserwacji

czyszczeniu,

Pracownik
gospodarczy

1. Instruktaz przed wykonaniem
pracy.

2. Imienny podziat pracy.

3. Zapoznanie z instrukcja bhp przy

wykonywaniu prac z  uzyciem ‘
substanciji (preparatow) |
niebezpiecznych.

4. Zapoznanie z kartami|
charakterystyki substancji |

niebezpiecznych.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr'20X11/2017

Burmistrza Gotdapi z dnia”® grudnia 2017r.
INSTRUKCJA BHP PRZY WYKONYWANIU PRAC Z UZYCIEM

SUBSTANCJI (PREPARATOW) NIEBEZPIECZNYCH

LWYMOGI OGOLNE

Na stanowisku pracy mogg byé zatrudnieni pracownicy, ktorzy :

1.

2.

Majg ukonczone 18 lat,

Zostali przeszkoleni w zakresie zasad bhp i ergonomii pracy przy pracach zwigzanych

z uzyciem substancji niebezpiecznych,
Posiadajgcy aktualne badanie lekarskie bez przeciwwskazan do w/w prac,

Wykazujg sie znajomoscig instrukcji oraz zapoznali sig¢ z kartami charakterystyki

stosowanych substancji niebezpiecznych,

Ubrani sg w odziez i ubranie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej przydzielone

do stanowiska.

II.CZYNNOSCI PRZED WYKONANIEM PRACY:

il

Do stosowania substancji niebezpiecznych nalezy przystapi¢ wytgcznie po zabezpieczeniu
sie w érodki ochrony indywidualnej, zgodnie z wymogami okreslonymi w Kkarcie

charakterystyki.

Miejsce sktadowania substancji (preparatow) niebezpiecznych nalezy zabezpieczy¢ przed
dostepem o0s6b postronnych. Miejsce takie powinno spetnia¢ wymagania okreslone
w instrukcji uzytkowania  substancji (bgdz w karcie charakterystyki). Przechowywac

w oryginalnie zamknietych opakowaniach.

II.CZYNNOSCI PODCZAS PRACY

1.

Koncentrowaé uwage na wykonywanych czynnosciach, unika¢ wdychania oraz kontaktu
Z oczami i skora.

Przy bezposrednim kontakcie pracownika z substancjami niebezpiecznymi nalezy

postepowac zgodnie z pkt.4 karty charakterystyki substancji niebezpiecznej.

W sytuacjach awaryjnych: pozar - postepowac¢ zgodnie z pkt 5 karty charakterystyki
substancji niebezpiecznej, uwolnienie do $rodowiska - nalezy postepowac zgodnie z pkt 6

karty charakterystyki substancji niebezpieczne;.

IV.CZYNNOSCI| ZABRONIONE

1.

Spozywanie positkéw przy wykonywaniu prac z uzyciem substancji niebezpiecznych.



2. Uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu przy wykonywaniu wszelkich prac w kontakcie

z tymi substancjami.

3. Pozostawienie substancji niebezpiecznych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od instalacji
grzewczych i lamp o$wietleniowych oraz przewoddéw elektrycznych o napigciu powyzej
1 kV.

4. Uzywanie jednocze$nie substancji, ktore w wyniku zmieszania uwalnia¢ moga toksyczne

gazy lub spowodowac oparzenia skorne.
V.CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU

1. Substancje (preparat) niebezpieczng po wykonaniu pracy nalezy odfozy¢ na wyznaczone

miejsce.
2. Uporzgdkowa¢ stanowisko pracy.
3. Srodki ochrony indywidualnej nalezy odtozyé w wyznaczone miejsce.
VI.UWAGI KONCOWE

W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU PRZY PRACY NALEZY NIEZWLOCZNIE
POWIADOMIC PRZELOZONEGO ORAZ ZABEZPIECZYC STANOWISKO PRACY PRZED
DOSTEPEM OSOB NIEPOWOLANYCH.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nril2gx11/2017

Burmistrza Gotdapi z dnia’é grudnia 2017r.

INSTRUKCJA BHP

PRZY WYKONYWANIU PRAC NA WYSOKOSCI

I.CEL INSTRUKCJI

1.

Celem instrukcji jest opanowanie prawidlowych zasad bhp minimalizujgcych ryzyko

wypadkow zwigzanych z wykonywaniem prac na wysokosci.

Praca na wysokosci jest praca wykonywana na powierzchni znajdujacej sie na wysokosci
co najmniej 1 m nad poziomem podiogi lub ziemi. Prace na wysokosci 1,5 m powinny
odbywac¢ sie przy asekuracji drugiej osoby.

W przypadku, gdy jest wymagane zastosowanie $rodkéw ochrony indywidualnej przed

upadkiem z wysokosci, prace muszg by¢é wykonywane przez min. 2 osoby.

I.LWYMOGI OGOLNE

Na stanowisku pracy mogg by¢ zatrudnieni pracownicy, ktorzy:

1.

2.

6.

7.

Maja ukonczone 18 lat.

Zostali przeszkoleni w zakresie zasad bhp i ergonomii przy wykonywaniu prac

na wysokosci.
Posiadajg aktualne badanie lekarskie bez przeciwwskazan do w/w prac.
Wykazujg sie znajomoscig instrukciji.

Sa ubrani w odziez i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej przydzielone

do stanowiska.
Maja zezwolenie na wykonywanie prac na wysokos$ci od bezposredniego przetozonego.

Zabronione jest zatrudniane przy pracy na wysokosci kobiet ciezarnych.

lI.CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

1.

Pracownik powinien wystucha¢ instruktazu wykonywania powyzszych prac, obejmujacy
m.in. imienny podziat pracy, kolejno$¢ ich wykonania, oraz wymagania w zakresie bhp przy
wykonywaniu tych prac, sposéb uzycia $rodkéw ochrony indywidualnej (jezeli zachodzi

konieczno$&¢ ich uzycia).
Pracownik sprawdza kompletno$¢ wyposazenia na stanowisku pracy.

Pracownik sprawdza stan techniczny narzedzi, drabin (sprawdzi¢ stabilno$é, wytrzymato$é

na przewidywane obcigzenia).



IV.CZYNNOSCI PODCZAS PRACY

1.

Nalezy stosowaé odziez roboczag, obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej

przewidywane w zaktadowej tabeli norm ich przydziatu.
Nie rozpoczyna¢ pracy bez doktadnego zaplanowania jej wykonania.
Koncentrowa¢ uwage na wykonywanych czynnosciach.

Podczas pracy zachowaé wtasciwg pozycje ciata i nie wychylaé sie poza obrys podestu lub

drabiny.

Nie stosowaé drabin w sytuacji, gdy prace mozna wykonaé przy uzyciu innych urzgdzen,

np. narzedzi o odpowiednio dtugich uchwytach.

V.CZYNNOSCI ZABRONIONE

1.

2.

g

4.

Nie nalezy ustawiaé urzgdzen w miejscu lub bezposrednim sasiedztwie ustawienia drabiny.
Nie wolno wspina¢ sie na konstrukcje i maszty, ktére moga ulec ztamaniu.
Nie nalezy my¢ okien gornych przy otwartych oknach doinych.

Nie nalezy my¢ okien stojac na parapetach.

VI.CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU

1.

2.

Uporzadkowac stanowisko pracy.

Odtozy¢ narzedzia pracy w wyznaczone miejsce

VII.UWAGI KONCOWE

W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU PRZY PRACY NALEZY NIEZWLOCZNIE
POWIADOMIC PRZELOZONEGO ORAZ ZABEZPIECZYC STANOWISKO PRACY PRZED
DOSTEPEM OSOB NIEPOWOLANYCH.



Zalacznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr''29X11/2017

Burmistrza Gotdapi z dnia18 grudnia 2017r.

INSTRUKCJA BEZPIECZNEJ PRACY

PODCZAS MAGAZYNOWANIA PREPARATOW/SUBSTACJI CHEMICZNYCH

I.UWAGI OGOLNE

Do wykonywania pracy - magazynowania preparatéw chemicznych moze by¢ dopuszczony

pracownik, ktory:

1.
2

posiada dobry stan zdrowia, potwierdzony $wiadectwem lekarskim,
odbyt instruktaz ogolny i stanowiskowy, zostat zapoznany z kartami charakterystyki
stosowanych preparatéw,

jest ubrany w odziez robocza lub ochronng i wyposazony w odpowiednie do zagrozenia

srodki ochrony indywidualne;.

I.LPODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1.

Sprawdzi¢ stan techniczny opakowan magazynowanych substancji (muszg by¢ kompletne,

cate bez uszkodzen i/lub wyciekow).
Sprawdzi¢ prawidtowo$¢ oznakowania magazynowanych substancii.

Wyznaczy¢ miejsce na magazynowane substancje.

Sprawdzi¢ stan techniczny miejsca, w ktorej planuje sie zmagazynowanie (réwne, czyste,
dojscia).

Zapozna¢ sie z wiasnosciami fizykochemicznymi (z karty charakterystyki) substangii

przeznaczonej do magazynowania.

I11.ZASADNICZE CZYNNOSCI PODCZAS PRACY

1.

2.

3.

Substancje chemiczne moga by¢ magazynowane w wtasciwie oznakowanych miejscach.
Magazynowane towary ustawia sie biorgc pod uwage ich wiasnosci fizykochemiczne.

Rodzaje opakowan, w ktorych sg magazynowane substancje chemiczne to: pojemniki

z tworzywa z atestem, butelki z tworzywa z atestem, worki (na substancje sypkie np. sdl,

wapno).

Preparaty/substancje nalezy sktadowa¢ z zastosowaniem ponizszych zasad:

1.

2.

sktadowaé bezposrednio na posadzce w jednej warstwie badz na paletach,

miedzy rzedami pojemnikéw nalezy zostawi¢ przejscia o szerokosci min.1m,

3. kwasy i tugi (wodorotlenki) nalezy magazynowaé na oddzielnych polach wyposazonych



w instalacje sciekowg prowadzgcg do stacji neutralizaciji,
substancje w workach magazynowac¢ na paletach w jednej warstwie,

substancje w opakowaniach uszkodzonych i nieszczelnych nalezy przetransportowaé
w oddzielne miejsce. Miejsce wycieku zneutralizowaé (zgodnie z kartg charakterystyki

danej substanciji),

podczas czynnosci magazynowych nalezy stosowaé srodki ochrony oczu, odziez ochronng,

rekawice ochronne i buty ochronne.

IV. CZYNNOSCI ZABRONIONE

1.

2.

3.

4.

5.

Magazynowac substancje w nieodpowiednich lub uszkodzonych opakowaniach.
Magazynowac substancje w opakowaniach nie oznakowanych.

Magazynowac¢ we wspodlnych polach substancje reagujace ze sobg np. kwasy z tugami.
Pracowa¢ bez wymaganych ochron.

Ignorowac zalecenia dotyczace magazynowania z karty charakterystyki danej substancji.

V.UWAGI KONCOWE

1.

Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy zgtasza¢ swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy

pozostawi¢ w takim stanie, w jakim zdarzyt sie wypadek.

W razie watpliwosci, co do bezpiecznego wykonania pracy, pracownik ma prawo przerwac

prace i zwroci¢ sie do przetozonego o wyjasnienie sytuacji.

W przypadku znalezienia sie wobec bezposredniego niebezpieczenstwa powstrzymac sig
od wykonywania pracy (pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia, nie moze jednak
odmoéwié podjecia innej, réwnorzednej pracy, gdy usuniecie zagrozenia przy poprzednio

wykonywanej pracy nie jest mozliwe).

Opracowat: Zatwierdzit:



