Zatagcznik

do Zarzadzenia nr 5 FiX11/2016
Burmistrza Gotdapi

z dnia 42, grudnia 2016 1.

BURMISTRZ GOLDAPI

ogtasza:

otwarty konkurs ofert na realizacje w formie wsparcia zadania publicznego Gminy Gotdap w 2017

roku z zakresu:
rozwdj turystyki poprzez prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Gotdapi.

Celem prawidtowej realizacji zadania Gmina Gotdap przekaze wytonionemu podmiotowi
w najem lokal uzytkowy przy Placu Zwyciestwa 16 w Gotdapi.
Lokal o powierzchni 67,57 m2 wyposazony jest w nastepujgcy sprzet i meble: lada (1 sztuka),
stoliki (2 sztuki), szafa (4 sztuki), gablota (1 sztuka), stojak na ulotki (2 sztuki), biurko (1 sztuka),
krzesta biurowe (8 sztuk), krzesta obrotowe (3 sztuki), klimatyzator Scienny (1 sztuka), zestaw
komputerowy (2 sztuki), telefon stacjonarny z faksem (1 sztuka), urzadzenie wielofunkcyjne
(1 sztuka), modem (1 sztuka), oprogramowanie Microsoft Office 2010 Standard PL Box
(1 sztuka), Windows -Eyes 7.2 Standard (1 sztuka), oprogramowanie antywirusowe ESET NOD32

(2 sztuki), infomat (1 sztuka).
Podmiot wytoniony w konkursie zobowigzany bedzie do:

— podpisania umowy najmu lokalu na warunkach proponowanych przez Burmistrza Gotdapi,

— podpisania umowy na uzyczenie mebli i sprzetu.

Zainteresowani oferenci moga dokonaé bezposredniej wizji pomieszczen Centrum Informac;i

Turystycznej po wczesniejszym ustaleniu terminu pod numerem telefonu: 87 615 20 90.

Informacje na temat kosztéw najmu lokalu uzyskaé mozna w Wydziale Infrastruktury i Inwestycji

Komunalnych Urzedu Miejskiego w Gotdapi pod numerem telefonu: 87 615 60 45, pokdj nr 33.
l. Zakres zadan podmiotu wytonionego w ramach konkursu:

1. Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Gotdapi wedtug ponizszego harmonogramu:
- od poniedziatku do soboty w godzinach od 9.00 do 17.00 i w niedziele w godzinach
od 10.00 do 15.00,

- w terminach: od 1.07.2017 do 03.09.2017; od 29.04.2017 do 03.05.2017, od 15.06.2017
do 18.06.2017 oraz od 27.12.2017 do 30.12.2017 od poniedziatku do soboty w godzinach od 9.00
do 18.00, oraz w niedziele: w godzinach od 10.00 do 15.00,



- 26.12.2017 1 31.12.2017 w godzinach od 10.00 do 15.00.

2. W ramach realizacji zadania umieszczenie w widocznym miejscu CIT podstawowych informacji
dotyczacych bazy noclegowej i gastronomicznej oraz atrakcji turystycznych gminy Gotdap

w taki sposob, aby byty one dostepne dla turystéw réwniez po godzinach urzedowania.

3. Kompleksowa, sprawna, uprzejma obstuga turystéw krajowych i zagranicznych w co najmniej
trzech jezykach: angielskim, niemieckim i rosyjskim.

4. Dbanie o estetyczny wystréj wnetrza w Centrum Informacji Turystycznej.

5. Gromadzenie, aktualizowanie, a nastepnie udzielanie wszechstronnej informacji turystycznej,
w tym telefonicznie, mailowo lub listownie (informacje m.in. o bazie noclegowej, gastronomiczne;j,

atrakcjach turystycznych, szlakach turystycznych, imprezach kulturalnych i sportowych,

wypozyczalniach sprzetu turystycznego, itp.).
6. Budowanie oraz systematyczne aktualizowanie bazy danych z petnym pakietem informacji
dla ruchu turystycznego.

7. Przygotowanie i aktualizacja kalendarza imprez Gminy Gotdap na 2017 rok i na rok 2018.

8. Prowadzenie i przekazywanie Gminie Gotdap statystyk kwartalnych dotyczacych liczby

turystéw odwiedzajgcych CIT wedtug ustalonego z Gming Gotdap wzoru raportu.

9. Monitorowanie opinii i potrzeb turystdéw i przygotowywanie kwartalnej informacji w tym zakresie

wedtug ustalonego z Gming Gotdap wzoru raportu.

10. Aktualizacja i prowadzenie strony: uzdrowiskogoldap.pl oraz profilu Uzdrowisko Gotdap

na portalu spotecznosciowym Facebook.

11. Przygotowywanie materiatdw promocyjno-turystycznych na temat Gotdapi do innych portali

i serwisdw internetowych, aktualizacja danych w serwisach turystycznych.

12. Obstuga i promocja aplikacji mobilnej ,,My guide”.

13. Prowadzenie i udostepnianie bazy fotograficznej obiektéw, atrakcji, wydarzen, itp. zwigzanych
z turystykg w Gminie Gotdap.

14. Opracowywanie informacji i materiatébw prasowych na temat Gminy Gofdap na zlecenie
i w uzgodnieniu z Wydziatem Os$wiaty, Promocji i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

15. Wspétpraca z Urzedem Miejskim w Gotdapi, Domem Kultury w Gotdapi, Osrodkiem Sportu
i Rekreacji w Gotdapi, Bibliotekg Publiczng w Gofdapi, przedsiebiorcami, organizacjami

spotecznymi, grupami dziatania, samorzadami i innymi podmiotami w zakresie turystyki.

16. Reprezentowanie i promowanie oferty turystycznej Gminy Gotdap podczas targdw,
konferencji, wystaw, itp. wydarzen w porozumieniu z Wydziatem Oswiaty, Promocji i Rozwoju

Urzedu Miejskiego w Gotdapi.



17. Utrzymywanie kontaktéw z Centrami Informacji Turystycznej na terenie Polski
oraz zagranicznymi punktami |T, zwfaszcza w miastach partnerskich Gminy Gotdap

oraz na terenie Obwodu Kaliningradzkiego Federacji Rosyjskiej i Litwy.

18. Zapewnienie bezpfatnych materiatdbw informacyjno-promocyjnych, przewidzianych do
dystrybucji w CIT oraz do zainteresowanych podmiotéw turystycznych (gtéwnie baza noclegowa

i gastronomiczna) :
- plan miasta w ilosci 3 000 sztuk,

- ulotki na temat turystycznych atrakcji Gotdapi i okolic w czterech wersjach jezykowych (jezyk

polski, angielski, niemiecki, rosyjski) w ilosci okoto 30 000 egzemplarzy,

- ulotki na temat oferty kulturalno-turystycznej Gotdapi w sezonie letnim 2017 w ilosci 2 000 sztuk

i w sezonie zimowym 2017/2018 w ilosci 1 000 sztuk,

- folder promocyjno-turystyczny Gotdapi w dwdch wersjach jezykowych: polska — 3 500 sztuk,
angielska — 1 500 sztuk (format A5, liczba stron 16+4, full kolor, papier 170 gr kreda mat, oktadka

300 g btysk),
- przygotowanie i wykonanie 150 sztuk kalendarza $ciennego na 2018 rok (12 miesiecy)

promujacego Gotdap.

19. Przygotowanie i wykonanie drobnych upominkéw (gadzetéw) w porozumieniu z Wydziatem

Oswiaty, Promoc;ji i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

20. Wymienione w ust. 18 i 19 materialy oraz upominki muszg zosta¢ wykonane zgodnie
z Systemem Identyfikacji Wizualnej opracowanym w ,,Ksiedze znaku” stanowigcej zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 604/V1/2016 Burmistrza Gotdapi z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie
ustanowienia znaku promocyjnego (logo) Gminy Gotdap oraz zasad jego uzywania,
oraz w uzgodnieniu z Wydziatem Os$wiaty, Promocji i Rozwoju Urzedu Miejskiego

w Gotdapi.
Il. Termin i warunki skltadania ofert.

1. Oferty z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ do 4 stycznia 2017 r. w Punkcie Obstugi
Mieszkanca Urzedu Miejskiego w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap. O zachowaniu
terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

2. Oferta powinna zawiera¢ w szczegdélnosci:

1) szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego;

4) informacje o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu skfadajgcego oferte w zakresie, ktérego

dotyczy zadanie;



5) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajgcych wykonanie
zadania oraz o planowanej wysokosci srodkdw finansowych na realizacje danego zadania
pochodzgcych z innych zrodet;

6) deklaracje o zamiarze odpfatnego lub nieodptatnego wykonania zadania;

7) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez osoby inne niz wskazane w aktualnym opisie

z KRS, innym rejestrze lub ewidencji nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwa lub
upowaznienia,

8) inne informacje i dokumenty wynikajgce z druku wzoru oferty oraz niniejszego ogtoszenia.

3. Organizacja skfadajgca oferte moze by¢ poproszona w toku oceny o zfozenie innych
dokumentdéw np. statutu.

4. Oferte nalezy przygotowaé na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).

5. Wzory dokumentoéw tj. oferty, umowy i sprawozdania dostepne sg na stronie www.goldap.pl.

6. W przypadku zatgcznikow sktadanych w formie kserokopii kazda strona zatgcznika powinna
by¢ potwierdzona ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione. Jezeli osoby uprawnione
nie dysponujg pieczatkami imiennymi kazda strona powinna by¢ podpisana petnym imieniem

i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkgiji.

lll. Wysokosé srodkoéw przeznaczonych na realizacje zadania w roku 2017.

1. W 2017 roku na realizacje zadania, o ktérym mowa w niniejszym ogtoszeniu zaplanowano
kwote do 160 000,00 zt. Ostateczna kwota zostanie ustalona w budzecie Gminy

Gotdap na 2017 rok.

2. Kwota ta moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowac¢
mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji Burmistrza Gotdapi lub zaistnieje
konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Gminy w czesci przeznaczonej na realizacje zadan z waznych
przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszanie konkursu.

IV. Termin i warunki realizacji zadan.

1. Termin realizacji zadania opisanego w ofercie,nie moze rozpoczgé sie wczesniej niz od dnia

podpisania umowy, a skonczy¢ pézniej niz do 31 grudnia 2017 r.

2. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawartg umowg oraz

z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

3. W przypadku wsparcia wykonania zadania dofinansowanie Gminy moze wynosi¢ do 80 %



kosztow catkowitych zadania.

4. Wkfad wtasny moze mie¢ forme wktadu finansowego lub wycenionego wktadu osobowego.

Wkiad osobowy moze stanowi¢ maksymalnie 10% wymaganego wktadu wtasnego organizaciji.

5. Wkiad osobowy — podczas realizacji zadania — powinien by¢ udokumentowany przez
organizacje np. poprzez zawarcie porozumienia z wolontariuszem zgodnie z zapisami w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, karte pracy wolontariusza, o$wiadczenie

0 wniesieniu pracy spotecznej przy realizacji projektu.

6. Wktad finansowy stanowig $rodki finansowe wtasne organizacji lub pozyskane przez nig ze

zrodet innych niz budzet Gminy Gotdap.

V. Zasady przyznawania dotacji.

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbedzie sie zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.

z 2016 ., poz. 1817) oraz innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. W konkursie mogg bra¢ udziat organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz.U. z 2016 r., poz. 1817), prowadzace dziatalno$¢ statutowg w zakresie objetym konkursem.

3. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem

dotacji w oczekiwanej wysokosci.

4. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze byé nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku

oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swojg oferte.

5. Burmistrz Gotdapi moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotac;ji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do
czynno$Sci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce

wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

6. Do realizacji zadania zostanie wytoniony jeden oferent, z zastrzezeniem zapiséw w punkcie
VIIILA.

VI. Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert.
1. Oferty podlegajg ocenie w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne.
2. Ocena formalna ofert sktada sie z dwoéch etapow:

a) etap | - ocena formalna wediug kryteriow, ktérych niespetnienie skutkuje automatycznym

odrzuceniem oferty,



b) etap Il - ocena formalna, z mozliwoscig uzupetnienia brakéw formalnych oferty.
3. Kryteria formalne obowiazujace w | etapie:

a) oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta,

b) oferta zostata ztozona na obowigzujgcym druku,

c) oferta zostata ztozona terminowo,

d) zadanie miesci sie w dziatalnosci statutowej organizaciji,

e) oferta jest zZtozona na realizacje jednego z zadan konkursu ofert.

4. Nie spetnienie jednego lub wiecej kryteribw etapu | oceny formalnej skutkowac bedzie

odrzuceniem oferty.

5. Kryteria formalne obowigzujgce w |l etapie:

a) oferta wypetniona jest komputerowo,

b) oferta jest wypetniona we wszystkich rubrykach,

c) oferta nie zawiera btedéw rachunkowych,

d) oferta zawiera wymagany wkfad wtasny,

e) oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki,

f) kopie przedstawionych zatgcznikow poswiadczone zostaty za zgodne z oryginatem,
g) oferta i zatgczniki podpisane sg przez uprawnione osoby.

6. W razie stwierdzenia ewentualnych brakéw formalnych w II etapie Petnomocnik wzywa
organizacje do ich usuniecia w terminie 4 dni kalendarzowych liczonych od dnia doreczenia
wezwania do usuniecia brakéw oferty, pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.

7. Ocenie merytorycznej podlegajg jedynie oferty spetniajgce wymogi formalne.

8. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowg, ktérej tryb powotywania
i zasady dziatania okresla Program wspoétpracy Gminy Gotdap z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie na rok 2017, w oparciu o nastepujace kryteria okreSlone w Programie
wspotpracy:

a) merytoryczng zawarto$é projektu, jego zbieznos¢ z hierarchig potrzeb i zadan gminy (0-30
punktéw),

b) korzysciami ptyngcymi dla mieszkancéw Gminy i majgcymi wptyw na jej rozwdj (0-25 punktéw),
¢) kosztami projektu (0-25 punktéw), w tym:

- wysokoscig wktadu wtasnego wnioskodawcy,



- udziatem innych zrédet finansowania,
- strukturg wydatkow,

d) perspektywami kontynuacji projektu i potencjalnymi zrédtami jego dalszego finansowania (0-10

punktéw),
e) stosunkiem ponoszonych naktadéw do diugofalowych efektdédw projektu (0-10 punktéw).
9. Minimalna liczba punktéw kwalifikujgca oferte do dofinansowania wynosi 40 punktow.

10. Powyzsze kryteria majg zastosowanie réwniez w przypadku gdy do konkursu zostanie

zgtoszona tylko jedna oferta.

11. Konkurs rozstrzyga Burmistrz Gotdapi, ktdéry dokonuje wyboru oferty najlepiej, zdaniem
Burmistrza, stuzacej realizacji zadan. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej
wiadomos$ci na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Gotdapi, na tablicy ogtoszen Urzedu

Miejskiego w Gotdapi oraz w Biuletynie Informac;ji Publicznej.

12. Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniona bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce
w latach poprzednich zadan zleconych, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposéb
rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie
otrzymaé dofinansowania w szczegdlnych przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz

nieprawidtowosci rozliczenia zadan przez organizacje w latach poprzednich.

13. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pozniej, niz w ciggu dwoch miesiecy liczac

od ostatniego dnia wyznaczonego do sktadania ofert.

VIl. Informacja na temat zrealizowanych przez Gmine Gotdap w roku ogtoszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji

przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3.

W roku 2016 na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z zakresu: rozwéj turystyki Gmina Gotdap przeznaczyta kwote 120 000,00 zt (1 zrealizowane

zadanie).

W roku 2015 na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie
z zakresu: rozw@j turystyki Gmina Gotdap przeznaczyta kwote 13 500,00 zt (2 zrealizowane

zadania).
VIII. Postanowienia koncowe.

1. W przypadku rezygnacji podmiotu wytonionego z podpisania umowy albo odmowy podpisania



umowy przez Burmistrza Gotdapi z przyczyn opisanych w ogtoszeniu, Burmistrz moze,
zarezerwowane Srodki przeznaczyé innemu podmiotowi wytonionemu w tym konkursie,
na ogtoszenie nowego konkursu lub na realizacje zadania w innym trybie przewidzianym
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Szczegobtowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa pomiedzy Gming a oferentem.

3. W rozliczeniu zadania nie bedg uwzgledniane dokumenty finansowe wystawione przed datg
zawarcia umowy.

4. Srodki z dotacji nie moga byé przeznaczane na wydatki nie zwigzane z realizacja danego

zadania (niezgodne z ofertg i kosztorysem).



