Gotdap, dn. 18.04.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace dostawy toneréw, bebnéw oraz tuszy do drukarek

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Gmina Gotdap, reprezentowana przez

Burmistrza Gotdapi — Tomasza Rafata Luto

z siedzibg w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

Nazwa oraz opis przedmiotu zamdwienia:

Dostawa tonerdéw, tuszy oraz bebndw do nastepujgcych drukarek:

Brother HL-5440D
Brother HL-L6400dw
Brother MFC-T910W
Kyocera M2040dn
Kyocera M5526cdw
Epson L6300DW
Epson L6290

Epson L3250

Wedtug Zatacznika nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zamoéwienia:

3 dni robocze od daty podpisania umowy.

Termin zwigzania oferta:

30 dni


mailto:sekretariat@goldap.pl
http://www.goldap.pl/
http://www.bip.goldap.pl/

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Urzad Miejski w Gotdapi

Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap — Biuro Obstugi Mieszkaricéw - parter budynku

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25.04.2023 r. do godz. 10:00 w formie elektronicznej (skan

uprzednio podpisanych dokumentéw lub dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem) na adres:

pom@goldap.pl.

Tryb postepowania:

Zapytanie ofertowe
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego na kazdym jego

etapie, bez podania przyczyn.

Kryteria oceny ofert:

Cena-100 %

Oferta o najnizszej cenie (po uwzglednionym opuscie cenowym lub marzy) uzyska maksymalng ilos¢
punktéw tj.: 100 pkt.,, pozostatym Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza

(proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢ punktéw wg. wzoru

(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 100

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwieksza ilos¢ punktdw uzyskanych w toku oceny
oferty.
1. Wykonawca wypetni zatacznik nr 1 oraz formularz ofertowy (zatacznik nr 2).
2. W przypadku wystgpienia réznicy pomiedzy ceng podana liczbowo, a wyrazona stownie
za witasciwg zostanie uznana cena wyrazona liczbowo.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
4. Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.
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Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2
wraz z wypetnionym zatacznikiem nr 1 (nalezy wypetni¢ kolumne F - Cena jednostkowa brutto;
kolumna G — Warto$¢ brutto zostanie wyliczona automatycznie).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferte w formie elektronicznej (skan uprzednio podpisanych dokumentéw lub dokumenty podpisane
kwalifikowanym podpisem) nalezy przesta¢ na adres: pom@goldap.pl

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi dnia 25.04.2023 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego - pokdj nr 20

Ogtoszenie wynikdw:

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow,

ktérzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

Osoba wyznaczona do kontaktow:
Patryk Waraksa — Informatyk w Urzedzie Miejskim w Gotdapi, tel. 87 615 60 66,

e-mail: patryk.waraksa@goldap.pl

Informacja o podstawie wykluczenia:

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej
na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r.,, wobec 0séb i podmiotéw wpisanych na liste,
o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.
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W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wykluczy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r.o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujagcg w rozumieniu
art. 3ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 .
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1

pkt 3.

Informacje dodatkowe:

Klauzula informacyjna przy postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gotdap reprezentowana przez
Burmistrza z siedzibg przy Pl. Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: pom@goldap.pl,
tel. 87 615-60-00;



Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnieri, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@goldap.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w celu ewentualnego zawarcia umowy na wykonania zadania
bedacego celem niniejszego postepowania.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, tj. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (dalej
»ustawa Pzp”), ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz na podstawie art. 6
ust. 1 lit b RODO (w przypadku zawarcia umowy na wykonania zadania).

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika
to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajagcy moze zgdac ich podania
na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw
wykonawczych,

Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostepu
do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegdlnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Ponadto
odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o za modwienie
publiczne mogg byé podmioty z ktédrymi Administrator zawart umowy lub porozumienia
na korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania
lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane moga
by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktdrym mowa powyze;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie

zamodwienia publicznego przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa: dostepu do swoich danych
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9.

10.

11.

oraz otrzymania ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych usuniecia danych
osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg wyfaczyé mozliwosé
skorzystania z tego praw.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim
w Gotdapi Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym réwniez profilowaniu.

Jednoczes$nie Zamawiajagcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej

jedno z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegbétowy opis przedmiotu zamédwienia

2. Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy

Z up. BURMISTRZA
Piotr Mietliriski
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU
DS. ADMINISTRACYJNYCH



