ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 13/09/WKS/2022
dotyczace dostawy artykulu pn. kalendarz ksigzkowy 2023 tygodniowy A4
z tloczeniem logo Goldap Mazurski Zdroj

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Goldap, w imieniu ktérej dziala jednostka organizacyjna Urzad Miejski w Goldapi
z siedzibg pod adresem: Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. +48 87 615-60-00, +48 87 615-08-00

www.goldap.pl; www.bip.goldap.pl

I1. Nazwa, opis i termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa artykulu promocyjnego pn. kalendarz ksigzkowy 2023
tygodniowy A4 z tloczeniem logo Gotdap Mazurski Zdrd;.

Miejsce dostawy: Goldap, woj. Warmifisko-mazurskie, Plac Zwycigstwa 14.

Przedmiot zaméwienia wedhug kodu CPV: kod giéwny: 39294100-0 - Artykuly informacyjne
1 promocyjne.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Zakres zamdwienia obejmuje:

wizualizacje kalendarzy promocyjnych z ttoczeniem,

umieszczenie na kalendarzach promocyjnych tloczenia

(po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego projektu ttoczenia),

dostarczenie kalendarzy promocyjnych do siedziby Zamawiajacego,

do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do powierzchni,

w ramach oferty Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu projekt tloczenia wraz z oferowanym
kalendarzem promocyjnym,

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i korekta projektu, a takze dostawa przedmiotu
zamoéwienia do siedziby Zamawiajacego powinny zosta¢ wkalkulowane w ceng jednostkowg.

Urzad Miejski w Gotdapi, 19-500 Goldap, Plac Zwycigstwa 14, tel. +48 87 615 60 00, fax +48 87 615 08 00, e-mail: sekretariat@goldap.pl, www.goldap.pl



Charakterystyka kalendarzy stanowigcych przedmiot zamowienia:

Lp. Opis/parametry/rozmiar kolor ilos¢
1. |Kalendarz e format ok. 205 x 290 mm, grafit (szary) 20 szt.
ksigzkowy e | tydzien znajduje si¢ na 2 stronach
2023 _ e 144 strony,
tygodniowy e oprawa skéropodobna, czerwony 20 szt.
A4 e bok szyty oraz dodatkowo klejony,
wzmocniony krepa.
e tasiemka i kapitatka w kolorze
kremowym. .
b 20 szt.
e papier chamois 90g/m2 uzyty raz (ciemny) S
w kalendarzu posiada nadruki| . :
20 szt.
w dwodch kolorach (szarym oraz ziclony(elemny} 208
bordowym) Z perforacja beds 20 szt.

naroznikdw.
ttoczenie logo na kalendarzu.

Zdjecie pogladowe kalendarza:

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: Oferent zobowigzuje si¢ zrealizowal zamowienie

w ciggu maksymalnie 14 dni roboczych od dnia akceptacji projektu.
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II1. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zapytania).

2. Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osobg upowazniong do sktadania ofert

oraz opieczetowany pieczatka podmiotu biorgcego udziat w procedurze.

3. Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich jako cena brutto.

4. Oferta powinna byé kompletna. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych
lub wariantowych.

5. Niniejsza oferta cenowa obowigzuje 30 dni od wyznaczonego terminu skiadania ofert.

6. Do formularza ofertowego dotaczy¢ nalezy oferowany kalendarz zgodny z opisem w zapytaniu.

IV. Migjsce i termin zloZenia oferty:

1. Wypehiony i podpisany formularz ofertowy nalezy dostarczy¢ w formie skanu na adres e-mailowy:
pom@goldap.pl z dopiskiem w tytule wiadomosci: ,,dostawa materiatéw promocyjnych-kalendarz
tygodniowy A4” lub ztozyé w formie papierowej w Punkcie Obshugi Mieszkafica Urzgdu Miejskiego
w Goldapi, Plac Zwycigstwa 14 w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,dostawa materialow
promocyjnych — kalendarz tygodniowy A4” do dnia 14.09.2022 r. do godziny 10.00,

2. Oferta ztozona po terminie lub na adres inny niz wskazany w pkt. IV.1 uwazana jest za niewazna.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w swojej siedzibie pod adresem: 19-500 Gotdap,
Plac Zwycigstwa 14, pok6j nr 36, dnia 14.09.2022 r. o godzinie 10.15.

VI. Tryb post¢powania

Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyny.

VII. Kryteria oceny ofert:
Cena— 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj.: 10 pkt., pozostatym Wykonawcom
przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktoéw wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %

- Cena ofertowa musi by¢ podana w formie ryczattu.

- Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres obowigzywania umowy:

nie bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

- Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku.

- Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

- Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji zamowienia.
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VIII. Pozostale informacje:

a) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

b) Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest: Urszula Glinska z Wydziatu
Wspotpracy, Komunikacji Spotecznej i Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Gotdapi,
telefon: 87 615 60 63, email: urszula.glinska@goldap.pl.

IX Informacje dodatkowe:

Klauzula informacyjna przy post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Goldap reprezentowana przez
Burmistrza z siedziba przy Pl. Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: pom@goldap.pl, tel.
87 615-60-00;

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé si¢
z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@goldap.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego, w tym w celu ewentualnego zawarcia umowy na wykonania zadania
bedacego celem niniejszego postepowania.

Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO — przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, tj. ustawy
z dnia 1lwrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (dalej ,,ustawa Pzp”), ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO
(w przypadku zawarcia umowy na wykonania zadania).

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatlem w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad,
ze w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie
przepisbw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepisow
wykonawczych,

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostepu do Panstwa
danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli jest to
uzasadnione ochrong prywatno$ci zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Ponadto odbiorca
danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za méwienie publiczne moga
by¢ podmioty z ktérymi Administrator zawarl umowy lub porozumienia na korzystanie
z udostepnianych przez nie systemdéw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji
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danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie
do mozliwo$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze S$wiadczeniem ustlug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych. W zwiagzku
z jawnoscig postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa powyze;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym post¢gpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przystugujg Pani/Panu nastgpujace prawa: dostgpu do swoich danych
oraz otrzymania ich Kkopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych usunigcia danych
osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania sig¢
z obowiazku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;j,
ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego praw,

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim
w Gotdapi Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu.

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wyltaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
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Gmina Goldap
Plac Zwycigstwa 14
19-500 Goldap Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

do zapytania ofertowego nr 13/09/WKS/2022 dotyczacego dostawy artykulu promocyjnego
kalendarz ksiazkowy 2023 tygodniowy A4 z tloczeniem logo Goldap Mazurski Zdrdj

Nazwa i adres Wykonawcy:

Tel. Fax: REGON:

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe oferuje sprzedaz zgodnie
z przedstawionym przedmiotem zamOwienia za CeNg: ........oovvuvereririennnnn zk brutto

R ()4 o) [P z1 brutto.

Oswiadczam, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

3) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

4) wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia;

5) po zapoznaniu si¢ z przedmiotem zamdwienia nie wnosimy do niego zastrzezen;

6) uwazamy sie zwigzani niniejsza oferta cenowa przez okres 30 dni od wyznaczonego

terminu skladania ofert;

7) w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu

i w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego,

8) zapoznalem/am sie z klauzula informacyjna zawarta w ogloszeniu niniejszego zapytania

ofertowego;






9) wypekitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOV wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sig
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu™®

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci

oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(miejscowosé, data) (podpis osoby upowaznionej oraz pieczg¢¢ podmiotu






