ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace sukcesywnej dostawy (zakupu) paliw plynnych w systemie sprzedazy
bezgotowkowej

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedzibg w Gotdapi Plac Zwycigstwa 14, 19 — 500 Goldap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

http://bip.goldap.pl

2. Nazwa i opis przedmiotu zapytania ofertowego:

1.1. Przedmiot zapytania ofertowego dotyczy sukcesywnego zakupu paliw w systemie sprzedazy
bezgotowkowej do pojazdow stuzbowych Gminy Gotdap w okresie od 01.01.2021 r. do
31.12.2021 r..

1.2. Przedmiotem zapytania ofertowego jest sukcesywny, bezgotdéwkowy zakup paliwa ptynnego
spelniajagcego  wymagania  okreslone =~ w  rozporzgdzeniu = Ministra  Gospodarki
z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw cieklych
(tj.: Dz.U. 22015 r., poz. 1680 ze zm.) w szacunkowych ilosciach przedstawionych ponizej:
benzyny bezolowiowej Pb 95 - 1 700 litrow

benzyny bezolowiowej Pb 98 — 1 000 litrow

oleju napedowego (ON) - 12 000 litréw

Powyzsze 1ilosci sg iloSciami szacunkowymi, wskazanymi jedynie w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, a ilosci zakupione przez Zamawiajgcego, w okresie realizacji umowy,
nie muszg ich pokrywaé. Zamawiajacy gwarantuje, iz zakupi od Wykonawcy co najmniej 60%
tacznej podanej ilosci (litréw paliwa).

WARIANT nr I — karty paliwowe — flotowe

1.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ korzystania ze stacji paliw innych podmiotow
zrzeszonych w danej stacji 1 akceptujacych karty paliwowe wydane przez Wykonawce.

1.4. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ tankowania minimum na jednej stacji paliw potozonej
w granicach administracyjnych miasta Goldapi (akceptujgcej tzw. karty flotowe Wykonawcy).
1.5. Wykonawca zapewnia bezgotowkowe pobieranie paliwa z wykorzystaniem systemu kart
flotowych, zabezpieczonych kodem PIN, zapewnia bezgotéwkowe przekazanie kart flotowych,
wystawia maksymalnie dwa razy w miesigcu zbiorcze faktury VAT, akceptuje ptatnosé
przelewem w ciagu 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury na Gmine Gotdap.

1.6. Cena jaka Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy, obliczana bedzie kazdorazowo na
podstawie faktycznej ilosci zakupionego paliwa oraz ceny jednostkowej brutto obowigzujgcej na
danej stacji paliw w momencie tankowania, pomniejszonej o odpowiedni % opust.

1.7.  Cena za zakup 1 litra paliwa danego rodzaju, nie moze by¢ wyzsza niz, cena detaliczna
obowigzujaca na stacji paliw Wykonawcy w dniu zakupu.

1.8. Do wystawionych faktur Wykonawca dolgczy raport transakcji bedacy wykazem
zbiorczym, usystematyzowanym wg kolejnosci dat zakupu. Raport bedzie zawieral nastepujace
dane:

- datg i czas przeprowadzenia poszczegdlnych transakciji,

- numery rejestracyjne pojazdow,

- numery kart flotowych, na ktére dokonano zakupu,



- ilos¢, rodzaj i ceng zakupionego paliwa, nazwe miejscowosci numer lub adres stacji, na ktérej
dokonano tankowania.

1.9. W celu potwierdzenia nabycia paliwa, kazdorazowo kierowca Zamawiajacego bedzie
otrzymywat paragon z kasy rejestrujgcej lub inny dowdd dokonania transakcji bezgotowkowej
(dowod wydania, pokwitowanie, dow6d zastepezy).

1.10. Wykonawca w terminie 15 dni od daty zlozenia wniosku przez Zamawiajacego, wyda
okofo 13 kart na numery rejestracyjne samochodéw wskazanych w zalaczniku nr 1 do umowy,
ktore bedg uprawniaty do tankowania na obszarze calego kraju.

1.11. Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ pojazdéw uzytkowana obecnie przez Zamawiajacego
W czasie trwania umowy moze ulec zmianie. W takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ zwigkszenia liczby kart w trakcie trwania umowy, ktére Wykonawca bedzie
zobowigzany nieodptatnie dostarczy¢ w terminie 15 dni od dnia zgloszenia takiego
zapotrzebowania.

1.12. Wykonawca okresli i przekaze Zamawiajacemu telefony kontaktowe, numery faksow,
adresy poczty elektronicznej oraz dokona innych ustalen niezbednych dla sprawnego
1 terminowego wykonywania zobowiazan wynikajgcych z umowy.

1.13. Zakup paliw sporadycznie w okresie wiosenno — jesiennym, moze odbywaé sie do
zbiornikéw przeno$nych.

WARIANT nr II — wydanie zewnetrzne (WZ)

1.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ korzystania ze stacji paliw innych podmiotéw
zrzeszonych w dane;j stacji i akceptujacych karty paliwowe wydane przez Wykonawce.

1.4. Wykonawca zapewni mozliwos¢ tankowania minimum na jednej stacji paliw polozonej
w granicach administracyjnych miasta Goldapi.

1.5. Wykonawca zapewnia bezgotéwkowe pobieranie paliwa i wystawia maksymalnie dwa razy
w miesigcu zbiorcze faktury VAT oraz akceptuje ptatnosé przelewem w ciggu 14 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury na Gming Goldap.

1.6. Cena jaka Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy, obliczana bedzie kazdorazowo na
podstawie faktycznej ilosci zakupionego paliwa oraz ceny jednostkowej brutto obowiazujacej na
danej stacji paliw w momencie tankowania, pomniejszonej o odpowiedni % opust.

1.7. Cena za zakup 1 litra paliwa danego rodzaju, nie moze byé wyzsza niz, cena detaliczna
obowigzujaca na stacji paliw Wykonawcy w dniu zakupu.

1.8. Do wystawionych faktur Wykonawca dotaczy raport transakcji bedacy wykazem zbiorczym,
usystematyzowanym wg kolejnosci dat zakupu. Raport bedzie zawierat nastepujgce dane:

- date i czas przeprowadzenia poszczegolnych transakcji,

- numery rejestracyjne pojazdow,

- ilos¢, rodzaj i ceng zakupionego paliwa, nazwe miejscowosci numer lub adres stacji, na ktorej
dokonano tankowania.

1.9. W celu potwierdzenia nabycia paliwa, kazdorazowo kierowca Zamawiajgcego bedzie
otrzymywat paragon z kasy rejestrujacej lub inny dowod dokonania transakcji bezgotdwkowe;.
1.10. Wykonawca z umowa otrzyma wykaz samochodéw uprawnionych do bezgotéwkowego
nabywania paliwa, bedacych w posiadaniu Zamawiajacego wraz z ich numerami
rejestracyjnymi. Wykaz samochodéw begdzie stanowit zatgcznik nr 1 do umowy.

1.11. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo§¢ pojazdow uzytkowana obecnie przez Zamawiajacego
w czasie trwania umowy moze ulec zmianie.

1.12. Wykonawca okresli i przekaze Zamawiajagcemu telefony kontaktowe, numery faksow,
adresy poczty elektronicznej oraz dokona innych ustalen niezbednych dla sprawnego
1 terminowego wykonywania zobowigzan wynikajgcych z umowy.

1.13. Zakup paliw sporadycznie w okresie wiosenno — jesiennym, moze odbywaé sie do
zbiornikéw przenosnych.



Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV):
09132100-4 benzyna bezolowiowa
09134100-8 olej napedowy

3. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie podmioty posiadajgce aktualng koncesje na sprzedaz
paliw wydang przez Prezesa Urzgdu Regulacji Energetyki na obroét paliwami ciektymi, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 833
ze zm.)

4. Termin realizacji
od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. (12 miesiecy)

5. Forma zlozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 grudnia 2020 r. do godz. 10.00 wylacznie w formie
pisemne;]

6. Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Gotdapi
Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap — Punkt Obstugi Mieszkancow - parter budynku

7. Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyn.

8. Kryteria oceny ofert:

Cena — 100 %

Oferta o najnizszej cenie (po uwzglednionym opuscie cenowym lub marzy) uzyska maksymalna
ilo$¢ punktoéw tj.: 10 pkt., pozostalym Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) ilo§¢ punktéw wg. wzoru

(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwicksza ilos¢ punktéw uzyskanych w toku
oceny oferty.

1. Wykonawca wypelni formularz ofertowy (zalacznik nr 1) oraz zawarty w nim formularz
cenowy.
2. Cena globalna brutto pomniejszona o staty opust cenowy lub powigkszona o stalg marze

musi by¢ podana z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z polskim systemem
platniczym).

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego.
4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku.

5. W przypadku wystgpienia roznicy pomiedzy ceng podang liczbowo, a wyrazong stownie
za wlasciwa zostanie uznana cena wyrazona liczbowo.

6. Wysokos$¢ procentowa opustu cenowego lub marzy bedzie stata, nie bedzie podlegata
zmianom i bedzie obowigzywata w okresie trwania umowy.

7. Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.



8. Ceny jednostkowe brutto wskazane w ofercie za 1 litr danego rodzaju paliwa tj.: benzyny
bezolowiowej Pb95, PB 98, oleju napedowego ON, zostaly przyjete przez zamawiajacego na
podstawie Srednich cen detalicznych z dnia 16.12.2020 r., podanych przez Polska Izbe Paliw
Plynnych na stronie internetowej www.paliwa.pl, a ktére postuza celom poréwnawczym
sktadanych ofert co zwigzane jest bezposrednio z dokonaniem ich oceny oraz wyborem oferty
najkorzystniejszej.

9. Zamawiajacy informuje, ze regulowanie platnosci za wykonanie przedmiotu zaméwienia,

bedzie realizowane z wykorzystaniem mechanizmu podzielnej ptatnosci tzw. split payment.

9. Instrukcja dla Wykonawcy

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1

2) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku skladania ofert w jezyku obcym nalezy zlozyé je wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawartoscl bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwa
(firmg) i adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Gmina Goldap, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Goldap,
»Paliwa” Nie otwieraé przed 22.12.2020 r., godz. 10.00
4) Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi dnia 22.12.2020 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego —
pokoj nr 1 — parter budynku.

11. Ogloszenie wynikéw

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednoczesnie zamieszczajac
niniejsze zawiadomienie na stronie internetowej www.bip.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na
tablicach ogtoszen.

12. Osoby wyznaczone do kontaktow:

1. Roéza Poplawska — p.o. Kierownik Wydzialu ds. Administracyjnych w Urzedzie
Miejskim w Goldapi, tel. 87 615 60 50, e-mail: roza.poplawska@goldap.pl

2. Jolanta Sztabinska — glowny specjalista ds. zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Goldapi, tel. 87 615 60 46, e-mail: jolanta.sztabinska@goldap.pl

13. Informacje dodatkowe.

Klauzula informacyjna z_art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
I. W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

"  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Goldapi z siedzibqg w Urzedzie Miejskim w
Goldapi przy Placu Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap, adres e-mail: pom@goldap.pl, tel. 87 615-60-00;



jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi, e-mail: iod@goldap.p!

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego zwigzanego z dostawg paliw, prowadzonym
w trybie tzw. zapytania ofertowego;

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie
o udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktdérych
mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 8 ust. 4 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U 22019 r.,, poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Ponadto odbiorcag danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za modwienie
publiczne moga by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy lub porozumienia na korzystanie z
udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwos$ci zapoznania
si¢ z tymi danymi w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

W zwiazku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Panstwa dane mogg byé
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa powyzej.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje catly czas trwania umowy;

podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postgpowaniu o zamoéwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia, zamawiajacy moze zadaé ich podania na podstawie przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w
szczegblnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakie moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia.

Pani/Pana dane nie bgda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rdowniez
profilowaniu.

w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przystuguja Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

— prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publiczne;j;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg wylaczy¢é mozliwosé
skorzystania z tego praw,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Z up. BURMISTRZA

Zalgczniki: Roéza tawska
: p.o. KIEROWNIKA WYDZIALU
1. Zalgceznik nr 1/I — Formularz ofertowy ds. ADMINYHTRACYINYCH

2. Zalacznik nr 2/1 - Wzoér umowy - Wariat I - karty paliwowe
3. Zalacznik nr 2/I1 - Wzér umowy - Wariant II — WZ wydanie zewnetrzne






