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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dotyczgce postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ktérego przedmiotem jest Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

Rozdzial I

1. Informacje ogélne

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust. 1 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze
zm.) jako zamOwienie na ushugi spoteczne ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w art. 138¢g ust. 1 w zwigzku z tym do udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 1380
ust. 2-4 ww. ustawy.

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamodwienie. Oferty moga sklada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy, postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Ilekro¢ w niniejszym ogloszeniu o zamowieniu zostanie uzyte stowo lub zwrot:
- Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t.j.: Dz. U. 22019 r.,, poz. 1843 ze zm.)

- Ogloszenie - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ogloszenie o zaméwieniu

2. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez:

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedziba w Goldapi, Plac Zwycigestwa 14, 19 — 500 Goldap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 087 615-60-00, 087 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl , strona internetowa: http://bip.goldap.pl

Informacje zwiagzane z przedmiotowym postepowaniem objete sa ustawowym wymogiem
publikacji i udostepnione bedg na stronie internetowej zamawiajacego pod adresem
http://bip.goldap.pl

Rozdzial II ]
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesylek

z siedziby Zamawiajacego.
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1.2. Szczegdlowe wymagania Zamawiajacego dotyczace sposobu $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamowienia okreslone zostaly w zalaczniku nr 1 do niniejszego ogloszenia,
a stanowiacego szczegélowym opis przedmiotu zamowienia.

1.3. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV) 64.11.00.00-0 Uslugi pocztowe

1.4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 111 ]
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I1I.1. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy zlozy¢ je wraz z

tlumaczeniem na jezyk polski.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogloszenia o zamdwieniu.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte

4. Oferte stanowi wypelniony formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 2 wraz

z zalagczonymi, wymaganymi przez Zamawiajacego dokumentami, zaswiadczeniami,

o$wiadczeniami

5. Zaleca si¢, aby przy sporzadzaniu oferty Wykonawcy skorzystali z wzoréw, formularzy

sporzadzonych przez Zamawiajagcego. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na wiasnych

formularzach, ale ich tresci musza by¢ zgodne z formularzami zalagczonymi do niniejszego

ogloszenia o zamdéwieniu.

6. Do oferty winny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi

w Rozdziale III pkt. III.3. Ogloszenia.

7.W przypadku, gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zatacznik kopi¢ jakiego$ dokumentu,

kopia winna by¢ czytelna, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez

Wykonawce, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie

dokumentoéw, ktore kazdego z nich dotycza.

8. Jezeli osoba/ osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono

w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo do

podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem, kopii.

9. Zaleca si¢ aby, wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane, ponumerowane i zszyte

(np. zbindowane) w sposdb zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, wszelkie

poprawki lub zmiany w tekScie oferty muszg by¢ parafowane wilasnorgcznie przez osobg

podpisujaca oferte.

10. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jej

zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwa

(firma) i adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Urzad Miejski w Goldapi, Pl. Zwyciestwa 14, 19-500 Goldap, posiadajacej dodatkowe

oznaczenie tj.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych” Nie otwieraé przed 30.11.2020 r. godz. 10.15

11. Oferty ztozone po terminie wyznaczonym do sktadania ofert, nie beda rozpatrywane.

12. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte

(art. 84 ust. 1 Ustawy).

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak

sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych ,,ZMIANY”.

14. Wykonawca moze wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma

pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (wg takich
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samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie
»WYCOFANIE”.

18. Wszystkie dokumenty stanowigce i tworzace oferte winny by¢ wypelnione przez
Wykonawce wedlug warunkéw i postanowien zawartych w niniejszym Ogloszeniu. Jezeli jakas
cze$¢ dokumentu nie dotyczy Wykonawcy, wpisujg oni zwrot ,,nie dotyczy”.

19. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujgcych wspolnie musi by¢ sporzadzona zgodnie
z ww. Instrukcjg dla wykonawcéw oraz spelnia¢ dodatkowe wymagania:

a) wszyscy wykonawcy ustanawiajga pelnomocnika do reprezentowania ich Igcznie
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego

b) dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie
postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania
takze oswiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia,

c) pelnomocnictwo musi by¢é podpisane w sposdb zgodny z zasadami reprezentacji
wynikajagcymi z przepisow prawa, aktow wewnetrznych przedsi¢biorcow lub udzielonego
pelnomocnictwa,

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako petnomocnik,

e) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zobowigzani bedg przez podpisaniem umowy o udzielenie niniejszego
zamoOwienia, dostarczy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujacg wspodtprace tych wykonawcow.

20. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1913
ze zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostgpniane 1 jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

21. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania, musza
by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat
niezbg¢dne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsigbiorstwa, zobowigzany jest dolaczyé do oferty
pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w nim informacji wraz ze wskazaniem
dzialan podjetych w celu ich zastrzezenia. Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze zastrzezona
informacja w mysl przywotanego przepisu:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

22. Zaleca si¢, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyzej bylo sformutowane w sposob

umozliwiajacy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom postgpowania, w przypadku uznania

przez zamawiajacego zasadnosci tego zastrzezenia.

23. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez

Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica

przedsigbiorstwa”, lub spicte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
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Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia izaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

III.2. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 i ust. 5 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przeslanki o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 Ustawy Pzp;
b) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow; tj.:

posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granica, tzn.: Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego

- zdolnoSci technicznej lub zawodowej;

wykaza si¢ nalezytym wykonaniem, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci 80 000 zt brutto
realizowanej co najmniej przez okres 12 m-cy. Przez jedng ustuge Zamawiajacy rozumie ustuge
wykonywang w ramach jednej umowy. W przypadku wykazania si¢ przez Wykonawce
doswiadczeniem opartym na ustudze bedgcej w trakcie wykonywania, realizacji, Zamawiajacy
uzna go za spelniony, jezeli do uplywu sktadania oferty, czgs¢ ustugi bedacej w trakcie realizacji
zostala wykonana na kwotg co najmniej 80 000 zt brutto, a jej realizacji (realizacja czesci) trwa
co najmniej 12 miesiecy.

I11.3. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu
W post¢powaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. I11.2
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy wraz z oferta - wypelionym
formularzem ofertowy, zobowiazani sg do zlozenia nastepujgcych oswiadczen i dokumentdw:

1.1 OsSwiadczenie, stanowiace potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
Z postepowania (wzér o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do Ogloszenia),

a) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie,
o ktérym mowa powyzej w pkt. 1), sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie; (art. 25a, ust. 6 Ustawy)

1.2. OSwiadczenie, stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu
w post¢powaniu (wzdr oswiadczenia stanowi zalgeznik nr 4 do Ogloszenia);

1.3. dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 1012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1041
ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

1.4. wykaz ushlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
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przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodow, okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, sporzadzonego zgodnie z Zalgcznikiem nr 5 do Ogloszenia

Dokumentami potwierdzajacymi, ze ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie sa:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego by
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych sg wykonywane; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie, powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

— os$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow; w takiej sytuacji wykonawca
wraz z oswiadczeniem, zobowigzany jest podaé¢ uzasadnienie oraz przyczyny braku
mozliwosci uzyskania dowodow, o ktérych mowa powyze;j;

2. Wykonawca w terminie 3 dni od daty przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 Ustawy, przekazuje zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej (zalacznik nr 6 do Ogloszenia) o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 23) Ustawy. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. (art. 24 ust. 11 Ustawy);

3. Jezeli wykonawca nie ztozyl oswiadczenia o ktorym mowa w pkt. 1 niniejszego rozdziatu,
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia Ilub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania (art. 26 ust. 3 Ustawy).

III. 4. Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania 01.01.2021 r. do 31.12.2023 r.

Zamodwienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy z tytulu realizacji umowy
w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi pierwsze z zastrzezeniem, ze $wiadczenie uslug
nastgpi nie wczesniej niz z dniem 1 stycznia 2021 r..

ITII. 5. Opis Kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowala przy wyborze ofert,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Cena oferty - 100%

Oferta o najnizszej cenie brutto uzyska maksymalng ilos¢ punktéw tj.: 10 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilosé
punktow wg. wzoru

najnizsza z zaproponowanych cen oferty brutto
cena oferty = --- x 10 pkt.
ceny brutto oferty badane;j
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I1I. 6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca wypelni formularz ofertowy (zalacznik nr 2) zawierajacy w formularz cenowy.

2. Wynagrodzenie - cena brutto podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem ustugi.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto oraz cen jednostkowych brutto.

4. Cena brutto oferty stanowi sume¢ wszystkich pozycji wskazanych w formularzu cenowym
oferty (zatgcznik nr 2 do Ogloszenia)

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku.

5. Cena moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

6. Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajgc oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzié¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

III. 7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg.
W realizacji niniejszego zamowienia dopuszcza si¢ rozliczenia pienigzna w PLN.

I1I. 8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zada wnoszenia wadium.

III. 9. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IT1.10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Punkcie Obstugi Mieszkancéw - parter budynku Urzedu Miejskiego
w Goldapi, Pl. Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap nie pdzniej niz do dnia 30.11.2020 r.
do godz. 10.00

2. W przypadku sktadania ofert droga pocztows (przesylka polecona lub poczta kurierska) za
termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang
zwrocone Wykonawcom nie otwierane.

4. Otwarcie ofert nastgpi dnia 30.11.2020 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego — pokdj
nr 31.

ITII.11. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych ogloszenia o zaméwieniu oraz
oSwiadczenie, czy zamierza si¢ zwolywa¢ zebranie Wykonawcow.

1. Wykonawca moze zwracaé si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci Ogloszenia wplynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert,

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa wyzej lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania,

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ,
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4. Zamawiajacy prosi o przesylanie tresci pytan rdwniez w wersji elektronicznej na adres:
jolanta.sztabinska@goldap.pl

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta zapytania, Zamawiajacy zamiesci
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej http://bip.goldap.pl

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwotania zebrania ze wszystkimi Wykonawcami w celu
wyjasnienia ewentualnych watpliwosci dotyczacych Ogloszenia,

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem sktadania ofert zmieni¢
tres¢ Ogloszenia, a dokonang zmiane jego tresci udostepnia na stronie internetowej BIP.

8. Zamawiajagcy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia,
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz zamiesci
te informacje na stronie internetowej, gdzie zostata zamieszczone Ogloszenie.

ITI.12. Termin zwiazania oferts.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

III.13. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.
1. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert, otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,
3. Podczas otwarcia ofert, Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach;
4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

— kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

— firmy oraz adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

— ceny, terminy wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptlatnosci zawartych

w ofertach;

5. Zgodnie z art. 86 ust. 2 Ustawy, otwarcie ofert jest jawne.
6. Oferta zlozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwr6cona
(art. 84 ust. 2 Ustawy)

I11.14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale III, pkt. III.3
niniejszego Ogloszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych przewidziana jest wytacznie forma pisemna.

2. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ sktadane na adres: Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwycigstwa 14,
19-500 Gotdap

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: jolanta.sztabinska@goldap.pl, a faksem
nanr 87 615 08 00

4. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca

faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.
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5. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa powyzej.

6. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

7. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w zakresie zaméwien publicznych — Jolanta Sztabifiska;
2) w zakresie przedmiotu zamowienia — R6za Poptawska;

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Zze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek

inny kontakt - zardbwno z Zamawiajacym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢

z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale Ogloszenia. Oznacza to, ze

Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczegdlnosci na

kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

II1.15. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje
niezbedne do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych oséb, ktére beda
reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

2. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza, zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce do
przedtozenia umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcow.

II1.16. Informacje dodatkowe.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w_celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

®  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Goldapi z siedzibqg w Urzedzie Miejskim
w Goldapi przy Placu Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: pom@qoldap.pl, tel. 87 615-60-00;

jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
a takze przystugujacych Pani/Panu uprawniefi, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi, e-mail: iod@goldap.pl.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugg spoteczng zwigzang ze Swiadczeniem
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzgdu Miejskiego w Gotdapi, nr
sprawy WA-ZP.271.24.2020;

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych, o ktérych
mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 8 ust. 4 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U z 2019 r.,, poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za moéwienie
publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy lub porozumienia na korzystanie
z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci
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zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

W zwiazku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Panstwa dane mogg by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa powyzej.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamdéwienia publiczne nie jest
obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze
w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zadaé ich podania na podstawie przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w
szczegoblnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakie moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:

— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

— prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publiczne;j;

— prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwos¢
skorzystania z tego praw,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Rozdzial IV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne dla stron postanowienia umowy, zostaly zawarte we wzorze umowy stanowigcym
zalacznik nr 7 do niniejszego Ogloszenia.

] Rozdzial V
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

Rozdzial VI
ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 — Wzér o$wiadczenia dotyczgcego przestanek w zakresie braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania

Zalacznik nr 4 — Wzdr o$wiadczenia dotyczgcego potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
W postepowania

Zalacznik nr 5 — Wykaz ustug

Zalacznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej

Zalacznik nr 7 - Wz6ér umowy
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