ZAPYTANIE OFERTOWE
nr WKS.2600.11.2020
dotyczace dostawy artykulu promocyjnego pn. podkladka pod mysz z nadrukiem

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Goldap, w imieniu ktérej dziala jednostka organizacyjna Urzad Miejski w Goldapi
z siedzibg pod adresem: Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. +48 87 615-60-00, +48 87 615-08-00

www.goldap.pl; www.bip.goldap.pl

I1. Nazwa, opis i termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa artykutu promocyjnego pn. podkladka pod mysz

z nadrukiem logo 450 lat Goldapi.

Miejsce dostawy: Gotdap, woj. Warminsko-mazurskie, Plac Zwycigstwa 14.

Przedmiot zaméwienia wedlug kodu CPV: kod gtéwny: 39294100-0 - Artykuly informacyjne
1 promocyjne.

Opis przedmiotu zaméwienia:
Zakres zamdwienia obejmuje:

e wizualizacje podktadek promocyjnych z nadrukiem,

e umieszczenie na podktadkach promocyjnych nadruku
(po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego projektu nadruku),

e dostarczenie podktadek promocyjnych do siedziby Zamawiajacego,

e do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do powierzchni,

e logotyp 450 lat Goldapi w dwdch kolorach,

e w ramach oferty Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu projekty nadruku wraz z wizualizacja
oferowanych podktadek promocyjnych,

e wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i korekta projektu, a takze dostawa przedmiotu
zamoOwienia do siedziby Zamawiajacego powinny zosta¢ wkalkulowane w ceng jednostkowa.

Urzad Miejski w Gotdapi, 19-500 Gotdap, Plac Zwycigstwa 14, tel. +48 87 615 60 00, fax +48 87 615 08 00, e-mail: sekretariat@goldap.pl. www.goldap.pl
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Charakterystyka podktadek pod mysz stanowiacych przedmiot zamowienia:

Lp. Opis/parametry/rozmiar ilos¢
podktadka
pod mysz 500 szt.
e podktadka pod mysz (ok. 24,5 x
19 cm)
e wilasny projekt ( czarno-biate
zdjecia z logo)

e podkiadka z trzech warstw:
poliester, pianka EVA i powtoka
antyposlizgowa,

* gumowy, antyposlizgowy
podktad,

e grubosé ok. 2,5 mm,

e dostosowane do wszystkich
rodzajow myszek, takze
optycznych

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia: Oferent zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ zamowienie
w ciggu maksymalnie 14 dni roboczych od dnia akceptacji projektu.

I11. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zapytania).

2. Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do skiadania ofert

oraz opieczg¢towany pieczatka podmiotu biorgcego udziat w procedurze.

3. Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich jako cena brutto.

4. Oferta powinna by¢ kompletna. Zamawiajagcy nie dopuszcza skladania ofert czgSciowych
lub wariantowych.

5. Niniejsza oferta cenowa obowigzuje 30 dni od wyznaczonego terminu skladania ofert.
6. Do formularza ofertowego dotgczy¢ nalezy wizualizacje podktadek promocyjnych zgodng

z opisem W zapytaniu.

IV. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy nalezy dostarczy¢ w formie skanu na adres e-mailowy:
pom@goldap.pl z dopiskiem w tytule wiadomosci: ,,dostawa materialéow promocyjnych — podktadka
z logo” lub ztozy¢ w formie papierowej w Punkcie Obstugi Mieszkanca Urzgdu Miejskiego

w Goldapi, Plac Zwyciestwa 14 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,dostawa materialow
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promocyjnych — podktadka z logo” do dnia 24.02.2020 r. do godziny 10.00,
2. Oferta ztozona po terminie lub na adres inny niz wskazany w pkt. IV.1 uwazana jest za niewazng.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w swojej siedzibie pod adresem: 19-500 Goldap, Plac
Zwycigstwa 14, pokéj nr 28, dnia 24.02.2020 r. o godzinie 10.15.

VI. Tryb post¢gpowania

Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyny.

VII. Kryteria oceny ofert:
Cena— 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj.: 10 pkt., pozostalym Wykonawcom
przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktéw wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %

- Cena ofertowa musi by¢ podana w formie ryczattu.

- Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres obowigzywania umowy:

nie bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

- Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.

- Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

- Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie mogg powsta¢ w trakcie realizacji zamowienia.

VIII. Pozostale informacje:

a) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

b) Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest: Urszula Glinska z Wydziatu
Wspdtpracy, Komunikacji Spotecznej i Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Goldapi,
telefon: 87 615 60 63, email: urszula.glinska@goldap.pl.

IX Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Goldapi
jest Burmistrz Gotdapi, pl. Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: sekretariat@goldap.pl,
tel. 87 615 60 00.
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Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢ pisemnie na
adres Administratora oraz poprzez e-mail: iod@goldap.pl. Szczegétowe dane kontaktowe
umieszczone s3 na stronie internetowej administratora, tj. www.goldap.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO —w celu
zwigzanym z rozpatrzeniem Pani/Pana oferty, w zwigzku z ewentualnym zawarciem i
wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowiacego przedmiot niniejszego zapytania
ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organow.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére wykaza prawnie
uzasadnione interesy, np. organy i osoby uprawione do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
oraz audytowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji obowigzku
prawnego ciazacego na administratorze, realizacji przedmiotu objetego zapytaniem ofertowym
oraz realizacjg i wykonaniem ewentualnej umowy.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne do wzigcia udzialu w niniejszym
konkursie.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo do ich przeniesienia.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Zastepea ;
ur
Golda nistrzg

Jace]{ rzy

Zalaczniki :
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
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Zalagcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

do zapytania ofertowego nr WKS.2600.10.2020
dotyczacego dostawy artykulu promocyjnego pn. podkladka pod mysz z nadrukiem

Dane oferenta:

JNE VAU R ) L= (<) oL - RREUORURE R

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe oferuje wykonanie ustugi zgodnie
z przedstawionym przedmiotem zamdwienia w cenie ryczaltowej: ....................oooo. zt

[0 O£ T (03 o1 (PP zt brutto.

Oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

4) wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia;

5) po zapoznaniu si¢ z przedmiotem zamdwienia nie wnosz¢ do niego zastrzezen;

6) uwazamy si¢ zwigzani niniejszg oferta cenowg przez okres 30 dni od wyznaczonego

terminu sktadania ofert;

7) w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu

1 w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

8) zapoznalem/am si¢ z klauzulg informacyjng zawarta w ogloszeniu niniejszego zapytania
ofertowego;

9) wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu*

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w



sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci
os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

10) Informujemy, ze nalezymy do sektora matych i srednich przedsigbiorcow TAK/ NIE*
Zgodnie z definicjg Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j.: Dz. U. z 2018 .
poz. 646)

a) mikroprzedsigbiorca - to przedsiebiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich
lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10
pracownikOw oraz osiggnatl roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z
operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w zlotych 2 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro;

b) maty przedsiebiorca — to przedsiebiorca, ktoéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich
lat obrotowych spetniat tgcznie nastgpujace warunki: zatrudnial $redniorocznie mniej niz 50
pracownikow oraz osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z
operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 10 miliondéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
rownowartos$ci w ztotych 10 milionéw euro i ktory nie jest mikroprzedsigbiorca;

¢) $redni przedsiebiorca — to przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich
lat obrotowych spetniat tacznie nastgpujgce warunki: zatrudnial sredniorocznie mniej niz 250
pracownikow oraz osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz z
operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
rownowartos$ci w ztotych 43 milionow euro i ktéry nie jest mikroprzedsigbiorca ani matym

przedsiebiorcy

(miejscowosé, data) (podpis i pieczatka Oferenta)



