SURMISTRZ GOLDAPI
14 10500 (2add,
y AU .j_.,.ldi‘}

tel, (87) 615 60 00 Gotdap, 17 lipca 2018 r.
§G.-ZP.271.1.75.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Gotdap, reprezentowana przez Burmistrza Gotdapi — Tomasza Rafata Luto
z siedziba w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87/615-60-00, fax. 87/615-08-00

e-mail: pom@agoldap.pl

www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Goldap
w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r., zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych, Urzedzie Miejskim w Goldapi oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Goldap.
2. Ustuga obejmuje w szczegélnosci:
1) analizg i ewentualng modyfikacje (w porozumieniu z Zamawiajgcym) opracowanego rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 r. o ktérym mowa w art. 283 ustawy o finansach publicznych oraz opracowanie planu
audytu na nastepny rok, zawsze do kofica roku poprzedniego,
2) przeprowadzenie minimum 9 audytow wewnetrznych tj. minimum 3 zadan audytowych w 2018r. oraz
minimum 6 zadan audytowych w 2019r.) m.in. zgodnie z przepisami:
a)ustawg o finansach publicznych,
b) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informaciji o pracy i wynikach tego audytu,
c) komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
3) aktualizacje w miare potrzeb procedury audytu wewnetrznego w gminie Goldap,
4) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka na 2019 .
5) przeprowadzenie analiz ryzyka na 2019 r.
6) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w 2018 r. oraz w 2019 r.
7) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za dany rok, do korica danego roku.
8) przeprowadzanie czynnosci doradczych zgodnie z rocznym planem audytu wewnetrznego,
a w takze w uzasadnionych przypadkach poza planem,
9) prowadzenie nadzoru nad osobg praktykujaca w zakresie audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286 ust. 2
pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
3. Audyt wewngtrzny odbywac sie¢ bedzie w siedzibie Zleceniodawcy lub w gminnej jednostce organizacyjnej
wskazanej przez Zleceniodawce w planie audytu wewnetrznego.
4. Zamawiajgcy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewnetrznego minimum raz w miesigcu.

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie podmioty:

l) bedace ustugodawca, o ktérym mowa art. 279 ust. 1 ustawo o finansach publicznych

2) spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,

3) dysponujace co najmniej 1 osobg spetniajagcg warunki okre$lone w art. 286 ustawo o finansach
publicznych,

4) posiadajace doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 5 audytéw wewnetrznych lub ustug o
podobnym charakterze w jednostkach sektora finanséw publicznych, w okresie ostatnich 3 lat.

Termin realizacji
Od podpisania umowy do 31.12.2019 r.

Forma i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 25 lipca 2018 r. do godz. 15.00 w formie pisemne;j:

- w Punkcie Obslugi Mieszkaricow Urzedu Miejskiego w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 -500 Goidap lub
- za pomocg poczty elektronicznej na adres: pom@gqoldap.pl lub

- faxem na nr; 87 615 08 00.

Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe



Kryteria oceny ofert:
Cena-100 %
Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilos¢ punktéw tj.. 10 pkt., pozostatym Wykonawcom przyznana

zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢ punktow wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %
> Cena oferfowa musi by¢ podana za wykonanie catej ustugi audytu.
> Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres waznosci umowy: nie bedzie podlegata
Zmianom i waloryzacii.
> Wykonawca zobowiazany jest do podania ceny brutto wraz z naleznym podatkiem VAT lub innymi kosztami
za wykonanie ustugi objetej zamoéwieniem z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
niniejszego zamowienia.
> Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementéw, do dwéch
miejsc po przecinku.
» Cena moze by tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Instrukcja dla oferenta

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W
przypadku skiadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zatgczane do oferty dokumenty lub ich kopie, musza by¢ czytelne a kopie poswiadczone za godnosé z
oryginatem przez wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela oferenta (zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym).

Wymagane dokumenty:

Wraz z ofertg nalezy przediozyc:

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(zatgcznik nr 2).

2. Wykaz oséb ktére bedg braty udziat w realizacji przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 3).

3. Wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych
(potwierdzenie wymagar okreslonych w warunkach udziatu w niniejszym postepowaniu).

Ogloszenie wynikow

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie kompletng oraz odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi zamieszczajac zawiadomienie na
stronie internetowej www.bip.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na tablicach ogloszen.

Informacje dodatkowe:

- Zamawiajacy informuje, ze umowa z Wykonawcg, zakiada czesciowy system rozliczenia po wykonaniu
poszczegdlnych etapdw wskazanych przez Zamawiajacego w projekcie umowy.

- Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ dokumenty poswiadczajgce posiadanie
wyksztatcenia i kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art 286 ustawy o finansach
publicznych oséb wskazanych w wykazie oséb.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyn.

Osoby wyznaczone do kontaktow:
- Anna Rawinis — Sekretarz Gminy Goldap, tel. 87/615 60 35; kom: 668 538 904, anna.rawinis@goldap.pl

Burmistrz Goldapi

istrza

Worzy

Jacek . _
I\\' VIIS TRZA

Zataczniki: ZASTEPCA B
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowym,

2. Zatacznik nr 2 — Odwiadczenie o spetnieniu warunkdw, o ktérych mowa art. 286 ustawy o finansach publicznych.

3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére bgdg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.
4. Zalacznik nr 4 — Wz6r umowy.
5. Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego.




Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia audytu wewnetrznego w gminie
Goldap w latach 2018 - 2019

My nizej podpisani

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcéw)
(w przypadku skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspdéinie podac nazwy (firmy) i doktadny adres
wszystkich wspélnikéw spétki cywilnef lub czionkéw konsorcjum)

Oferujemy nastepujacg cene za wykonanie uslugi audytu wewnetrznego w gminie Gotdap zgodnie z
zapytaniem ofertowym:

Oferowana cena za cato$¢ zadania opisanego w zapytaniu ofertowym ............cccccccceveciriiiieiinnns zt brutto
(SIOWNIE ... 2t brutto)

1. Oswiadczamy, ze zdobyli$my konieczne informacje dotyczace realizacji zamoéwienia oraz przygotowania i
ztozenia oferty.

2. Oswiadczamy, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia: w tym, m.in. koszty dojazdéw, ewentualnego zakwaterowania

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty ztozenia oferty.

4. Zobowigzujemy sie do wykonania zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.,
5. Oswiadczamy, ze udzielamy 30 dniowego terminu ptatnosci.

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*
" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie

stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie
sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykresienie).

7. Korespondencije zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na ponizszy adres:

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego oéwiadczam, ze jestem
swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia oraz $wiadomy
odpowiedzialno$ci karnej (m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny)
oswiadczam, Ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na
dzien ztoZzenia oferty.



Zalacznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw art. 286 ustawy o finansach publicznych

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na prowadzenie
ustugi audytu wewnetrznego w gminie Gotdap, oswiadczam, ze speiniam warunki okreslone w art. 286
ustawy o finansach publicznych, t;.:

1. OSwiadczam, ze posiadam uprawnienia do przeprowadzania audytu wewnetrznego gdyz (prosze
zaznaczy¢ odpowiednie):

1) posiadam obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego parstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie uméw migedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego, przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie bytam/em karanaly za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiadam wyzsze wyksztaicenie;

5) posiadam nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) zlozytam/em, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

€) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia
studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w
dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia haukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.!

2. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z (wymagane jest zaswiadczenie z jednostki):

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016
r. o Krajowe] Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1947, z p6zn. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej I1zbie Kontrali (Dz. U. z 2017 r. poz. 524).

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego o$wiadczam, Ze jestem $wiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oéwiadczenia oraz §wiadomy odpowiedzialnoéci karnej (m.in. z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny) oSwiadczam, Ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny
i faktyczny aktualny na dzien ztoZzenia oferty.
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Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego o$wiadczam, Ze jestem $wiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia oraz éwiadomy odpowiedzialnoéci karnej (m.in. z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny) oSwiadczam, Ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny
i faktyczny aktualny na dzieri ztozenia oferty.

Potwierdzam posiadany rodzaj kwalifikacji:

/podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/

1 Nalezy podkresli¢ posiadany rodzaj kwalifikacji



Zalacznik nr 3

Wykaz oséb
ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére beda uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia

NGZWE WYKONAWCY ....otiiiiiiiiiee ettt ettt e ettt e e e e ettt e eebtbe e eabraa e eas bt ae s et beeeaa e nbbaeses e santbbeeeeenenns
AAIES WYKONBWEY.......cuiiiiiiiiiit ettt et a ettt et es e e et sbe bt e e sbbe e sbe e et e et e et e e et et
Nrtel ..., CArfax. email: .....ccoocvviiei
Przystepujgc do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o przeprowadzenie usiugi
audytu wewnetrznego w gminie Goldap, przedstawiam wykaz os6b posiadajgcych kwalifikacje
do prowadzenia audytu zgodnie z art 286 ustawy o finansach publicznych a tym samym do realizacji

przedmiotu zamowienia:

Nazwisko i imie osoby ) . .
L o Opisa¢ rodzaj posiadanych uprawniefi
posiadajgcej uprawnienia do ) i
] zgodnie z art. 286 ustawy o finansach ] ]
przeprowadzania audytu ] . _ | Informacje o podstawie do
Lp. . publicznych (posiadane wyksztalcenie }
wewnetrznego zgodnie z art ) o N dysponowania osoba
i i kwalifikacje, rodzaj i nr
286 ustawy o finansach o
. uprawnien, itd.).
publicznych

W przypadku gdy Wykonawca wykazujgc speilnienie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania
zamdwienia innych podmiotéw, zobowigzany jest w szczegélnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy realizacji

przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego os$wiadczam, Ze jestem $wiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia oraz $wiadomy odpowiedzialnosci karnej (m.in. z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny) oswiadczam, ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny
i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

/podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/




Zalacznik nr 4
PROJEKT

UMOWA O SWIADCZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawartaw dniu ........cccceeierrnnnns r. w Gotdapi, pomiedzy:

Gmina Gotdap, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, NIP 847 158 70 61, w imieniu ktorej zlecenie
realizowane bedzie przez gminng jednostke organizacyjna Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa
14, 19-500 Gotdap, NIP 847 000 28 16, reprezentowang przez:

Tomasza Rafata Luto - Burmistrza Goldapi

przy kontrasygnacie:

Joanny Magdaleny Labanowskiej - Skarbnika Gotdapi
zwang dalej ZLECENIODAWCA

a

spelniajgca warunki okreslone w art. 286 i art. 279 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach
18] o1 Ter4 g 1Yol o B oo L =T (o o] L= P SRR
zwanym dalej ZLECENIOBIORCA,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
w zwigzku z art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarto umowe
o nastepujacej tresci:

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do prowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Gotdap:
w jednostkach organizacyjnych w okresie od ......ccuememnennrasens r. do 31.12.2019 r., zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepiséw
wykonawczych w jednostkach organizacyjnych Gminy Gotdap.

2. Usluga obejmuje w szczegoélnosci:

1) analize i ewentualng modyfikacje (w porozumieniu z Zamawiajacym) opracowanego rocznego

planu audytu wewnetrznego na 2018 r. o ktérym mowa w art. 283 ustawy o finansach publicznych

oraz opracowanie planu audytu na nastepny rok, zawsze do korica roku poprzedniego,

2) przeprowadzenie minimum 9 audytow wewnetrznych tj. minimum 3 zadan audytowych w

2018r. oraz minimum 6 zadan audytowych w 2019r.) m.in. zgodnie z przepisami:

a)ustawg o finansach publicznych,

b) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu,

¢) komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,

3) aktualizacje w miare potrzeb procedury audytu wewnetrznego w gminie Gotdap,

4) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka na 2019 .

5) przeprowadzenie analiz ryzyka na 2019 r.

6) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w 2018 r. oraz w 2019 .

7) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za dany rok, do konca danego roku.

8) przeprowadzanie czynnosci doradczych zgodnie z rocznym planem audytu wewnetrznego,

a w takze w uzasadnionych przypadkach poza planem,

9) prowadzenie nadzoru nad osobg praktykujaca w zakresie audytu wewnetrznego zgodnie z art.

286 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

3. Strony ustalajg, ze audyt wewnetrzny odbywaé sie bedzie w siedzibie Zleceniodawcy
lub w gminnej jednostce organizacyjnej wskazanej przez Zleceniodawce w planie audytu
wewnetrznego.

4. Zamawiajacy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewnetrznego minimum
raz w miesigcu.

§2.
Prawa i obowiazki Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostek objetych planem audytu oraz
wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatldbw zwiagzanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez



do sporzgdzania ich kopii, odpiséw wyciggdw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o
tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zgdaé od pracownikéw jednostek

i informacji i wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpiséw, wyciagéw, zestawien
lub wydrukoéw.

2. Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktére
majg istotne znaczenie dla wynikéw audytu.

4, Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezgcych i stalych akt audytu

wewnetrznego réwniez do udostepniania tych akt Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznionej.

5. Przed rozpoczeciem zadania zapewniajacego, Zleceniobiorca zobowigzany jest do
poinformowania kierownikéw komorek lub jednostek o planowanym przeprowadzeniu zadania
Zapewniajgcego.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
oraz opracowania programu zadania. W uzasadnionych przypadkach audytor moze w trakcie
przeprowadzania zadania dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komoérce lub jednostce
audytowanej objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi komoérki lub jednostki ustalen stanu
faktycznego, a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu
wewnetrznego.

8. Zleceniobiorca moze przeprowadzaé czynnosci sprawdzajgce i dokonywaé oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen.
9. Zleceniobiorca moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim dokonywaé czynno$ci

doradcze, chyba ze spowodowatoby to zagrozenie dla czynnosci wynikajacych z planu audytu, jak
rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego obowigzkéw, odpowiedzialnosci lub
uprawnient wchodzacych w zakres zarzgdzania jednostka.

10. W wyniku czynnosci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.
11. Zleceniobiorca zobowigzany jest do skladania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu

audytu oraz informowania w szczeg6lnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach
i stabosciach kontroli zarzadcze;j.

12. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacej wspdtpracy z Burmistrzem, zwlaszcza stawiania
si¢ na jego wezwania w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

13. Zleceniobiorca po zakoriczeniu realizacji prac przekaze Zleceniodawcy wszelkie dokumenty,
ktore zostaty wytworzone w zwiazku z realizacjg umowy.

14. Zleceniobiorca audyt wewnetrzny bedzie prowadzit na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego udzielonego przez Burmistrza Gotdapi.

15. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze bedzie przebywat co najmniej raz w miesigcu w siedzibie

Zleceniodawcy oraz jednostki objetej audytem wewnetrznym zgodnie z planem audytu
wewnetrznego.

§3.
Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do przeprowadzania audytu w gminnych
jednostkach organizacyjnych wskazanych w rocznym planie audytu wewnetrznego.

2. Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng odrebno$é
audytora oraz ciggto$¢ prowadzenia audytu w jednostkach.

3. Zleceniodawca ma prawo zgda¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

4. Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zleceniodawcy lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug w sposéb
i w terminie umozliwiajgcym Zleceniobiorcy prawidiowe i terminowe wykonanie ustug
wchodzgcych w zakres niniejszej umowy.

5. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace w jego
posiadaniu, niezbedne do prawidlowej realizacji umowy.

6. Zleceniodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogolng i techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.



§4.

Sposoéb postepowania z dokumentami

1. Dopuszcza si¢ wymiane informacji i dokumentéw droga telefoniczng i e-mailowa.

2. Dokumenty dostepne w formie elektronicznej beda przekazywane na poczte Zleceniobiorcy
............................................ {tel. o) @ nNA poczte  Zleceniobiorcy
anna.rawinis@goldap.pl (tel. 668 538 904).

3. Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewnetrznego bedzie przechowywana
w wersji papierowe;j i elektronicznej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

4, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezgco dokumentacji wytworzonej dla

celéw prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

uszkodzeniem lub zniszczeniem.
5. Dokumentacja wytworzona w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu

bedzie przedstawiana Burmistrzowi w jednym egzemplarzu.

§5.

Wynagrodzenie

1. Z tytutu realizacji umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za przeprowadzone
czynnos$ci okreslone umowa, potwierdzonych protokotem odbioru zlecenia.

2. Zleceniobiorcy za  wykonanie przedmiotu umowy przystuguje  wynagrodzenie

W WysokosCi .........ccccoeennen zt. brutto (stownie: ... ziotych 00/100)
przy czym Zleceniobiorca bedzie wyptacat wynagrodzenie transzami za wykonanie zadania
audytowego w wysokos$ci .......................... zt brutto.

3. Podstawe wyplacenia transzy stanowi protokét odbioru zlecenia oraz rachunek wystawionego
przez Zleceniobiorce.

4. Zleceniodawca dokona zaptaty w terminie 30 dni liczac od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionego rachunku, przelewem na konto wskazane przez Zleceniobiorce. Przy czym
ostatnia transza za wykonane zadanie audytowe platna bedzie po przediozeniu
sprawozdania z realizacji audytu za dany rok oraz planu nafok przyszty.

5. Kwota wynagrodzenia jest wigzaca przez caly okres trwania umowy i nie bedzie ulegata
zmianie.

6. W przypadku zwioki w optacie naleznos$ci obowiazuja odsetki ustawowe.

§ 6.
Kary

1. Strony zgodnie ustalajg, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacii
swoich obowigzkéw z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy, sita
wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzieé i
ktoremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych zdarzen, ktére
wynikajg z braku dotozenia przez Strony nalezytej starannosci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu
Cywilnego.

2. Strony umowy postanawiajag, iz Zleceniobiorcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
staranno$ci przy realizacji prac, jezeli te okolicznosci wynikaja z:

a) dziatania sit przyrody,

b) dziatania lub zaniechania organéw panstwowych i samorzgdowych polegajacych m.in.
na zmianie przepiséw prawnych,

c) nie udzielenia informacji badz nie udostepnienia Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
dokumentéw istothych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

3. Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kare umowna w przypadku zaprzestania
$wiadczenia lub niewykonania w terminie zadania objetego planem do wysokosci 60 %
wynhagrodzenia brutto naleznego za to zadanie.

4, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia.

§7.

Warunki rozwigzania umowy

1. Umowa moze zostaé rozwigzana:
a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z trzydziestodniowym okresem wypowiedzenia.
b) za pisemnym os$wiadczeniem przez kazdg ze Stron bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez drugg Strone istotnych postanowien niniejszej umowy, pod



warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej umowe do prawidiowego
wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie terminu nie krétszego niz 7 dni do usuniecia
zaistnialych uchybien w realizacji umowy. Za naruszenie przez Zleceniobiorce istotnych
postanowien umowy uwaza sie zawiniong przez Zleceniobiorce zwioke w realizacji przedmiotu
umowy przez okres dtuzszy niz 1 miesigc.

c) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniodawca
zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane

przez niego ustugi.
2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy sporzadzong

dokumentacje z wykonania umowy oraz wszelkie materialy przez niego wykonane oraz otrzymane
od Zleceniodawcy do dnia rozwigzania umowy.

§8.

Ochrona danych

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania — zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — danych osobowych otrzymanych od
Zleceniodawcy lub pozyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy .

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem zlecenia.
3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujgcych zasad

postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktére
obowigzujg Zleceniodawce.

4, Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowac przedstawicieli Zleceniodawcy o wszystkich
nieprawidtowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczeristwo informaciji.
§9.

Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie
pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.
2. Zleceniodawca dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastepujacych przypadkach:
a) w uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynikajgcych
z okolicznosci, ktérych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
b) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy bedg korzystne dla Zleceniodawcy,
a zmiany te wynikly w trakcie realizacji Zamowienia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy prawa
z zakresu finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
4, Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy rozpatruje sad powszechny

wiasciwy dla Zleceniodawcy.
§ 10.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze dia
Zleceniodawcy a jeden dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Zalacznik nr 5

Kilauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w_celu zwiazanym z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ze:

- administratorem Pani/Pana danych oscbowych jest Gmina Gotdap z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gotdapi przy Placu Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,
iod@goldap.pl,
~ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: prowadzenie
audytu wewnetrznego w Gminie Gotdap

- Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg w szczegdlnosci w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, realizacji umowy zawartej w wyniku jego
rozstrzygnigcia, w celach archiwalnych i statystycznych, a takze bedg przekazane i
przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacg w celu realizacji RPO Wojewddztwa warminsko —
Mazurskiego na lata 2014-2020, w szczegoéinosci potwierdzania kwalifikowalno$ci wydatkéw,
udzielania wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci oraz dziatan
informacyjno - promocyjnych w ramach PROWW-M

- Pani/ Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;

- W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.



