Gotdap, dnia 04.05.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA STANOWISKO managera PROJEKTU
»Dobry start — lepsze jutro”
REALIZOWANEGO PRZEZ GMINE, GOLDAP

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Dobry start — lepsze jutro”, wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 2 ,Kadry dla gospodarki‘ Dziatanie 2.2:
Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwéj kompetenciji kluczowych uczniéw
Poddziatanie 2.2.1: Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozw6j kompetencji
kluczowych uczniow-projekty konkursowe, Gmina Gotdap zaprasza do ztozenia propozycji cenowej —
oferty na stanowisko managera projektu ,Dobry start — lepsze jutro”.

1. Zamawiajacy

Gmina Gotdap

19-500 Gotdap

ul. Pl. Zwyciestwa 14

Telefon: (087) 615 — 60 - 00,

Fax: (087) 615 -08 - 00

Adres e - mail: pom@goldap.pl

Strona internetowa: http://www.goldap.pl

2. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest peinienie funkcji managera projektu ,Dobry start — lepsze jutro”
realizowanego przez Gming Gotdap z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa:
2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj
kompetenciji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na

rozwoj kompetencji kluczowych uczniéw - projekty konkursowe.

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspdinego Stownika Zamoéwieri (CPV): 79421000-1. Ustugi
zarzgdzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych.

Celem gtéwnym projektu jest kompleksowe i trwate wsparcie ucznidw, nauczycieli oraz rodzicow
uczniéw w podnoszeniu kompetencii kluczowych przez udziat w zajeciach specjalistycznych majacych
na celu zmniejszenie trudnosci w przyswajaniu wiadomosci i umiejetnosci szkolnych. W ramach
projektu zostajg doposazone pracownie w Szkole Podstawowej nr 1 w Gotdapi i Szkole Podstawowe;]



nr 2 w Gotdapi. Projekt zaktada objecie wsparciem 499 ucznidéw, w tym 109 ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi, 42 nauczycieli, 60 rodzicow, doposazenie 2 pracowni matematyczno — przyrodniczych.

Menedzer projektu wykonywa¢ bedzie powierzone mu czynnosci na podstawie umowy zlecenia na

okres do korica trwania projektu. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie zawartej umowy.

Wynagrodzenie bedzie wspodifinansowane ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

3. Zakres obowigzkow:

Do zadan managera projektu bedzie nalezato wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem i
koordynacjg zadan zespolu projektowego, kontakt z Instytucjg Zarzadzajacg, sprawozdawczo$c,

rekrutacja, nadzér nad realizacjg zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, a w szczegdInosci :
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odpowiedzialno§¢ za prawidiowa realizacje zadan wynikajagcych z umowy o
dofinansowaniu oraz zgodnie przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,

kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego,
koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem,

koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowania decyzji,

organizacja biura projektu,

podziat obowigzkéow kadry projektu oraz nadzorowanie pracy wszystkich os6b
zaangazowanych w realizacje projektu,

nadzér nad korespondencjg wychodzacy i przychodzaca,

nadzér nad rzetelnym sporzgdzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji Zarzadzajgcej
wnioskéw o pfatnos$¢ oraz sprawozdan rzeczowych z postepdw realizacji projektu,

nadzér nad prawidiowym wydatkowaniem srodkéw finansowych,

monitorowanie prawidiowego przebiegu projektu,

nadzér nad promocjg projektu,

planowanie dziatan i wywigzywania sie ze wskaznikow,

przygotowanie regulamindow i wzoréw dokumentow wykorzystywanych w trakcie realizacji
projektu,

przedkiadanie do zatwierdzenia dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwienia
publicznego,

monitorowanie prawidtowego wykorzystania dotacji

dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wilasne;j,

utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej |l
stopnia,

poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w
zakresie realizacji projektu,

informowanie o finansowaniu projektu przez Unie Europejska zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowaniu projektu.



Wymagania konieczne:
1. Wyksztalcenie wyzsze

2. Doswiadczenie w realizacji/koordynacji/zarzgdzaniu/ rozliczaniu projektéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ zasad i procedur wiasciwych dia realizacji projektéw wspéifinansowanych ze
Srodkéw UE, w tym prawa krajowego.

2. Umiejetnosé pracy w zespole, kreatywnos$¢, samodzielno$¢, komunikatywno$é,
dyspozycyjnosc.

Dobra organizacja i umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Wspétpraca z koordynatorem,

Gromadzenie i przetwarzanie danych uczestnikéw projektu,

S O

Gromadzenie i przetwarzanie danych zwigzanych z organizacjg
szkolen/doradztwa/konferencji/spotkan/zaje¢,
Biezaca obstuga administracyjno-biurowa, techniczna i archiwizacyjna projektu,
Organizacja spotkan informacyjnych dotyczacych projektu,
Wspoluczestnictwo dziataniach monitorujacych i ewaluacyjnych,
10. Wspdtuczestnictwo w  rozliczaniu  finansowym, sprawozdawczosci i prowadzeniu
dokumentac;i,
11. Wsparcie przy organizaciji szkolen/doradztwa/konferencji/spotkan/zajec,
12. Odpowiedzialno$¢ za wdrozenia opracowanych proces6w i procedur,
13. Wspdluczestnictwo w procesie naboru i selekcji wykonawcow,
14. Kontakty z uczestnikami i ustugodawcami w projekcie,
15. Prowadzenie korespondencji wychodzacej i przychodzacej,
16. Monitorowanie prawidiowego przebiegu projektu,
17. Monitorowanie prawidiowego wykorzystania dotacji,
18. Prowadzenie postepowan w sprawie zamowien o wartosci ponizej 50 000 zt netto,
19. Dokumentowanie przebiegu i wynikéw pracy wilasnej,
20. Poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucie zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu,
21. Informowanie o finansowaniu projektu przez Unie Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu.
Zadania o ktorych mowa powyzej beda $wiadczone nieprzerwanie przez caty okres realizacji projektu

w wymiarze maksymalnie 80 godzin miesigcznie w tym, min. 30% w siedzibie Zamawiajacego.

4. Warunki udziatlu w postepowaniu.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ sie Oferenci, ktoérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zaméwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajgcy uzna:



- wyksztaicenie wyzsze,
- potwierdzone stosownym dokumentem doswiadczenie w realizacji’koordynacjilzarzadzaniu/

rozliczaniu projektow wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

W przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
w zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Oferenci, ktérzy dysponujg co najmniej jedng osobe zdolng
do wykonania zaméwienia, tj. speiniajacg tgcznie wszystkie kryteria wskazane powyzej. W takim
przypadku w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca (Oferent) powinien zatgczy¢ do
oferty dowdéd wskazujgcy na podstawe dysponowania w/w osoba, a w Wykazie kwalifikacji

i doswiadczenia oferentéw (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) powinien wykazaé¢ kwalifikacje

i doswiadczenie tej osoby.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:
a) Oferenci, ktorzy sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Oferenta a Oferentem, polegajgce w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akgiji;

- petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli;
b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzgdzili Zamawiajagcemu
szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania wobec Gminy Ostaszewo,
chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;
c) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od podpisania
umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;
d) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw
Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Oferent:
a. przedstawi dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem),
b. przedstawi kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe poprzez wypetnienie Wykazu kwalifikaciji

i doswiadczenia (zat. nr 2),



c. oswiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego sg
zgodne
z prawda,

d. o$wiadczy, 2e miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodzg Zzadne powigzania

kapitatowe lub osobowe (zat. nr 3),

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozonymi
dokumentami i o$wiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw, w szczegolnosci dokumentow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji

i doswiadczenia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

- kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatgczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,

- oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

- dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzulg: ,Za zgodno$¢ z oryginatem”

i po$wiadczony przez Oferenta,

- do oferty nalezy zatgczy¢ wymagane dokumenty okreslone w pkt 5 rozeznania cenowego oraz inne
potwierdzajgce speinianie kryterium dodatkowego okreslonego w pkt 9.

7. Informacje dotyczace ceny:

- wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto. Kwotg nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- warto$¢ zamowienia nalezy podac¢ z dokitadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

- cena musi by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN),

- podana cena obowigzuje przez caly okres objety umowa.

8. Termin wykonania ustugi:
Okres wykonywania ustugi: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2019 roku.

9. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktaciji
Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale

zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskana liczbg punktow.

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie tych kryteriow:
Zasady oceny kryterium ,Cena” ( C ) — 90 %.



W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo§é

punktéw wynikajgcy ze wzoru:

Cmin

xX90
Cbh

gdzie:

C — ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
C min - cena oferty najtariiszej,

C b-— cena oferty badane;.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 90 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 90. Pozostate oferty zostang
przeliczone wediug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie
oceny kryterium bedg wyliczane z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,Dodatkowe kwalifikacje” (D ) — 10 %
W przypadku kryterium ,Dodatkowe kwalifikacje”, oferta otrzyma:

Dmin
Db

- 10 punktow, jezeli Oferent wykaze sie posiadaniem doswiadczenia w zarzadzeniu projektami

X10

Wykonanie ustugi pefnienia funkcji managera projektu zostanie zlecone Wykonawcy, ktéry uzyska

tgcznie najwyzszg ilo$¢ punktéw z sumy kryteribw merytorycznych.

10. Miejsce, termin i sposob sktadania ofert
Miejsce:

Urzad Miejski w Gotdapi

19-500 Gotdap

Pl. Zwyciestwa 14

Termin:
Oferte nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 10.05.2018 r. do godziny 10.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrécone bez otwierania. Decyduje data wplywu oferty w wersji papierowej do

Zamawiajgcego.

Sposob skiadania ofert:



Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z opisem: ,Oferta na wykonanie ustugi: Petnienie funkcji
managera projektu ,Dobry start — lepsze jutro”. Nie otwiera¢ przed 10.05.2018 r. godz. 10.15.

11. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawca.

- Z Wykonawcag, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi

- O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie Wykonawcédw, ktorzy ubiegali sie o
udzielenie zaméwienia,

- Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze

ferty,
? le;ymawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian po zawarciu umowy, pod warunkiem
podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.
12. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
Ewa Bogdanowicz-Kordjak — 87 615 6056
13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Wykaz zatacznikéw:
Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wykaz kwalifikacji i doswiadczenia oferentow
Zatgcznik nr 3 — o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych miedzy oferentem a zamawiajagcym



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Imie i nazwisko lub nazwa oferenta:
Adres:
NIP;
L= =3 (0 o Y - 1o 1 <1 % =
172 11 IS

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace petnienia funkcji managera projektu pt. ,Dobry start —
lepsze jutro” realizowanego przez Gmine Goldap wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie
jakosci oferty ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1
Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych ucznidw - projekty

konkursowe:

1.08wiadczam, iz:

Lp. Kryterium Tak Nie
1 Posiadam wyksztatcenie wyzsze
2 Posiadam doswiadczenie w zarzagdzeniu

projektami

Prosze zaznaczy¢ X" we wiasciwej rubryce

2. Proponowane wynagrodzenie ryczaittowe za wykonanie ustugi:

e e e e iee e iee e ee e oo 0n . ZIOtyCh Drutto (stownie: L. ), wiym
podatek VAT ............ zt (stownie: ...............l)
................................................................. ziotych brutto miesiecznie (stownie: .............), W
tym podatek VAT ...................... zt (stownie: ......................)

W przypadku oséb fizycznych badz przedsiebiorcow nie bedgcych podatnikiem VAT prosze o
wpisanie jedynie kwoty brutto i ,stownie” bez wypetniania pozycji ,w tym podatek VAT".

3. Oswiadczam, ze:



1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje catos¢ kosztow wykonania zaméwienia.
2, Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi
przedmiotu zamo6wienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosze do

nich zadnych zastrzezen.

3. Os$wiadczam, ze:
3.1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
3.2. Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.
3.3. Dysponuje wszelkimi $rodkami i zasobami umozliwiajgcymi samodzielne wykonanie
przedmiotu zaméwienia.
4. Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Jestem $wiadomy, ze przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

7. Nie bylem/am skazanaly prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

8. Posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z peini praw publicznych.

Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sa:

Datai podpis

Oferenta



Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WYKAZ KWALIFIKACJI | DOSWIADCZENIA OFERENTA

Lp. Nazwa Tytut Wartosé Pelniona Okres
Beneficjenta projektu projektu funkcja wraz z petnienia
projektu zakresem funkcji
obowiazkéw

1
2
3
4

Swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam, ze przedstawione
informacje sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym.

Data i podpis Oferenta



Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH | 0OSOBOWYCH
MIEDZY OFERENTEM A ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub
osobowe polegajace w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spéiki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzerniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Data i podpis Oferenta



