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Zalacznik nr Sa do SIWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia System e-Urzad — portal informacyjno platniczy

Celem uruchomienia systemu jest umozliwienie Internautom fatwego dostepu do kompletu informacji
o wszystkich ustugach Urzgdu za pomocg jednej strony internetowej, a Urzgdowi posiadanie jednego
punktu informacyjnego o wszystkich eUstugach pozwalajacego dodatkowo na monitorowanie
zainteresowania poszczegdlnymi ustugami.

Uzytkownicy koncowy systemu tj.: Internauci/Beneficjenci ustug musza mie¢ publiczny dostgp do
Katalogu eUstug, dzigki czemu bez zakladania konta beda mogli znalez¢ komplet informacji o zakresie
uslug Urzedu i informacje szczegblowe dotyczace sposobu skorzystania z Ustugi/eUstugi. Internetowy
Katalog eUstug uzupetniany musi by¢ przez Administratorow systemu poprzez dodawanie grup,
kategorii 1 podkategorii ustug oraz wprowadzanie pelnego opisu ushug (Karty eUstugi), w tym
wskazanie, w ktorym z systemow zewnetrznych ta ustuga jest realizowana. Tak opracowany materiat
bedzie udostgpniany publicznie w sieci zgodnie z ustawionymi terminami publikacji.

Po publikacji eUslug Administratorzy beda mogli monitorowaé ruch zwigzany z poszczegoélnymi
ustugami za pomoca narzedzi analitycznych Google Analitics.

Funkcjonalno$¢ portalu:
e Prezentacja informacji w systemie musi obejmowac:

J Usystematyzowany, wielopoziomowy katalog eUstug

J Podziat katalogu eUstug na ustugi adresowane do réznych odbiorcéw (dla
Mieszkancéw, dla Przedsiebiorcéw, dla Administracji)

. Przedstawienie informacji szczegdtowych o sposobach realizacji eUslug

. Przedstawienie informacji podsumowujacych i statystycznych dotyczacych calego
katalogu

. Udostepnianie informacji dodatkowych nie zwigzanych bezpos$rednio z eUstugami
(ogodlne wiadomosci, stopka, pomoc, strona kontaktowa)

J Udostepnienie informacji za pomoca dodatkowych kanalow dystrybucji (RSS)

e Dostep do informacji dot. eUstug mozliwy dla wszystkich Uzytkownikow bez konieczno$ci
logowania si¢ do systemu.

e Prezentowany katalog eUstug musi posiada¢ podziat na grupy eUstug (dla Mieszkancow, dla
Przedsigbiorcow, dla Administracji) z mozliwo$cia modyfikacji tych grup przez Administratora
(zmiana, dodawanie, usuwanie).

e Prezentowany katalog eUstug musi posiada¢ podziat eUstug na kategorie i podkategorie
podiaczane do poszczegdlnych grup eUslug (np.: kategoria ,,eUstugi Rekrutacyjne” w grupie
»dla Mieszkancéw”) z mozliwoscia modyfikacji tych kategorii/podkategorii przez
Administratora (zmiana, dodawanie, usuwanie).

e Lista dostgpnych eUslug prezentowana ma by¢ Uzytkownikowi po wybraniu odpowiedniej
kategorii/podkategorii. eUstuga prezentowana jako nazwa tej eUstugi i ikona identyfikujaca
zewnetrzny system IT, w ktorym realizowana jest ta eUstuga.

e Wybranie przez Uzytkownika danej eUstugi ma prezentowaé mu szczegotowy opis realizacji
eUslugi (Karte eUshlugi). Sposoéb prezentacji informacji szczegdétowych ma by¢
ustandaryzowany, jednolity i spdjny graficznie w odniesieniu do kazdej z eUslug.

e Karta eUstlugi ma obejmowac nastgpujace informacje:

. Sciezke nawigacyjna (tzw. breadcrumb) informujaca do ktorej, grupy, kategorii
i podkategorii nalezy prezentowana Karta eUslugi

J Nazwe ustugi

J Szczegdlowy opis eUstugi ze standardowymi sekcjami:

= dla kogo jest przeznaczona eUsluga
= pelny opis ustugi
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=  sposob realizacji eUstugi
* wymagane zataczniki
= oplaty
* termin realizacji ustugi
= poziom dojrzatosci eUstugi
* podstawa prawna
= dane redakcyjne
. Dodatkowe Sekcje dodawane recznie przez Administratora
Przegladanie Karty eUstugi musi udostgpnia¢ mozliwo$¢ zwijania/rozwijania poszczegolnych
sekcji z informacjami oraz posiada¢ dodatkowe menu boczne pozwalajace Uzytkownikowi na
tatwe przeskakiwanie pomigdzy sekcjami opisujacymi eUstuge.
System musi pozwala¢ na wykonanie nastgpujacych operacji z poziomu Karty eUstugi:

. Wydrukowanie karty
. Pobranie zatacznikow (plikow/dokumentéw) udostepnionych w karcie
J Przejécie do systemu zewngtrznego pozwalajacego na zrealizowanie danej eUshugi

System ma umozliwia¢ Uzytkownikom wyszukanie eUstug na podstawie wpisanej frazy bez
koniecznosci wyboru odpowiedniej grypy/kategorii/podkategorii w katalogu eUstug.
Wyszukiwarka dostgpna na stronie gtéwnej portalu.

System ma prezentowaé na stronie gtéwnej, eUstlugi oznaczone jako promowane (oznaczone
W ten sposob przez Administratora).

System musi pozwala¢ uzytkownikowi na prezentowanie aktualno$ci/wiadomosci dotyczacych
dzialania poszczeg6lnych eUstug i samego systemu.

Katalog ma umozliwia¢ przegladanie listy eUstug, a takze listy aktualnosci/wiadomosci za
pomoca czytnika RSS/ATOM.

Prezentacja informacji w jezyku polskim.

System, w warstwie prezentacji ma by¢ zoptymalizowany do pracy w rozdzielczosci 1280x800
lub wyzszej, w oparciu o tzw. interfejs responsywny.

System musi posiada¢ wbudowany przelacznik jezyka prezentowanych informacji
wykorzystujacy ustugi Google Translate do automatycznego tlumaczenia tre§ci stron
internetowych. Tym samym nie bedzie wymagane wprowadzanie przez Administratoréw
wlasnych ttumaczen.

Na stronie glownej system ma prezentowal statystyki iloSciowe dotyczace liczby
opublikowanych eUslug co najmniej w rozbiciu na zdefiniowane grupy eUstug.

System musi prezentowac na stronie gtdéwnej informacje o wszystkich zewngtrznych systemach
w jakich realizowane sg zdefiniowane eUstugi.

System musi prezentowa¢ stopke informujaca o dofinansowaniu eUstug/systemu/projektu
z funduszy Unii Europejskie;.

Funkcjonalno$¢ modulu zarzadzania katalogiem e-Uslug:

Katalog eUstug musi posiada¢ zabezpieczony loginem i hastem panel administracyjny, ktory
pozwoli na kompleksowe zarzadzanie caltym systemem w tym katalogiem eUstug.

Po zalogowaniu administrator ma mie¢ dost¢p do odpowiednich funkcji na podstawie roli, do
ktorej jest przypisany.

System musi przewidywac podziat kompetencji na dwie role — administratora biznesowego oraz
administratora systemowego. Rola Administratora Biznesowego przeznaczona ma by¢ do
zarzadzania tre$§ciami udostg¢pnianymi w systemie, natomiast rola Administratora Systemowego
przeznaczona do catosciowego zarzadzania systemem w tym jego przebudowy funkcjonalnej
1 graficznej oraz prowadzenia prac serwisowych.
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e Uzytkownik posiadajacy przypisang rolg¢ administratora biznesowego po zalogowaniu ma mie¢
dostep do nastepujacych funkcji:

. Zarzadzanie katalogiem eUslug:
= Definiowanie grup, kategorii i podkategorii
= Zarzadzanie publikacja kategorii i podkategorii
= Opisanie kategorii i podkategorii stowami kluczowymi

. Zarzadzanie kartami eUstug:
= Dodawanie, edycja i usuwanie poszczeg6lnych Kart eUstug
=  Wprowadzanie szczegdtowego opisu eUslugi
= Przypisanie eUstugi do odpowiedniej kategorii i podkategorii
= Konfiguracja opcji publikacji eUstugi
= Opisanie eUstugi stowami kluczowymi
= Zarzadzanie wersjami eUslug (mozliwo$¢ przegladania i przywracania

wczesdniejszych wersji)

. Definiowanie listy zewngtrznych systemow IT stuzacych do obstugi eUstug

. Wskazywanie promowanych eUslug

. Wilaczanie/wytaczanie bloku informacji statystycznych

. Zarzadzanie zawarto$cia dodatkowego menu ze stronami informacyjnymi (stopka,
pomoc) w zakresie dodawania nowych podstron i zarzadzania ich zawartos$cia.

. Zarzadzanie wiadomosciami:

=  Wprowadzenie i modyfikacja tresci wiadomosci, ktére maja by¢ prezentowane
na stronie startowej
= Ustawienie kolejnosci prezentacji wiadomosci
= Zarzadzanie publikacja wiadomosci
e Uzytkownik posiadajacy przypisana rol¢ administratora systemowego po zalogowaniu ma mie¢
dostep do nastepujacych funkcji:

. Uprawnienia do wszystkich funkcji, ktore posiada administrator biznesowy

. Zarzadzania rolami uzytkownikow:
* dodawanie i usuwanie rol
* dodawanie i usuwanie dostepu do funkcji w ramach rol

. Zarzadzania uzytkownikami:
= dodawanie i usuwanie uzytkownikow
= przydzielanie r6l uzytkownikom

. Zarzadzania szablonem karty eUstug (dodawania i usuwania poszczeg6lnych sekcji
karty eUstugi)

J Definiowania liczby, zawarto$ci i umiejscowienia dodatkowych menu,

. Konfiguracja nazwy Katalogu, wersji i danych Podmiotu udostepniajacego Katalog
eUstug

. Konfiguracja techniczna systemu (dane dost¢pu do bazy danych)

. Konfigurowanie kont zewngtrznego analizatora ruchu Google Analytics

. Wiaczanie/wylgczanie strony informujacej o przerwie technicznej

e System musi pozwala¢ na planowanie publikacji poszczegoélnych eUstug i wiadomosci
w okreslonych przedziatach czasowych.

e System musi umozliwia¢ wersjonowanie kart eUstug.

e System musi posiada¢ mozliwo$¢ dostosowania szablonu graficznego do systemu identyfikacji
wizualnej Podmiotu.

e Podczas redagowanie tre$ci eUstug oraz wiadomos$ci administrator ma mie¢ mozliwo$¢
przetestowania dzialania tre$ci bez publikacji dla uzytkownikow koncowych.
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Funkcjonalno$¢ portalu informacyjno-platniczego:

Za posrednictwem portalu po integracji z systemami platnos$ci elektronicznych i systemem
dziedzinowym klienci bgda mieli mozliwo$¢ dokonania ptatnosci elektronicznych za wybrane
wierzytelnosci.

Minimalne wymagania jakie musi spetnia¢ portal informacyjno-platniczy:

1.

10.
11.

Portal musi umozliwia¢ bezpieczne zalogowanie si¢ na opracowang platform¢ poprzez
przegladarke z wykorzystaniem SSO (Single Sign-On) platformy ePUAP (protokét SAML).
Portal musi umozliwia¢ pozyskiwanie z systemoéw dziedzinowych danych o aktualnych
zobowiazaniach zalogowanego interesanta z uwzglednieniem nalezno$ci dodatkowych tj. odsetki
1 inne koszty na biezaca date logowania.

Portal musi umozliwia¢ oznaczanie zobowiazania interesanta, dla ktéory wydano upomnienie,
wezwanie do zaptaty, zostata wydana decyzja ratalna lub prolongata terminu ptatnosci.

Portal musi umozliwia¢ oznaczanie zobowiazan dotyczacych kosztow upomnienia.

Portal musi umozliwia¢ oznaczanie podmiotéw w stosunku, do ktérych podmiot logujacy si¢ do
Portalu jest petnomocnikiem.

Portal musi umozliwia¢ wybranie dowolnych pozycji do oplacenia.

Portal musi umozliwia¢ przekierowanie do systemu platno$ci elektronicznych i zaplacenie jedna
transakcja za wszystkie wybrane pozycje.

Portal musi umozliwia¢ prezentacje historii rozrachunkéw zalogowanego interesanta.

Portal musi umozliwia¢ poprawng prace na urzadzeniach mobilnych.

Portal musi umozliwia¢ transakcyjnos¢ wszystkich procedur tworzenia i aktualizacji danych.
Portal powinien prawidlowo pracowaé na wersjach najnowszych przegladarek Mozilla Firefox,
Chrome lub Microsoft Internet Explorer.

W obszarze portalu informacyjno-ptatniczego system musi:

1.

Umozliwiaé przekierowanie uzytkownika do formularzy e-ustug, ktére Zamawiajacy uruchomit
na ePUAP.

2. Umozliwia¢ zalogowanym uzytkownikom dost¢p do nastepujacych funkcjonalnosci:

3.

a) zapoznanie si¢ z naleznos$ciami,

b) wuzyskanie informacji o historii dokonywanych w skrzynce kontaktowej operacji,

c) przerwanie dzialah z zachowaniem czgéciowo wypelionego danymi formularza
z mozliwo$cig powrotu do edycji,

d) zamowienie automatycznego powiadomienia na podany przez siebie adres e-mail
0 zmianie statusu sprawy,

€) zapoznanie si¢ z metrykg sprawy opisujacg caly przebieg procedury, pobraé zataczniki
do wypelnienia na lokalnym komputerze,

Umozliwiaé prezentacj¢ naleznosci / rozrachunkow dla zalogowanego uzytkownika:

a) wymagane platnosci lub raty,

b) tytul rozrachunku,

¢) opis rozrachunku,

d) identyfikator raty,

e) aktualna kwote podatku do zaptaty, date wymagalnosci,

f) kwote nalezno$ci ubocznych, jak warto$¢ odsetek, kwoty upomnien wyliczonych
na dzien zalogowania,

g) nalezno$ci w egzekucji,

h) koszty upomnien.

4. Nalezno$ci musza by¢ prezentowane wzgledem osoby, ktora jest zalogowana oraz oséb, dla

ktorych jest ona petnomocnikiem lub osoba powiazang solidarnie.
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5. Umozliwia¢ wnoszenie oplat z wykorzystaniem ptatnosci elektronicznych, przy czym
Zamawiajacy wskaze podmiot obstugujacy ptatnosci masowe.

6. Umozliwia¢ uzytkownikowi wskazanie ptatnosci, ktére maja by¢ uregulowane.
Umozliwiaé zalogowanemu uzytkownikowi prezentacje¢ statusow naleznosci.

8. Umozliwia¢ dla nalezno$ci objetych tytutami egzekucyjnymi, wobec ktérych prowadzi
egzekucj¢ organ egzekucyjny, wskazywania jako rachunek wlasciwego do optacenia naleznosci

rachunek organu egzekucyjnego.

Lista e-ustug do wdrozenia w ramach projektu

g
Lp. Nazwa ustugi Krotki opis ustugi E Typ
§
§
I . Zaswiadczenie - ,Udostepnienie danych
ngStereme d_anych Z Rejestru jednostkowych z Rejestru Dowoddw Osobistych”
owodow Osobistych oraz - - !
dokumentacji zwigzanej z dowodami (wszystkie da_n € dotyczqce wiosku o wydan!e
1 osobistymi dowodu osobistego i lub z wydanych dowodéw 4 A2C
osobistych)
Wydanie zaswiadczenia z Zaswiadczenie np.; o utracie lub uszkodzeniu
dokumentacji zwigzanej z dowodami dowodu osobistegg
osobistymi
A2C
Uzgodnienia dokumentacji technicznej | Ztozenie wniosku, sprawdzenie dokumentacji
2 i dysponowanie gruntem na cele technicznej i wyrazenie zgody na dysponowanie 4 /
budowlane gruntem gminnym na cele budowlane A2B
- e ) ozenie wniosku, przygotowanie i wydanie decyzji
3 (ijrzog;gvr\],;?nqla lokalizacji zjazdu w pasie na lokalizacje zjazdu w pasie drogowym drogi 4 /
publicznej A2B
Uzgodnienia lokalizacji obiektéw
budowlanych lub urzadzen
4 infrastruktury technicznej niezwiazanej | Ztozenie wniosku, przygotowanie i wydanie decyzji 4 A2B
z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego
Wydanie zezwolenia na zajecie pasa
drogowego drogi w celu prowadzenia Ztozenie wniosku, przygotowanie i wydanie decyzji z
robdt zwigzanych z budowg lub naliczeniem opfaty
przebudowg zjazdu
5 Wydanie zezwolenia na zajecie pasa
drogowego drogi w celu prowadzenia 5 A2B
robdt zwigzanych z umieszczeniem w
pasie drogowym obiektéw Ztozenie wniosku, przygotowanie i wydanie decyzji z
budowlanych lub urzadzen naliczeniem optaty
infrastruktury technicznej niezwigzanej
z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego
Interwencje dotyczace stanéw A2C
6 technicznych, remontéw lokali i Przyjmowanie zgtoszen, sprawdzanie i zlecanie 4 /
budynkéw stanowigcych mieszkaniowy | naprawy
zas6b gminy (miasta) A2B
Przyjmowanie wnioskdw, rozpatrywanie ich przez
Przydziat lokalu mieszkalnego Spoteczng Komisje Mieszkaniowa, sporzadzanie listy
0s6b oczekujacych
7 4 A2C
Przyjmowanie wnioskdw, rozpatrywanie ich przez
Przydziat lokalu socjalnego Spoteczng Komisje Mieszkaniowa, sporzadzanie listy
0s6b oczekujacych
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Wydanie odpisu z rejestru stanu
cywilnego

Wydanie skréconego, zupetnego, na druku
wielojezycznym odpisu aktu urodzenia, matzenstwa,
zgonu z rejestru Stanu Cywilnego

A2C

Whniosek na wykonywanie przewozow
na liniach komunikacyjnych na
obszarze gminy

Wykonywanie regularnych przewozéw oséb w
krajowym transporcie drogowym na terenie Gminy
Gotdap wymaga zezwolenia Burmistrza Gotdapi.
Zezwolenie wydaje sie wniosek przedsiebiorcy, do
ktérego dotacza sie:

- kserokopie licencji

- proponowany rozktad jazdy uwzgledniajacy
przystanki, godziny odjazdéw, dtugosc linii
komunikacyjnej podang w kilometrach, odlegtosci
pomiedzy przystankami, kursy, liczbe pojazdéw

- schemat potaczen komunikacyjnych

- potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z
obiektow dworcowych i przystankéw

- zobowigzanie do zamieszczania informacji o
godzinach odjazdéw na tabliczkach przystankowych
- cennik

-wykaz pojazddw z okresleniem ich liczby miejsc,
ktérymi wnioskodawca zamierza wykonywac
przewozy

Podstawa prawna - ustawa o transporcie drogowym
oraz akty wykonawcze

A2B

10

Whiosek o udzielenie licencji w
zakresie przewozu oséb i posrednictwa

Licencji udziela sie na czas oznaczony (nie krécej niz
2 lata i nie dtuzej niz 50 lat). Do wniosku nalezy
dotgczyc:

- kserokopie aktualnych badan lekarskich i
psychologicznych potwierdzajacych zdolnos¢ do
wykonywania zawodu kierowcy

- o$wiadczenie wnioskodawcy o niekaralnosci

- o$wiadczenia o0 zamiarze zatrudnienia kierowcow
spetniajacych warunki ustawowe

- kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu z
wpisem dopuszczenia do ruchu jako takséwki
osobowej

- kserokopie $wiadectwa legalizacji taksometru

Podstawa prawna: ustawa o transporcie drogowym
oraz akty wykonawcze

A2C

A2B

11

Whiosek o nadanie awansu
zawodowego nauczyciela

mianowanego

Nauczyciel kontraktowy moze rozpoczac staz na
stopien nauczyciela mianowanego po
przepracowaniu dwdch lat od dnia nadania stopnia
nauczyciela kontraktowego (przez przepracowanie
nalezy rozumie¢ okres zatrudnienia nauczyciela w
szkole). Nauczyciel kontraktowy ma tym samym dwa
lata na zaplanowanie wiasnego rozwoju
zawodowego oraz dziatan, ktére bedzie podejmowat

w celu doskonalenia warsztatu i metod pracy oraz

A2C
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podniesienia jakosci pracy szkoty, w ktérej jest
zatrudniony. Do wniosku o podjecie postepowania

potrzebne sg nastepujace zalgczniki:

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji

zawodowych,

- zaswiadczenie dyrektora szkoty o wymiarze
zatrudnienia oraz zajmowanym stanowisku w okresie

odbywania stazu,

- zatwierdzony plan rozwoju zawodowego oraz

sprawozdanie z jego realizacji,
- ocena dorobku zawodowego za okres stazu,

- dokumentacja potwierdzajaca spetnienie wymagan
egzaminacyjnych, umozliwiajgcych uzyskanie awansu

na stopien nauczyciela mianowanego,

- inna dokumentacja $wiadczaca o osiggnieciach

zawodowych.

Podstawa prawna: Karta Nauczyciela oraz akty
wykonawcze.

12

Whniosek o przyznanie pomocy
materialnej o charakterze socjalnym
lub zasitku szkolnego

Whnioski o przyznanie stypendium szkolnego dla
ucznidéw szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty
ponadgimnazjalnej nalezy sktadac¢ od dnia 1
wrzesnia do dnia 15 wrzesnia a w przypadku
stuchaczy kolegium pracownikéw stuzb spotecznych
do 15 pazdziernika.

0OSOBY UPRAWNIONE

Pomoc materialna o charakterze socjalnym
przystuguje:

- uczniom szkét publicznych i niepublicznych o
uprawnieniach szkét publicznych dla mtodziezy i dla
dorostych oraz stuchaczom kolegiéw pracownikdw
stuzb spotecznych - do czasu ukonczenia ksztatcenia,

nie dtuzej jednak niz do ukornczenia 24 roku zycia,

- wychowankom publicznych i niepublicznych
os$rodkdw umozliwiajgcych dzieciom i mtodziezy, o
ktérych mowa w art. 16 ust. 7 ustawy o systemie
os$wiaty, a takze dzieciom i miodziezy z
upo$ledzeniem umystowym z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi realizacje odpowiednio obowigzku
szkolnego i obowigzku nauki - do czasu ukonczenia
realizacji obowigzku nauki,

- uczniom szkét niepublicznych nieposiadajgcych
uprawnien szkét publicznych dla miodziezy i dla
dorostych - do czasu ukonczenia realizacji obowigzku

nauki.

A2C
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Do whniosku o przyznanie stypendium szkolnego
nalezy dotaczy¢:
- zaswiadczenie o osiggnietych dochodach netto z

miesigca poprzedzajgcego ztozenie wniosku,

- zaswiadczenie od pracodawcy o dochodach netto
wg wymogdw okreslonych w art. 8 pkt 3 ustawy o

pomocy spotecznej,

- kwote z 1 ha przeliczeniowego uzyskujemy w

przeliczeniu; wielko$¢ gospodarstwa x 288,00z,

- wyroki sgdowe potwierdzajace wysokos¢
zasadzonych alimentéw lub zaswiadczenia
od komornika potwierdzajace brak egzekucji

$wiadczen alimentacyjnych,

- decyzja z ZUS o wysokosci renty/emerytury,
odcinek renty/emerytury,

- o$wiadczenie rodzicow o wysokosci dochoddw

uzyskiwanych z prac dorywczych,

- osoba, prowadzaca pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarcza opodatkowang na zasadach ogdinych
przedktada zaswiadczenie naczelnika Urzedu
Skarbowego, zawierajace informacje o wysokosci:
przychodu, kosztéw uzyskania przychodu, réznicy
pomiedzy przychodem a kosztami jego uzyskania
dochodéw z innych zrédet niz pozarolnicza
dziatalno$¢ gospodarcza odliczonych od dochodu
skfadek na ubezpieczenie spoteczne naleznego
podatku odliczonych od podatku sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne zwigzanych

z prowadzeniem pozarolniczej dziatalnosci

gospodarczej.

- w stosunku do os6b prowadzacych pozarolniczg
dziatalno$¢ gospodarczg opodatkowang na zasadach
okreslonych w przepisach o zryczattowanym podatku
dochodowym (ryczatt, karta podatkowa) — za dochéd
przyjmuje sie kwote zadeklarowang w o$wiadczeniu
tej osoby.

13

Wopis do ewidencji obiektow, w ktdrych
$wiadczone s3 ustugi hotelarskie

Whiosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektow,
w ktdrych sg $wiadczone ustugi hotelarskie obiektu,
nie bedacego obiektem hotelarskim musi zawiera¢
nastepujace zatgczniki:

- opis obiektu wraz z minimalnymi wymaganiami

- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
- odpis z Krajowego Rejestru Sadowego albo
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Podstawa prawna: ustawa o ustugach turystycznych
oraz akty wykonawcze

A2B
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Whniosek o objecie przedsiewzigcia
patronatem honorowym burmistrza

Patronat Burmistrza Gotdapi jest wyrdznieniem
honorowym, przyznawanym na podstawie
pisemnego wniosku ztozonego najp6zniej na miesigc
przed planowanym przedsiewzieciem. Objecie
Patronatem Burmistrza Gotdapi okreslonego
przedsiewziecia wigze sie z obowigzkiem, po stronie
whnioskodawcy, do wizualizacji patronatu poprzez
umieszczenie symboli gminy Gotdap oraz informacji
0 objeciu patronatu przez Burmistrza Gotdapi w
miejscu przedsiewzigcia oraz materiatach
informacyjno - promocyjnych np.: plakatach,
zaproszeniach.

Podstawa prawna: zarzadzenie Nr 460/1/2016
Burmistrza Gotdapi z dnia 7 stycznia 2016r.

A2C

A2B
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Whniosek o wyrazenie zgody na
uzywanie herbu miasta

Osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej
majg prawo uzywania herbu po uzyskaniu
zezwolenia Burmistrza Gotdapi.

Warunkiem rozpatrzenia sprawy jest ztozenie przez
zainteresowany podmiot pisemnego wniosku
zawierajgcego przewidywany cel wykorzystania
herbu.

Podstawa prawna: uchwata Nr VII/46/2011 Rady
Miejskiej w Gotdapi z dnia 29 kwietnia 2011r.

Whniosek na uzywanie logo gminy

Prawo do korzystania z logo gminy przez podmioty
wymaga uzyskania pisemnej zgody Burmistrza
Gotdapi na wniosek wnioskodawcy. Do wniosku,
ktéry musi zawiera¢ uzasadnienie dotacza sie:

- projekt graficzny materiatéw

- o$wiadczenie 0 zapoznaniu sie z regulaminem
korzystania z logo Gminy Gotdap.

Podstawa prawna: zarzadzenie Nr 604/VI/2016

Burmistrza Gotdapi z dnia 7 czerwca 2016r.

A2C

A2B
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Wsp6tpraca z organizacjami
pozarzadowymi

Wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi reguluje
gminny program wspoétpracy, ktdry jest corocznie
uchwalany przez Rade Miejskg. Okresla on nie tylko
zasady wspotpracy, ale réwniez wysokos$¢ Srodkow
finansowych jaka jest przeznaczona na realizacje

zadan publicznych.

A2C

Whniosek o uzyskanie dotacji w ramach
programu wspotpracy

Whiosek o uzyskanie dotacji stanowi zatgcznik do

programu wspotpracy.

A2C

A2B
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Zgtoszenie wpisu

Dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji Informadji

Dziatalno$ci Gospodarczej

Zgtoszenie zmian

Dokonanie zmiany danych przedsiebiorcy we w
posiadanym wpisie do CEIDG

A2B
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Zgtoszenie zawieszenia

Dokonanie zmiany we wpisie poprzez zgtoszenie
zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

przez przedsiebiorce do CEIDG.

Zgtoszenie wznowienia

Dokonanie zmiany we wpisie poprzez zgtoszenie
wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej

przez przedsiebiorce do CEIDG.

Zawiadomienie o zaprzestaniu
wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

Zgtoszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci

gospodarczej przez przedsiebiorce w CEIDG.

18

Zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych

Do wniosku o wydanie zezwolenia nalezy dotgczy¢
dokumenty:

- zaswiadczenie o wpisie do CEIDG lub odpis z
rejestru przedsiebiorcow

- dokument potwierdzajacy tytut prawny
whnioskodawcy do lokalu

- pisemng zgode wiasciciela, uzytkownika, zarzadcy
lub administratora budynku

- decyzje wiasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego

Podstawa prawna: ustawa o wychowaniu w

trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

A2B
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Whniosek o wydanie decyzji na
zorganizowanie imprezy masowej

Whiosek o wydanie decyzji na zorganizowanie
imprezy masowej wynika z zapiséw ustawy.

Do whniosku dofacza sie opinie, regulaminy,
informacje o drogach ewakuacyjnych i procedurach

zabezpieczenia przedsiewziecia.

A2C

A2B
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