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do rozeznania cenowego

Szczegolowy zakres obowiazkow zwigzany ze Swiadczeniem uslugi nadzoru technicznego
obejmujacego pelnienie funkcji Inzyniera Kontraktu dla projektu ,,Cyfrowe ushugi w zakresie
udostepniania informacji publicznej Urz¢edu Miejskiego w Goldapi”

1. Do zadan Inzyniera Kontraktu naleze¢ bedzie:

1.1. opracowanie planu zarzadzania jako$cia, planu zarzadzania ryzykiem oraz systemu kontroli w
projekcie;

1.2. Doradzanie Inwestorowi w odniesieniu do metodyki zarzadzania projektem w zakresie:

- realizacji prac adaptacyjnych;

- wdrazania rozwigzan proponowanych w ramach projektu;

- identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych w implementacji projektu oraz
zaplanowanie $srodkoéw zaradczych;

1.3. Wykonywanie obowiazkéw zwiazanych z nadzorem:

- wspotpraca z Kierownikiem Projektu po stronie Inwestora;

- weryfikacja dokumentacji projektowe;j

- uzgadnianie z Inwestorem wzoréw wszystkich dokumentéw majacych by¢ w uzyciu w
ramach realizacji projektu;

- nadzorowanie postepow w realizacji projektu zgodnie ze zweryfikowana dokumentacja;

- sprawdzanie osiagnigcia kamieni milowych w pracach wdrozeniowych,;

- odpowiedzialno$¢ za uzgodnienia sposobu postgpowania w przypadku koniecznos$ci
wykonywania prac dodatkowych;

- opiniowanie 1 zatwierdzanie poprawek do szczegotowej dokumentacji technicznej;

- sprawdzanie jako$ci wykonywanych prac;

- uczestnictwo w odbiorach czgsciowych i koncowych prac;

2. Do obowiazkow Inzyniera Kontraktu naleze¢ bedzie rowniez:

weryfikacja dokumentacji technicznej stanowiacej opis przedmiotu zamoéwienia pod
wzgledem zgodno$ci z zapisami wniosku o dofinansowanie oraz stanem biezacym;

- przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej (SIWZ wraz z zatacznikami, OPZ),
zgodnej z wnioskiem o dofinansowanie oraz z wymogami prawa zamowien publicznych;

- wspoéluczestniczenie w pracach nad przygotowaniem zamodwienia publicznego w ramach
projektu;

- przeprowadzenie oszacowania wartosci zamoéwienia dot. zakupu i wdrozenia oprogramowania
na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia i przedtozenie Zamawiajacemu protokotu z
przeprowadzenia szacowania warto$ci zaméwienia wraz z zataczonymi ofertami;

- przeprowadzenie oszacowania wartosci zamowienia dot. zakupu sprzetu i wyposazenia
komputerowego na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia i przedtozenie Zamawiajacemu
protokotu z przeprowadzenia szacowania wartosci zamowienia wraz z zalaczonymi ofertami;

- udzielanie odpowiedzi (w przeciagu max. 2 dni roboczych od dnia przekazania przez
zamawiajacego zapytan wykonawcow) na zapytania wykonawcdw dot. czgsci technicznej projektu
na etapie wyboru Wykonawcy rzeczowej realizacji projektu;

- po wyborze Wykonawcy, wspolne z nim opracowanie zgodnego z harmonogramem realizacji
projektu Szczegdtowego Harmonogramu Realizacji Projektu oraz jego aktualizacja i przedtozenie
Zamawiajacemu do zatwierdzenia;

- ustanowienie inspektorow nadzoru we wszystkich branzach wystgpujacych w inwestycji ze
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wskazaniem inspektora — koordynatora zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

- nadzorowanie terminowo$ci oraz poprawnosci realizacji projektu przez Wykonawce zgodnie
z opracowanym harmonogramem oraz dbanie o jego ewentualne uaktualnienia;

- zadanie od kierownika budowy lub kierownika robdt dokonania poprawek badz ponownego
wykonania wadliwie wykonanych robét;

- informowanie Zamawiajacego o wszelkich problemach pojawiajacych si¢ podczas realizacji
projektu zwiazanych z brakiem zgodno$ci wykonywanych przez Wykonawcg prac z zapisami
dokumentacji technicznej oraz innych dokumentéw dotyczacych projektu oraz proponowanie
rozwiazan zaistniatych sytuacji;

- nadzor nad prawidlowa realizacja dostaw, uslug i robdt budowlanych w projekcie wg.
zaproponowanej metodologii zarzadzania ryzykiem poprzez kontrolg procesu realizacji projektu
oraz poszczegOlnych kontraktow zwigzanych z wdrozeniem systemu informatycznego, monitoring
1 kontrola jako$ci wykonania projektu w w/w zakresie co do zgodnos$ci z zatozeniami okreslonymi
we wniosku o dofinansowanie projektu z zatacznikami, dokumentacji technicznej, umowie o
dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami (m.in. harmonogramem) i aneksach do umowy o
dofinansowanie projektu;

- prowadzenie narad koordynacyjnych w terminach i miejscach uzgodnionych z Inwestorem i
Wykonawcami rob6t oraz sporzadzanie z odbytych narad protokotows;

- w uzgodnieniu z Zamawiajacym podejmowanie krokéw w celu uniknigcia probleméw w trakcie
realizacji projektu;

- dopilnowanie by koszty inwestycji nie zostaty przekroczone;

- kompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji uprawniajacej do korzystania ze
swiadczen gwarancyjnych w zakresie dostarczanego przez Wykonawce sprzetu, wykonanych prac
oraz wdrozonych rozwiazan teleinformatycznych;

- nadzor nad integracja systemow dziedzinowych z e-ustugami;

- koordynacja prac zwiazanych z dostosowaniem 1 weryfikacja baz danych systemow
dziedzinowych migrowanych do e-ushug;

- weryfikacja dostarczonej infrastruktury pod wzgledem zgodnos$ci ze specyfikacja oraz
poprawnosci dziatania;

- kontrolowanie wykonania ustug w zakresie zgodno$ci z dokumentacja techniczna, zapisami
wniosku o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

- koordynacja procesu wdrazania systemu oraz prawidtowos$ci zaznajamiania uzytkownikow z
funkcjami oprogramowania;

- nadzor nad procesem testowania systemu przed odbiorem wiasciwym,;

- biezace informowanie Zamawiajacego o wszystkich faktach majacych znaczenie dla realizacji
projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach zwiazanych z dotrzymaniem terminu zakonczenia
poszczegbdlnych dostaw/ustug/robdt i osiagnigeciem zatozonych wskaznikow produktu i rezultatu
projektu;

- W sytuacji zaistnienia wad niezwloczne informowanie Zamawiajacego oraz Wykonawcy prac oraz
wyznaczenia terminu ich usunigcia;

- przygotowanie informacji o koniecznych i mozliwych do wprowadzenia zmianach i1 korektach
zwiazanych z wdrazaniem projektu wraz z ich uzasadnieniem, celem zatwierdzenia i dopuszczenia
wnioskowanych zmian w projekcie przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego;

- sprawdzanie, dokonywanie odbioréw robodt, dostaw czgsciowych i koncowych przy udziale
inwestora w realizacji poszczegdlnych kontraktow projektu oraz sporzadzanie protokolow
odbiorow;

- kontrola prawidtowos$ci wystawiania faktur, zakresow prac i kwot w zakresie zgodno$ci z umowa
zawarta z Wykonawca;
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- przygotowanie dokumentow wykazujacych zasadno$¢ naliczania kar umownych oraz
odszkodowan uzupehiajacych wykonawcy za niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie
zobowiazan umownych;

- przeprowadzenie Wstgpnego Odbioru Prac, sporzadzenie Listy Usterek i wyznaczenie czasu na
ich usunigcie przez Wykonawce Projektu;

- skompletowanie 2 egzemplarzy dokumentacji powykonawczej Projektu z wszystkimi
wymaganymi elementami, sprawdzenie kompletno$ci dokumentacji 1 przedtozenie jej
Zamawiajacemu;

- gromadzenie oraz weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentow
potwierdzajacych prawo do uzytkowania systemow informatycznych oraz ustug uruchamianych w
ramach Projektu wykorzystanych w Projekcie oraz przekazanie je przedstawicielowi
Zamawiajacego;

- weryfikacja zgodno$ci i kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez Wykonawce
oprogramowania;

- wspoélpraca z Wykonawca systemu podczas przygotowywania i przeprowadzania szkolen
uzytkownikéw 1 administratoréw systemu;

- wyznaczenie terminu Odbioru Koncowego Robdét 1 powiadomienie o tym wszystkich
zainteresowanych Stron;

- uczestniczenie w Odbiorze Koncowym Robot i przygotowanie protokot z tego odbioru;

- zawiadamianie przedstawiciela Zamawiajacego o wszelkich sprawach odnoszacych si¢ do
wykonania umoéw, w tym rowniez ustalen dotyczacych roszczen Wykonawcow;

- przygotowywanie i przedkladanie Zamawiajacemu protokolu wykonanych w danym miesiacu
przez Inzyniera Projektu prac, do 5 dnia kazdego nastgpnego miesiaca;

- rozliczanie koncowej inwestycji w tym sporzadzanie dokumentu odbioru technicznego (OT);

- uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Organy uprawnione do kontroli oraz
dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych podjetych podczas tych
kontroli;

- przygotowanie harmonograméw realizacji projektu, raportéw i1 sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych w terminach;

- rozliczenie projektu, w tym sporzadzenie wnioskdw o platno$¢ i rozliczenia koncowego.
Wymagane jest opracowanie Raportu z rozliczenia koncowego realizacji projektu wraz z
weryfikacja osiagnigcia celow;

- uczestniczenie w procesie nadzoru nad realizacja robot budowlanych i ich odbioru, rozliczenia
tych robot zwiazanych z rozbudowa 1 modernizacja sieci komputerowej;

- inne czynnosci 1 zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore okaza si¢ konieczne dla
prawidtowej technicznej realizacji projektu.

Wszystkie wazne informacje 1 decyzje niezbedne do realizacji projektu przekazywane migdzy
Inzynierem Projektu, a Wykonawca ustug niezb¢dnych do realizacji projektu wymagaja formy
pisemnej, aby mozna uznac je za wigzace. Wszystkie pisma Inzyniera do Wykonawcéw winny by¢
w kopii przekazywane do wiadomos$ci Zamawiajacemu.

Ustuga Inzyniera Projektu bedzie weryfikowana przez Zamawiajacego na kazdym etapie realizacji.



