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Program Regionalny Movee, Idrowe Zycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny et
Znak sprawy: OPR.042.1.11.2017 Gotdap, dnia  19.04.2017r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

NA UStUGE PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROJEKCIE
»DOBRY START — LEPSZE JUTRO”

W zwiazku z realizacjg projektu pt. ,Dobry start - lepsze jutro”, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie
jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1
Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw - projekty
konkursowe, Gmina Gotdap zaprasza do zfozenia oferty na ustuge przygotowania i przeprowadzenia

zaméwien publicznych w projekcie ,Dobry start —lepsze jutro”.

1. Zamawiajacy

Gmina Gotdap

Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap
TELEFON: (87) 615 60 00

FAX: (87) 615 08 00

Strona internetowa: www.goldap.pl

e-mail: pom@goldap.pl

2. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na przygotowaniu i przeprowadzeniu
zamowieni publicznych w projekcie pt. ,Dobry start — lepsze jutro”, realizowanego przez Gming
Gotdap wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa:
2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwoj
kompetencji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na
rozwoj kompetenciji kluczowych uczniéw - projekty konkursowe.

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie 3-6 postepowari (w tym z podzialem na czesci)

z zastosowaniem ustawy Pzp (ponizej progow unijnych).

HIEROWNIK VWyldis
»

Obwi moci i Rozw

mgr Ewa Bogdanowicz-Kordjaa
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Zamawiajacy zastrzega, ze przewidywana ilos¢ postepowan jest tylko orientacyjna i moze ulec
zmianie np. ze wzgledu na konieczno$¢ powtarzania procedur.
Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 79100000-5 —ustugi

prawnicze.

3. Zakres obowigzkow:

1) Opracowywanie, przygotowywanie, upublicznianie i przeprowadzanie postgpowan
o udzielenie zamdwieri publicznych z uwzglednieniem wytycznych krajowych i unijnych w
projekcie (zarowno ponizej 30.000 tys. EURO, jak i powyzej 30.000 tys. EURO),

2) Udziat w wykonywaniu zadan i czynnosci w zakresie formalno-prawnego przygotowywania
i przeprowadzania postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego,

3) Przygotowywanie i uzgadnianie projektéw dokumentéw przygotowywanych w zwiazku
z udzielanymi zamdwieniami publicznymi (ogtoszenia o zamdwieniu, zaproszenia do ztozenia
ofert, specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, itp.),

4) Nadzoér nad procedura przetargowg —postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) Udziat w otwarciu ofert w siedzibie Zamawiajgcego,

6) Udziat w pracach komisji przetargowej,

7) Wspdipraca z pozostatymi cztonkami zespotu zarzadzajacego projektem w trakcie trwania
umowy (takze w razie potrzeby udziat w spotkaniach zespotu zarzadzajgcego projektem),

8) Ocena formalno-prawna ofert, )

9) Wykonywanie czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego
i przedktadanie do zatwierdzenia Zamawiajgcemu (m.in. przy opracowywaniu SIWZ,
poprawianiu oczywistych omytek, wezwaniu o uzupetnienie dok/umento’w, z3daniu wyjasnien,
odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawcdow, wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu
postepowania itd.).

Z zastrzezeniem, ze:

a) czas: od dnia przekazania przez Zamawiajgcego opisu przedmiotu Zaméwienia - do dnia

przedtozenia przez Wykonawce w zakresie zaméwien publicznych pierwszej wersji SIWZ nie moze

przekroczyé 3 dni roboczych.

b) czas: od dnia przekazania przez Zamawiajgcego zatwierdzonej wersji SIWZ - do dnia publikacji

ogtoszenia przez Wykonawce w zakresie zamdwieri publicznych SIWZ nie moze przekroczy¢ 3 dni

roboczych.
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c) czas: od dnia otwarcia ofert - do wezwania o uzupetnienia dokumentdw przez wykonawcéw nie

moze przekraczac¢ 3 dni roboczych,

d) czas: od dnia otwarcia ofert- do wyboru najkorzystniejszej oferty - nie moze przekroczy¢ 14 dni,

Wykonawca nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za przekroczenie wskazanych wyzej terminéw, gdy

ich przekroczenie bedzie lezato po stronie Zamawiajacego,

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

Przeprowadzanie i udokumentowanie procedury ustalenia wartosci zaméwienia w zwigzku
z planowanymi zakupami ponizej 30.000 tys. EURO i powyzej 30.000 tys. EURO,
Przygotowywanie tresci pism i prowadzenie korespondencji w postgpowaniach (odpowiedzi na
pytania, zawiadomienia, pisma wynikajgce z procedur odwotawczych itp.),

Przygotowywanie tre$ci uméw z Wykonawcami, przeprowadzanie procedur zawierania uméw
z Wykonawcami,

Dokumentowanie postepowarn o zamowienie publiczne, w sposdb umozliwiajgcy prawidtowa
$ciezke audytu, z zastrzezeniem, ze czas na przekazanie kompletnej dokumentacji z danego
postepowania publicznego nie moze przekroczy¢ 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy
o udzielenia zamdwienia publicznego,

Przygotowanie dokumentacji do kontroli i udziat w kontrolach przypadajacych w okresie trwania
umowy na realizacje niniejszego zamdwienia,

Wykonywanie innych czynnosci niezbednych do prawidtowego udzielania zaméwien,
Stosowanie i $ledzenie zapiséw dokumentdw, wytycznych (w tym m.in. Ustawa Pzp, Wytyczne
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
wewnetrzne procedury Zamawiajgcego), ktore w trakcie realizacji projektu mogg ulec zmianie,
w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak réwniez prawem Polski i UE,
Wymienione formy realizacji zlecenia nie wyczerpujg mozliwych do zastosowania innych form

ustalanych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1.

Zakup wyposazenia dla szkét podstawowych - pomoce dydaktyczne do zajec (np. mikroskopy,
mapy, ksigzki), sprzet komputerowy (np. laptopy, tablety), meble, sprzet specjalistyczny (np.
EEG Biofeedback, zestaw do terapii integracji sensorycznej),

Zakup ustug szkolenia, kurséw i studiow podyplomowych dla nauczycieli,

Zakup ustug turystyczno-hotelarskich (np. organizacja wycieczki do Warszawy, organizacja

wycieczki do Wroctawia)
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4. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Oferenci, ktérzy posiadaja niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i
doswiadczenia Zamawiajgcy uzna:

- wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

- min. rok doswiadczenia w wykonaniu czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowan z

zastosowaniem trybow przewidzianych w ustawie Pzp.

W przypadku osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
w zapytaniu ofertowym moga brac udziat Oferenci, ktdrzy dysponuja co najmniej jedng osobe zdolng
do wykonania zamodwienia, tj. spetniajgcg fgcznie wszystkie kryteria wskazane powyzej. W takim
przypadku w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca (Oferent) powinien zataczy¢ do
oferty dowod wskazujacy na podstawe dysponowania w/w osobg, a w Wykazie kwalifikacji

i doéwiadczenia oferentéw (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) powinien wykaza¢ kwalifikacje

i doswiadczenie tej osoby.

W zapytaniu ofertowym nie mogq bra¢ udziatu:
a) Oferenci, ktorzy sq powigzani osobowo Ilub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Oferenta a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;
b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania wobec
Gminy Gotdap, chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit

odpowiedzialnosci;
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¢) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili si¢ od podpisania
umowy

z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

d) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja uprawnien do

wykonywania okreélonej dziatalnosci, nie posiadaja niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw

Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriéw Oferent:

a) przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wyisze (kserokopie potwierdzone za

zgodnosc z oryginatem),

b) przedstawi doéwiadczenie zawodowe poprzez wypetnienie Wykazu  kwalifikacji

i doswiadczenia (zat. nr 2) oraz zatagczy dokumenty potwierdzajgce wykazane doswiadczenie,

c) oéwiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego s3 zgodne

z prawda,

d) o$wiadczy, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza zadne powigzania kapitatowe lub

osobowe (zat. nr 3),

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczeg6towego sprawdzenia stanu faktycznego z przedfozonymi
dokumentami i oéwiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw, w szczegélnosci dokumentow
potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji

i doswiadczenia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

- kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zataczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

- oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

- dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzula: ,Za zgodnos¢ z oryginatem”
i poswiadczony przez Oferenta,

- do oferty nalezy zataczyé wymagane dokumenty okreslone w pkt 5 zapytania ofertowego.
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7. Informacje dotyczace ceny:

- wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- warto$¢ zamodwienia nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

- cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

- podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

8. Termin wykonania ustugi:

Okres wykonywania ustugi: od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2017 roku.

9. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawariia punktacji
Oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktdéw zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate

zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie tych kryteridw:
Zasady oceny kryterium ,Cena” { C)—80 %.
W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilosé

punktéw wynikajaca ze wzoru:

C= Cmin/Cb x 80 pkt

gdzie:

C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
C min — cena oferty najtanszej,

C b— cena oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 80 pkt.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow — 80. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie

oceny kryterium beda wyliczane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D ) —20 %
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W przypadku kryterium ,,Doswiadczenie”, oferta otrzyma:

- 10 punktow, jezeli Oferent wykaze sie¢ doswiadczeniem powyzej 1 roku do 3 lat w wykonaniu
czynnoséci zwigzanych z prowadzeniem postepowarn z zastosowaniem trybéw przewidzianych w
ustawie Pzp,

-20 punktéw, jezeli Oferent wykaze sie doswiadczeniem powyiej 3 lat w wykonaniu czynnosci

zwigzanych z prowadzeniem postepowar z zastosowaniem trybéw przewidzianych w ustawie Pzp.

10. Miejsce, termin i sposdb sktadania ofert
Miejsce:

Urzad Miejski w Gotdapi

Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap

Termin:
Oferte nalezy ziozyé najpdiniej do dnia 26.04.2017 r. do godziny 10.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decyduje data wptywu oferty w wersji papierowej do

Zamawiajacego.

Sposob sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem: ,Oferta na wykonanie ustugi przygotowania
i przeprowadzenia zaméwieri publicznych w projekcie ,Dobry start — lepsze jutro”. Nie otwierac

przed 26.04.2017 r. godz. 10.15.

11. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawca.

- Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacjg ustugi

- O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sig o
udzielenie zamdwienia,

- Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty,

- Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian po zawarciu umowy, pod warunkiem

podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.

12. Osoba upowainiona do kontaktu z Wykonawcami
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Monika Bogdan (koordynator projektu) — e-mail: monika.bogdan@goldap.pl, tel. 615-60-34 wew. 234

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikow:
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy
Zafgcznik nr 2 — wykaz kwalifikacji i doswiadczenia oferentéow

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych miedzy oferentem a zamawiajgcym
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY
Imie i nazwisko lub nazwa oferenta:
AUATES . ettt e ee st sresee e e st st e e s ses en s e EaEeaEeue SRt £ R R AR eSS EESRE SR AR SR SR ebsEe sbe sbesbeans
TelefoN e AAres @-Mal.....ececeirtce et et s
Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace ustugi przygotowania i przeprowadzenia

postepowani o udzielenie zamdwienia publicznego w projekcie pt. ,Dobry start — lepsze jutro”
realizowanego przez Gmine Gotdap wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-
2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty
ukierunkowanej na rozwéj kompetencji kluczowych ucznidéw, Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci

oferty ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw - projekty konkursowe:

1.0swiadczam, iz:

Lp. Kryterium Tak Nie

1 Posiadam wyksztatcenie wyzsze prawnicze
lub osoba, ktérg dysponuje posiada
wyksztatcenie wyzsze prawnicze

2 Posiadam min. rok doswiadczenia w
wykonaniu czynnosci zwigzanych z
prowadzeniem postepowan z
zastosowaniem trybdéw przewidzianych w
ustawie Pzp.

Prosze zaznaczy¢ X" we wtasciwej rubryce

2. Proponowane wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie ustugi:

seeneneen ZEOtych brutto (stownie: ...................) , w tym podatek VAT ............
zt (sfownie: .........................) za przygotowanie i przeprowadzenie 1 postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego
<eeeeeneeenne ZHOyCh brutto (stownie: .............), w tym podatek VAT
cineennns 21 (StOWNIE! L.ncevee...) 22 przygOtowanie i przeprowadzenie 6 postepowan o

udzielenie zaméwienia publicznego



Fundusze 4, . . ey
Europejskie S TS T e
Program Regionalny MAzvey. Ldrowe ycie, czysty zysk pe) ROtEEany te

** %
* oy *

W przypadku oséb fizycznych badZ przedsiebiorcéw nie bedacych podatnikiem VAT prosze o wpisanie jedynie

kwoty brutto i ,stownie” bez wypetniania pozycji ,w tym podatek VAT”.

3. Oswiadczam, ze:

1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje catos¢ kosztéw wykonania zaméwienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi
przedmiotu zamoéwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosze do
nich zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze:

3.1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

3.2. Posiadam niezbedna wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamdwienia.

3.3. Dysponuje wszelkimi $rodkami i zasobami umozliwiajgcymi samodzielne wykonanie

przedmiotu zamdwienia.

4. Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do podpisania

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
6. Jestem $wiadomy, Zze przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.
7. Nie bytem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
8. Posiadam petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.
Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sa:

1)

2)

Data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WYKAZ KWALIFIKACJI | DOSWIADCZENIA OFERENTOW

Lp. Imie i nazwisko osoby swiadczacej Doswiadczenie w wykonaniu Informacja o
ustuge, wyksztatcenie czynnosci zwigzanych z podstawie
prowadzeniem postepowan z dysponowania
zastosowaniem trybéw osoba

przewidzianych w ustawie Pzp

N IWIN|ER

Swiadomy/ma odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oswiadczam, ze przedstawione

informacje sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym.

Data i podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH | OSOBOWYCH
MIEDZY OFERENTEM A ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze miedzy Oferentem a Zamawiajgcym nie zachodza zadne powigzania kapitaiowe lub
osobowe polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spé6tki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i podpis Oferenta



