ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace dostawy materialow biurowych

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedziba w Goldapi Plac Zwycigstwa 14, 19 — 500 Goldap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl
www.goldap.pl,

Nazwa i opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest jednorazowa dostawa materialow biurowych do tut. Urzedu
Miejskiego w Gotdapi wraz z zapewnieniem transportu oraz wniesienia do wskazanego
pomieszczenia w tut. Urzedzie.

Szczegolowy wykaz materiatow wraz z okreSleniem cen jednostkowych ilosci stanowi
formularz cenowy — zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania cenowego

Termin realizacji
10 dni od daty podpisania umowy.

Forma zlozenia oferty:
Ofertg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 24 czerwca 2015 r. do godz. 10.00 w formie
pisemne;j.

Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Gotdapi
Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap, I pigtro (sekretariat).

Trvb postepowania
Zapytanie ofertowe
Kryteria oceny ofert:

Cena — 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalna ilo$¢ punktéw tj.: 10 pkt., pozostalym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢
punktow wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %

> Cena ofertowa musi by¢ podana w formie ryczattu

> Cena okre$lona przez Wykonawceg zostanie przyjeta na caly okres wazno$ci umowy: nie
bedzie podlegata zmianom 1 waloryzacji

> Wykonawca zobowiazany jest do podania facznej ceny ryczaltowej wraz z naleznym
podatkiem VAT za wykonanie robot objetych zamoéwieniem z uwzglednieniem wszystkich
kosztow zwiazanych z wykonaniem niniejszego zamdwienia.

> Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow.

> Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.


mailto:sekretariat@goldap.pl
http://www.goldap.pl/

Instrukcja dla oferenta
1. Wykonawca wypelni formularz ofertowy (zalacznik nr 1) oraz formularz cenowy

(zalacznik nr 2) uwzgledniajacy wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem niniejszego
zamowienia
Formularz ofertowy (zalacznik nr 1):

- cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT,

- cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
niniejszego przedmiotu zamoéwienie,

- cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

Formularz cenowy (zalacznik nr 2):

- ceny jednostkowe na poszczegdlne materiaty biurowe sa wiazace, obowiazuja przez

okres realizacji umowy, nie ulegaja przez ten okres zadnym zmianom,
ceny jednostkowe (poz. nr 5 zalacznika nr 2) nalezy pomnozy¢ przez ilosé
prognozowanego zamoOwienia (poz. nr 4 zalacznika nr 2) i tak obliczona ceng za dane
jednostki materialowe wstawi¢ do poz. nr 6 zatacznika nr 2 — cena brutto; Suma pozycja z
kolumny nr 6 daje ostateczna ceng ofertowa, ktéra powinna zgodna wynagrodzeniem
wskazanym z formularzem ofertowym Wykonawcy.

2. Oferteg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z
thumaczeniem na j¢zyk polski.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone
nazwa (firma) i adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Gmina Goldap, Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap,
sDostawa materialéw biurowych”, nie otwiera¢ przed 24.06.2015 r. godz. 10.15
4. Oferty zlozone po terminie zostana zwrocone bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi dnia 24.06.2015 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego — pokoj
nr 10 - I pigtro.

Ogloszenie wynikow

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okres§lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktoérzy brali udzial w przedmiotowym rozeznaniu cenowym na stronie internetowe;j
www.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na tablicach ogloszen.

Zawarcie umowy
Zawarcie umowy z wybranym wykonawca nastapi na warunkach okreslonych we wzorze

umowy stanowiacej zalacznik nr 3

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowym
2. Zalacznik nr 2 — formularz cenowy

3. Zalacznik nr 3 — wzor umowy



