ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace prowadzenia ushugi audytu wewnetrznego

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedziba w Gotdapi Plac Zwycigstwa 14, 19 — 500 Goldap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl
www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest prowadzenie audytu wewngtrznego
w Gminie Goldap (od 01.03.2015 r. do 28.02.2017 r.), zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz
przepisdéw wykonawczych dla jednostki organizacyjnej jaka jest Urzad Miejski w Gotdapi.

Ustuga obejmowata bedzie w szczegdlnosci:

a) opracowanie procedur audytu wewngtrznego w terminie 1 miesiaca od daty podpisania
umowy,

b) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego o ktérym mowa w art. 283 ustawy
o finansach publicznych (w terminie 2 miesigcy od daty podpisania umowy)

c) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

d) przeprowadzenie analiz ryzyka,

e) przeprowadzenie zaplanowanych - min. 8 zadan audytowych, m.in. zgodnie z przepisami:
- ustawa o finansach publicznych

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzenia i
dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz. U. Nr 21 poz. 108 z 2010 1.),

- Komunikatu Nr 2 Ministra Finansow z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardow
audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. Urz.MF z 2013 r. poz. 15)

f) prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

g) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2015 r. 1 2016 .

h) przeprowadzanie czynnosci doradczych zgodnie z rocznym planem audytu
wewngtrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem,

Zamawiajacy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewngtrznego minimum
1 raz w miesiacu.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ podmioty:

1) bedace ustugodawca, o ktorym mowa art. 279 ust. 1 ustawo o finansach
publicznych

2) spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,

3) dysponujace co najmniej 1 osoba spelniajaca warunki okre$lone w art. 286
ustawo o finansach publicznych,

4) posiadajace doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 5 audytow
wewnetrznych lub ustug o podobnym charakterze w jednostkach sektora finanséw
publicznych, w okresie ostatnich 3 lat.


mailto:sekretariat@goldap.pl
http://www.bip.goldap.pl/
http://www.goldap.pl/

Termin realizacji
0d 01.03.2015 r. do 28.02.2017 r. (24 miesiace)

Forma zlozenia oferty:
Ofertg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 29 stycznia 2015 r. do godz. 12.00 wylacznie
w formie pisemnej (droga pocztowa)

Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Gotdapi
Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap, I pigtro (sekretariat).

Tryb post¢epowania
Zapytanie ofertowe

Kryvteria oceny ofert:

Cena — 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo§¢ punktow tj.: 10 pkt., pozostaltym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢
punktéw wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %

> Cena ofertowa musi by¢ podana w formie ryczattu
> Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyj¢ta na caly okres waznos$ci umowy: nie
bedzie podlegata zmianom i1 waloryzacji
> Wykonawca zobowiazany jest do podania miesi¢cznej ceny ryczaltowej wraz z naleznym
podatkiem VAT za wykonanie robot objgtych zamowieniem z uwzglednieniem wszystkich
kosztow zwiazanych z wykonaniem niniejszego zamowienia.
> Cena musi by¢é wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementoéw, do dwoch miejsc po przecinku

> Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Instrukcja dla oferenta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1

2. Oferteg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z
tlhumaczeniem na j¢zyk polski.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone
nazwa (firma) 1 adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Gmina Goldap, Plac Zwycig¢stwa 14, 19-500 Goldap, ,,Audyt” - Nie otwieraé przed
29.01.2015 r., godz. 12.15
4. Oferty zlozone po terminie zostang zwrocone.

Wymagane dokumenty:
wraz z oferta nalezy przedtozy¢:

1. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych (zatacznik nr 2)

2. wykaz 0sob ktore beda braly udziat w realizacji przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 3)
3. wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow

publicznych (potwierdzenie wymagan okreslonych w warunkach udzialu w niniejszym
postepowaniu)



Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi dnia 29.01.2015 r. o godz. 12.15 w siedzibie Zamawiajacego —
pokdj nr 28 - II pigtro.

Ogloszenie wynikow

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy brali udziat w przedmiotowym rozeznaniu cenowym, jednocze$nie zamieszczajac
niniejsze zawiadomienie na stronie internetowej www.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na
tablicach ogloszen.

Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy informuje, ze po podpisaniu umowy z Wykonawca, zostanie przyjety
miesigczny system rozliczania.
2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany begdzie dostarczy¢ kopie

dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem poswiadczajacych posiadanie
wyksztalcenie 1 kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewngtrznego osob wskazanych
w wykazie osob.

Osoby wyznaczone do kontaktow:
1. Piotr Komocki — Zastepca Skarbnika Goldapi, tel. 87 615 60 24
2. Jolanta Sztabinska — inspektor, tel. 87 615 60 46, e-mail: przetargi@goldap.pl

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowym

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa art. 286 ustawy
o finansach publicznych

3. Zalacznik nr 3 - Wykaz 0s6b ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

4. Zalacznik nr 4 - Wzor umowy



