Zalacznik nr 4
UMOWANR ........ceeuennee.

zawarta w dniu ................... 2015 r. w Gotdapi, pomigdzy:

Gming Goldap, Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap, NIP 847-158-70-61, reprezentowana
przez:

Jacka Antoniego Morzego — Zastepce Burmistrza Goldapi
przy kontrasygnacie:

Piotra Komockiego — Zastepcy Skarbnika Goldapi
zwang dalej ZLECENIODAWCA

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) w zwiazku z art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Z 2013, poz. 885 ze zm.), zawarto umowe
0 nastgpujacej tresci:

§1.

Postanowienia ogodlne

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do prowadzenia audytu wewngtrznego w Gminie
Gotdap w okresie od 01.03.2015 r. do 28.03.2017 r., zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.)
oraz przepisow wykonawczych dla jednostki organizacyjnej jaka jest Urzad Miejski w
Goldapi

2. Ustuga obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

a) opracowanie procedur audytu wewngtrznego w terminie 1 miesiaca od daty podpisania

umowy,

b) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego o ktorym mowa w art. 283 ustawy

o finansach publicznych (w terminie 2 miesigcy od daty podpisania umowy)

¢) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

d) przeprowadzenie analiz ryzyka,

e) przeprowadzenie zaplanowanych — min. 8 zadan audytowych, m.in. zgodnie z przepisami:

- ustawa o finansach publicznych

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzenia

1 dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21 poz. 108 22010 r.),

- Komunikatu Nr 2 Ministra Finansé6w z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardow

audytu wewngetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych

(Dz. Urz..MF z 2013 r., poz. 15)

f) prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

g) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2015 r. 1 2016 1.



h) przeprowadzanie czynnos$ci doradczych zgodnie z rocznym planem audytu wewngtrznego,
a w uzasadnionych przypadkach poza planem,
3. Strony ustalaja, ze audyt wewngtrzny odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zleceniodawcy.

§ 3.

Prawa i obowiazki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca ma prawo wstgpu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji 1 danych oraz do innych materialbw zwiazanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw wyciagow, zestawien lub wydrukow,
z zachowaniem przepisoOw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zadac
od pracownikow jednostki informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia
kopii, odpiséw, wyciagdw, zestawien lub wydrukow.

2. W przypadku, gdy do audytu wewngtrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci
w jednostce podleglej Burmistrz upowazni Zleceniobiorcg do przeprowadzania takich
CZynnosci.

3. Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewngtrznego,

4. Zleceniobiorca zobowiazany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci 1 zdarzen,
ktére maja istotne znaczenie dla wynikow audytu.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych 1 statych akt audytu
wewngtrznego jest rowniez do udostgpniania tych akt Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznione;j.

6. Przed rozpoczgciem zadania zapewniajacego, Zleceniobiorca zobowiazany jest do
poinformowania kierownikow komoérek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objgtym
zadaniem oraz opracowania programu zadania. W uzasadnionych przypadkach audytor
moze w trakcie przeprowadzania zadania dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢
udokumentowane.

8. Zleceniobiorca zobowiazany jest po zakonczeniu czynnosci w komodrce audytowanej
objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego, a
nastgpnie zobowiazany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewngtrznego.

9. Zleceniobiorca moze przeprowadza¢ czynnos$ci sprawdzajace i dokonywaé oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen.

10. Zleceniobiorca moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim dokonywaé
czynnos$ci doradcze, chyba ze spowodowaloby to zagrozenie dla czynnosci wynikajacych z
planu audytu, jak réwniez jesli prowadzitoby to do przejgcia przez niego obowiazkow,
odpowiedzialnos$ci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

11. W wyniku czynno$ci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

12. Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach 1 stabosciach kontroli zarzadcze;.

13. Zleceniobiorca zobowiazany jest do biezacej wspotpracy z Burmistrzem, zwlaszcza
stawiania si¢ na jego wezwania.

14. Zleceniobiorca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za ogdlna i techniczna kontrol¢ nad
wykonaniem umowy.

15. Zleceniobiorca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zleceniodawcy wszelkie
dokumenty, ktore zostaty wytworzone w zwiazku z realizacja umowy.



§ 4.

Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowiazany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
1 efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym zapewni organizacyjna
odrgbno$¢ audytora oraz ciaglo$¢ prowadzenia audytu w jednostce.

2. Zleceniodawca ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewngtrznego.
3. Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w

siedzibie Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu §wiadczenia uslug w
sposob 1 w terminie umozliwiajacym Zleceniobiorcy prawidlowe i terminowe wykonanie
ustug wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

5. Zleceniodawca zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych ze
Zleceniobiorca pokoj biurowy z wyposazeniem w meble i dostgpem do telefonu w
budynku siedziby Urzedu Miejskiego w Goldapi do celéw zwiazanych z wykonywaniem
ustugi

5. Zleceniodawca udostgpni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty begdace
w jego posiadaniu, niezbgdne do prawidtowej realizacji umowy.

§5.

Sposob postegpowania z dokumentami

1. Dokumentacja zwiazana z prowadzaniem audytu wewngtrznego bgdzie przechowywana
w wersji papierowe]j 1 elektronicznej w siedzibie Gminy.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji wytworzonej
dla celéw prowadzenia audytu wewngtrznego. Do czasu jej przekazania Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca ma obowiazek zabezpieczy¢ dokumentacj¢ przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celow prowadzenia audytu
bedzie udostgpniana Burmistrzowi w dwoch egzemplarzach.

§ 6.

Wynagrodzenie

1. Za realizacj¢ przedmiotu umowy okreSlonego w § 1, Zleceniobiorcy przystuguje
miesigczne wynagrodzenie ryczalttowe w wysokosSci ........ccceveenens zt brutto (slownie:
......................................... , ptatne z dotu.

2. Platno$¢ bedzie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.

3. W przypadku zwtoki w optacie naleznosci obowiazuja odsetki ustawowe.

4. Faktur¢ nalezy wystawi¢ na: Gmina Goldap, Pl. Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap,
NIP 847 158 70 61 .

§7.
Kary

1. Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialno$ci za opdznienia w realizacji
swoich obowiazkow z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy,
sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, ktdrego nie mozna byto
przewidzie¢ 1 ktoremu nie mozna bylo zapobiec. Pojgcie sity wyzszej nie obejmuje zadnych
zdarzen, ktore wynikaja z braku dotozenia przez Strony nalezytej staranno$ci w rozumieniu
art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.



2. Strony umowy postanawiaja, iz Zleceniobiorcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej

starannosci przy realizacji prac, jezeli te okoliczno$ci wynikaja z:
a) dziatania sit przyrody,
b) dzialania lub zaniechania organdéw panstwowych i samorzadowych polegajacych
m.in. na zmianie przepisOw prawnych,
¢) nie udzielenia informacji badz nie udostgpnienia Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

3. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w przypadku zaprzestania
swiadczenia ustug w wysokosci 20 % wynagrodzenia ryczaltowego brutto, o ktorym mowa
w § 6 ust. | umowy.

4. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w przypadku opoznienia w
Swiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
wyznaczonego przez Zamawiajacego w wysokosci 2 % wynagrodzenia ryczattowego
brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien opodznienia, jednak nie wigcej
niz 20 % wynagrodzenia ryczattowego brutto.

5. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wyraza zgodg na potracenie kar umownych z wystawionych
faktur za wykonana ustuge, a Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 3 1 4.

§ 8.

Warunki rozwigzania umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym zostato ztozone pismo
zawierajace wypowiedzenie,

b) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez druga Strong istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej
umowg¢ do prawidlowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie terminu nie
krétszego niz 14 dni do usunigcia zaistnialych uchybien w realizacji umowy. Za
naruszenie przez Wykonawcg istotnych postanowien umowy uwaza si¢ zawiniong przez
Wykonawce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dluzszy niz 1 miesiac.

c) w przypadku wypowiedzenia lub rozwiazania umowy, odstapienia, badz faktycznej
rezygnacji Zleceniodawcy z dalszej realizacji umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,
Zleceniodawca zobowiazany jest do zaptaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia za
dotychczas wykonane przez niego ustugi.

2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy
sporzadzona dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialy przez niego
wykonane oraz otrzymane od Zleceniodawcy do dnia rozwigzania umowy.

§9.
Ochrona danych

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. Z 2014 r. , poz. 1182 ze zm.)
— danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy lub pozyskanych w zwiazku
z realizacjq niniejszej umowy .

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem zlecenia.



3. Przez obowiazek, o jakim mowa w § 9 ust. 1 umowy rozumie si¢ w szczeg6lnosci zakaz:
a) zapoznawania si¢ z dokumentami, analizami, zawarto$cia dyskoéw twardych i1 innych
no$nikoéw informacji itp.- nie zwigzanymi ze zleconym zakresem prac,
b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i1 danych, a w szczego6lnosci
udostepniania ich osobom trzecim,
c¢) informowania osob trzecich o danych objgtych nakazem poufnosci.
4. Za osobg trzecig uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub ustug na rzecz Zleceniodawcy.
5. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasad
postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy,
ktére obowiazuja Zleceniodawce.
6. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ informowac przedstawicieli Zleceniodawcy o wszystkich
nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

§ 10.
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia niniejszej] umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w
formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach, gdy =zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okoliczno$ci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

b) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy begda korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikty w trakcie realizacji Zamowienia,

c) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT 1 warto$¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy prawa z
zakresu finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
4. Spory powstate w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy rozpatruje sad

powszechny wlasciwy dla Zamawiajacego.
§11.

Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze
dla Zamawiajacego a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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