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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

| Rozdziat 1

| INFORMACJE OGOLNE
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone na podstawie Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zmian,) dla ustugi w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwie, publicznych.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokument6éw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane. (Dz.U. Nr 226 poz. 1817 z dnia 31 grudnia 2009 r.
Hlekro¢ w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zostanie uzyte stowo lub
ZWrot:

Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwiet

Publicznych (t. j. Dz. U. 2 2010 1., poz. 113, poz. 759 z pézn. zmian.)

SIWZ - nalezy przez to rozumieé niniejsza specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi, reprezentowany przez
Dyrektora — Agnieszke Iwanowska
z siedziba w Goldapi, przy ul. Jaéwieskiej 9, 19-500 Gotdap,
NIP 847-150-27-80, REGON 519606301
tel./ fax. 087 615-04-81 / 087 615-38-35
e-mail: sekretariat @opsgodlap.com.pl

zwany dalej Zamawiajacym oglasza przetarg nieograniczony na organizacje szkolen dla 56
beneficjentéw w ramach projektu systemowego pt.: . Zacznij od nowa — aktywna integracja
sposobem przeciwdziatania wykluczeniu spolecznemu w Gotdapi”

posiadajacy oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV)

80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe
80.56.00.00-7 Ustugi szkolenia w dziedzinie zdrowia

Projekt ,,Zacznij od nowa - aktywna integracja sposobem przeciwgziatania wykluczenin spolecznemu w Goldapi”
wspéifinansowany przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszn Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
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Rozdzial IT
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkoleh, w ramach projektu pt.: ,.Zacznij od
nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdziatania wykluczeniu spolecznemu w Gotdapi”
polegajacym na organizacji i przeprowadzeniu szkolef w zakresie :
a) indywidualnego doradztwa zawodowego dla 56 uczestnikéw w wymiarze — 6 godzin
indywidualnie dla kazdego beneficjenta,
b) zarzadzania czasem i budzetem dla 56 uczestnikéw projektu — 12 godzin szkolenia
grupowego w podziale na 4 grupy po 14 oséb
¢) zdrowego stylu zycia oraz profilaktyki raka piersi — 2 godzinny wyktad prozdrowotny
dla kobiet
¢) zdrowego stylu zycia oraz profilaktyki raka prostaty — 2 godzinny wyklad
prozdrowotny dla mezczyzn

Zajeciami szkoleniowymi objetych zostanie 56 0séb, w tym:

Kontraktem socjalnym 46 uczestnikéw, dla ktérych przeprowadzone zostanie:

— indywidualne doradztwo zawodowe w wymiarze 6 godzin dla kazdego uczestnika —
nauka pisania CV, listu motywacyjnego, badanie indywidualnych predyspozycji
zawodowych uczestnika, indywidualna diagnoza uczestnika, a kserokopie wynikéw
badania indywidualnych predyspozycji zawodowych oraz indywidualnej diagnozy
uczestnika zostana przekazane do Zamawiajacego tj.: do OPS - termin czerwiec —
lipiec 2012 1,

— szkolenie w zakresie zarzadzania czasem i budzetem - 12 godzin szkolenia
grupowego - termin lipiec — sierpien 2012 r.

— wyklad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz profilaktyka raka
piersi - 2 godziny wykladu dla kobiet - termin czerwiec 2012r.

— wyklad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz profilaktyka raka
prostaty — 2 godziny wyktadu dla mgzczyzn - termin czerwiec 2012r.

Program Aktywnosci Lokalnej — 10 uczestnikéw, dla ktérych przeprowadzone zostanie;
- indywidualne doradztwo zawodowe w wymiarze 6 godzin dla ka?dego uczestnika —
nauka pisania CV, listu motywacyjnego, badanie indywidualnych predyspozycji
zawodowych uczestnika, indywidualna diagnoza uczestnika, a kserokopie wynikéw
badania indywidualnych predyspozycji zawodowych oraz indywidualnej diagnozy
uczestnika zostang przekazane do Zamawiajacego, tj.: do OPS - termin czerwiec — lipiec
2012 r.
- szkolenie w zakresie zarzadzania czasem i budzetem — 12 godzin szkolenia grupowego -
termin lipiec — sierpien 2012 r.
- wyklad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu Zycia oraz profilaktyka raka
piersi — 2 godziny wykladu dla kobiet - termin czerwiec 2012 r.
- wyklad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz profilaktyka raka
prostaty — 2 godziny wyktadu dla mezczyzn - termin czerwiec 2012 r.

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywns integracja sposobem przeciwdziatania wykluczenin spolecznemu w Goldapi”
wspdifinansowany przez Unig Enropejsks ze rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
Projektodawca: Ofrodek Pomocy Spotecznej w Goldapi
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Lokal do przeprowadzenia zaje¢ musi znajdowaé si¢ na terenie gminy Goldap.
Wykonawca zapewni kadre pedagogiczna realizujaca szkolenie.

Wykonawca zapewni ciepty positek, jezeli szkolenie trwa 8 godzin,

Wykonawca zapewni przerwy kawowe wraz z poczestunkiem (min.: kawa, herbata,
ciastka, woda mineralna), jezeli szkolenie trwa krécej niz 8 godzin.

Wykonawca zapewnia uczestnikom: materialy szkoleniowe: zeszyt, diugopis,
segregator; zapewnia pomoce dydaktyczne oraz sprzet niezbe¢dny do przeprowadzenia
szkolenia. Materialy szkoleniowe, ktére po zakoficzeniu szkolenia przejda na
wlasnos¢ uczestnika kursu winny byé przekazane za pokwitowaniem.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany jest przedstawi¢ karte szkolenia
do akceptacji Zamawiajacego, zawierajacg:

a) program szkolenia:

- nazwa i zakres szkolenia,

- Czas trwania i sposob realizacji szkolenia,

- cele szkolenia

- harmonogram szkolen

b) dodatkowe materialy i zataczniki:

- migjsce realizacji szkolenia,

- wyposazenie techniczne,

- materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia,

- kadra szkolaca,

Program szkolenia winien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie szczegblowych warunkéw
prowadzenia przez stuzby publiczne zatrudnienia na rynku pracy (Dz. U. Nr 47, poZ.
315 2 2007 1.), a takze musi uwzgledniaé przepisy Rozporzadzenia Ministra Edukacii i
Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby
doroste wiedzy og6lnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 z 2006 ,)

Wykonawca zapewnia transport uczestnikéw na szkolenie z miejsca ich zamieszkania
do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania. Wykaz
miejscowosci, liczba uczestnikéw szkolen i odleglo$¢ w kilometrach od Gotdapi
stanowi zatgcznik nr 7.

Wykonawca musi zapewni¢ w czasie szkoleh warunki zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy

Wykonawca zobowigzany bedzie do promocji projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
W tym informowania beneficjentéw o pochodzenin  srodkéw =z ktérego
wspétfinansowany jest przedmiot zaméwienia.

Uczestnik po zakoriczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie i certyfikat (opatrzony
odpowiednim logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki) potwierdzajace
ukoficzenie szkolenia.

Wykonawca bgdzie na biezaco informowat OPS w Goldapi o trudno$ciach
zwiazanych z prowadzeniem szkolefi, o nieusprawiedliwionej absencji uczestnikéw
szkolenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zajeé zawierajacego liste
obecnosci, wymiar godzin i tematy zaj¢¢ edukacyjnych.,

Projekt ,,Zacanij od nowa - aktywna integracja sposobem przeciwdziatania wykluczeniu spolecznemu w Gotdapi”

wspéifinansowany przez Uni¢ Europejsks ze frodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL

Projektodawca: Osrodek Pomocy Spotecznej w Goldapi
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Wykonawca bedzie sporzadzat dokumentacj¢ fotograficzng w trakcie prowadzonych
zaje¢, ktdra po zakonczeniu szkolen dostarczy Zamawiajacemu.

Wykonawca po zakoficzeniu zajeé dostarczy do OPS zaswiadczenia i certyfikaty 56
uczestnikéw szkolen.

Wykonawca zobowiazany bedzie do rejestracji szkolenia na stronie internetowe;j
www.inwestycjawkadry.pl

Wykonawca przystgpujacy do niniej $z€go postgpowania musi posiadaé¢ zaswiadczenie
z wlasciwego Wojewédzkiego Urzedu Pracy o wpisie do rejestru instytucji szkolacych

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek oraz ptatnosci cz¢dciowych.

Opis czesci zamébwienia dotyczacy skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajgcych.
Nie przewiduje si¢ zaméwien uzupetniajacych.
Opis sposobu przedstawiania oferty wariantowej.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
Informacje o podwykonawcach.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert z udzialem podwykonawcow
Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowg ramowsy,
Jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UMOwWY ramowe;j.
Informacja o przewidywanej aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy nie wymaga by przy realizacji zaméwienia uczestniczyly osoby
wskazane w art. 29 ust. 4 Ustawy.

ROZDZIAL III )
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Opis sposobu przygotowania ofert.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
Ofertg nalezy sporzadzié w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. W przypadku skladania ofert w jezyku obcym nalezy zlozyé je wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski

Kazdy wykonawca moze ztozyé jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedtozy wiecej niz
Jedna ofert¢ zostanie wylaczony z postgpowania.

Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1
do niniejszej specyfikacji

Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w Rozdz. I1I pkt. 3 STWZ.

W przypadku gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zalacznik kopig jakiego$
dokumentu, kopia winna byé czytelna, poswiadczona za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawcg lub uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

Wszystkie zataczniki do oferty stanowigce o$wiadczenia wykonawcy winny by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzistania wylduczeniu spotecznemu w Goldapi”

wspdifinansowany przez Unig Europejsks ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VIE PO KL
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Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw zaiaczonych do oferty.
Wszystkie strony oferty winny byé podpisane, ponumerowane i zszyte w sposéb trwaty
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, wszelkie poprawki lub
w tekscie oferty musza byé parafowane wiasnorecznie przez osobe¢ podpisujacqy

zmiany
oferte.
Oferta

powinna by¢ zlozona w nastgpujacy sposéb:

Sktadang ofert¢ nalezy zapakowaé np.: poprzez umieszczenie w dwéch kopertach:
Koperta zewnetrzna zaadresowana na zamawiajacego tj.:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi, ul. Jaéwieska 9, 19-500 Goldap
posiadajace dodatkowe oznaczenie tj.: Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem
przeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu w Goldapi.
Nie otwieraé przed 12 czerwiec 2012 r. godz. 10.15

Koperta wewnetrzna zawiera oprécz w/w opisu nazwg i adres Wykonawcy.

»
»

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi b

y¢ zlozone wg takich samych wymagan jak

sktadana oferta tj. w dwéch kopertach (wewngtrznej i zewnetrznej) odpowiednio
oznakowanych ,,ZMIANY”
Wykonawca moze wycofaé zlozong oferte pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (wg
takich samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie
zewnetrznej ,,WYCOFANIE™;
Wszystkie dokumenty stanowiace i tworzace ofert¢ winny by¢é wypelnione przez
wykonawcg wedtug warunkéw i postanowien zawartych w SIWZ. Jezeli jaka$ czesé
dokumentu nie dotyczy wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.
Oferta skladana przez wykonawcéw dzialajacych wspélnie musi byé sporzadzona
zgodnie z ww. instrukcja dla wykonawcéw okre§lona w niniejszym Rozdziale oraz
spetnia¢ dodatkowe wymagania :
- Wszyscy wykonawcy ustanawiaja jednego pelnomocnika do reprezentowania ich
lacznie w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zam6wienia publicznego -
petnomocnictwo w formie oryginatu musi byé dotaczone do oferty,
- dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢
wskazanie postgpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia, ustanowionego pelmomocnika
oraz zakres jego umocowania takze o§wiadczenie o przyjeciu wspélnej solidame;j
odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,
- pelnomocnictwo musi byé podpisane w sposéb zgodny z zasadami reprezentacji
wynikajacymi z przepiséw prawa, aktéw wewngtrznych  przedsigbiorcéw lub
udzielonego pelnomocnictwa ,
- wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
podmiotem wystgpujacym jako petnomocnik,
- podmiot gospedarczy wystgpujacy w postepowaniu wspélnie z innym podmiotem
musi spelnia¢ odrgbnie warunki okreslone w Rozdziale Il pkt 2 ust.2.4 SIWZ oraz
udokumentowaé je zgodnie z wymaganiami Rozdziaty III pkt 3 ust. 5 SIWZ,

Projekt ,,Zacznij od nowa - aklywna integracja sposobem przeciwdziatania wylduczeniu spolecznemu w Goldapi”
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pozostale dokumenty z Rozdziatu III pkt 3, Zamawiajacy potraktuje  jako
dokumenty sktadane wspélnie przez wszystkie podmioty wystepujace wspélnie w
celu spelnienia warunkéw,

- jezeli oferta wykonawcéw wystepujacych wspélnie zostanie wybrana,
zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
umowy regulujacej wspélprace tych wykonawcow.

2. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw:

2.1. O udzielenie zam6wienia ubiegaé sie moga Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadamia uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, Jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien

W celu potwierdzenia spelniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowiazani s
przediozy¢ oéwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia

W celu uznania, ze wykonawca spelnia warunek wiedzy i do$wiadczenia, zamawiajacy
wymaga by wykonawca wykazal sie przeprowadzeniem ustug szkolenia i przeszkolit tacznie
50 oséb w zakresie objetym zaméwieniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw

Jezeli wykonawca wykazujac spelnianie warunku dotyczacego posiadania wiedzy
1 do$wiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 Ustawy Prawo zaméwiefi publicznych, polega na wiedzy
I doswiadczeniu, innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Ustawy,
wymaga si¢ by Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany bedzie udowodnié zamawiajacemu
w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu:

- pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

c) dysponowania odpowiednim potencjatem techmicznym oraz osobami Zdolnymi do

wykonania zamdwienia

w celu uznania, ze wykonawca speinia warunek dysponowania potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy wymaga, by wykonawca

wykazal co najmniej, ze:

- dysponuje co najmniej 4 osobami, ktére beda uczestniczyé przy wykonaniu zaméwieni oraz
posiadajg wyksztalcenie wyzsze oraz legitymuja sie¢ do$wiadczeniem niezb¢dnym do
wykonania zaméwienia tj.: uczestniczyty lub prowadzity co najmniej 3 szkolenia w zakresie
przedmiotu zamdéwienia,

Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim

potencjatem technicznym oraz csobami zdolnymi do wykonania zaméwienia o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 pkt 3 Ustawy Prawo zaméwien publicznych, polega na wiedzy

1 doswiadczeniu, innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Ustawy,

wymaga si¢ by Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany bedzie udowodnié Zamawiajacemu

w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu:

Projekt ,,Zacznij od nowa - aktywna integracja sposobem przeciwdziatania wykinczenin spolecznemu w Goldapi™
wspéifinansowany przez Unig Europejsks ze $rodkéw Europejsidego Funduszm Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
Projektodawca: O$rodek Pomocy Spotecznej w Goldapi
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- pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2.2 Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazat speinienie warunkéw udziahi,
zawartych w ust. 2.1, nastapi na podstawie wymaganych i zalaczonych przez Wykonawce do
oferty dokumentéw i oswiadczen, wymienionych w Rozdziale III ust. 3 pkt 2 SIWZ,

Z dokument6w i oswiadczen musi wynikaé, ze wykonawca spetnia warunek udziatu na dzien
sktadania ofert. Nie wykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia spelnienia tego

warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania po wyczerpaniu czynnosci
wezwania do uzupetnienia dokumentéw.

2.3, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zam6wienia oraz sytuaciji finansowe;j i ekonomicznej innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego laczacych £0 z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zam6wienia, w szczegblnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia..

2.3. Jezeli wykonawca wykaze, ze spetnienia warunki udziatlu w postgpowaniu o ktérych
mowa w ust. 2.1, polegajac na zasobach innych podmiotéw niezaleznic od charakteru
prawnego laczacego go nim stosunkéw, a nie udowodni, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi na czas realizacji czgsei zaméwienia, zamawiajacy wykluczy wykonawce
z postgpowania o udzielenie zaméwienia w oparciu o przestanke zawartg w art. 24 ust. 2
pkt. 4 Ustawy

2.4. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego wykaze, ze brak jest
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 Ustawy. Ocena tego warunku nastapi na podstawie zataczonych do oferty przez
wykonawcg dokumentéw i o§wiadczen, wymienionych w Rozdziale III ust. 5 SIWZ.

Nie wykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia braku podstaw niespelnienia warunku
z art. 24 ust. 1 Ustawy, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowaniu na mocy art, 24

ust. 1 lub art. 24 ust. 2 pkt. 4 Ustawy, po wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupetnienia
dokumentdw.

2.5, Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona zgodnie z tredcia art. 24 ust. 4
Ustawy.

3. Wykaz odwiadczedi i dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Wypetniony formularz ofertowy zatgcznik nr 1 do SIWZ:

2. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw, o ktérych mowa w

art. 22 ust. 1 Ustawy, ktérych opis sposobu spelnienia okreslony zostat przez Zamawiajacego

w rozdziale III ust. 2 STWZ Zamawiajacy zada nastgpujacych o$wiadczen i dokumentéw:

> Oséwiadczenia o speinieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu  zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy — zlozone na zataczniku nr 2 do SIWZ;

> Wykazu wykonanych ustug szkolenia w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
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warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym
okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
przedstawionego na zalgczniku nr 5 do SIWZ oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
(potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu pkt. 2, lit. b) niniejszej SIWZ)

> Wykazu o0s6b, ktére bedg, uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia w szczeg6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushig, kontrole jako$ci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,
przedstawiony na zalacznikn nr 4 do SIWZ oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami; (potwierdzenie warunku udziati w postgpowaniu
Rozdziat I11, pkt. 2, lit. ¢), tiret pierwszy niniejszej SIWZ)

3. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b

ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacii czgsci zaméwienia, zamawiajacy zada od

wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w
pkt.. 5 niniejszego rozdziahu.
4. Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunky, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4

ustawy, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy, wymaga sie przedlozenia informacji, o kt6rej mowa w pkt. 2

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia

wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada
os$wiadczer i dokumentow:

5.1.0éwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 yst. 1 ustawy —
zlozone na zataczniku nr 3 do SIWZ.

5.2.[dotyczy wykonawcy krajowego] Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru , jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust, pkt 2 ustawy;
[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych,
ze nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadlosci
3.3.[dotyczy wykonawcy krajowegol Aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika
urzedu skarbowego oraz wilasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoleczne lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zaleghych ptatnosci lub wstrzymanie calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionych nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert,
[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju  w ktérym Wykonaweca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
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potwierdzajacych, Ze nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawionych nie wczesniej

niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dotyczy dokumentéw sktadach przez Wykonawcéw zagranicznych w ppkt. 5.2, 5.3,
- jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju kt6rym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentu, zastepuje si¢ go dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio

kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

Dokumenty dodatkowe:

» Dokument (np.: pelnomocnictwo) potwierdzajacy, ze oferta zostata podpisana przez
osobg wlasciwie umocowana, jezeli nie wynika to z innych dokumentéw zataczonych
do oferty.

» Certyfikat jakoéci ustug lub akredytacja kuratora oswiaty

4. Termin wykonania zaméwienia:
31 sierpnia 2012 r.

5. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

Cena za wykonanie zaméwienia - 90%

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktéw tj.. 90 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilogé
punktéw wg. wzoru

[( cena najnizsza : cena badanej oferty) x 90 pkt. x ilogé czionkéw komisji przetargowej

Certyfikat jakoéci ustug lub akredytacja kuratora ofwiaty - 10%

Wykonawca ktéry posiada certyfikat jakosci ustug lub akredytacj¢ kuratora oswiaty otrzyma
maksymalng ilo§¢ pkt. 10, wykonawcy nie posiadajacy certyfikatu jakosci ustug lub
akredytacji kuratora oswiaty nie otrzymaja, punktéw przy ocenie niniejszego kryterium.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwigksza ilog¢ punktéw uzyskanych w toku
oceny oferty.

6.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

- Cena oferowana musi byé podana w formie ryczattu

- Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na okres waznosci umowy i nie bedzie
ulegata zmianom i waloryzacji.

- Wykonawca wypelni formularz ofertowy (zatacznik nr 1) uwzgledniajacy wszystkie koszty
zwiazane z wykonaniem niniejszego zaméwienia

- Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT.
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— Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamOwienia w szczegélnosci musi uwzgledniad koszty transportu uczestnikéw na szkolenia,
koszty pomocy szkoleniowych i dydaktycznych, ubezpieczenia uczestnikéw szkolen od

nastgpstw nieszczg$liwych wypadkéw, wyzywienia uczestnikéw w trakcie trwania szkolenia,
wydania za$wiadczefi i certyfikatéw itp..

- Cena moze byé¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w Jakich moga byé prowadzone rozliczenia
mi¢dzy zamawiajacym, a wykonawca.
W realizacji niniejszego zaméwienia dopuszcza si¢ tylko rozliczenia pieni¢zne w PLN.

8. Wymagania dotyczgce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
8.1. Wadium.

Zamawiajacy nie zada wnoszenia wadium

8.2. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy nie zada wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

» Ofert¢ nalezy zlozyé w sekretariacie Osrodka Pomocy Spolecznej w Goldapi przy
ul. Jacwieskiej 9, 19-500 Gotdap nie pézniej niz do dnia 12 czerwea 2012 r. do godz. 10.00

» W przypadku skladania ofert droga pocztows (przesytka polecona lub poczta kurierska)
za termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego,

» Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang
niezwlocznie zwrécone wykonawcom.

» Otwarcie ofert nastapi dnia 12 czerwea 2012 r. o godz. 10.15 siedzibie Zamawiajacego,
pokéj or 19,

10. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zaméGwienia publicznego oraz ofwiadczenie, czy zamierza si¢ zwolywaé zebranie
wykonawcéow.

» Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasniefi chyba, ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplyngta do Zamawiajacego nie pézniej niz do
kornca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

» Zamawiajacy przekaze tresé zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwien, bez ujawniania zrédla
zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;.

» Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwolania zebrania z wszystkimi Wykonawcami w
celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci dotyczacych STWZ,

11. Termin zwigzania oferta,

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni, bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz uplywem terminu
skladania ofert.
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12. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

1. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert, otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3. Podczas otwarcia ofert, zamawiajacy poda, nazwy (firmy) oraz adres wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamGwienia, okresu gwarancji
i warunkéw platnoéci zawartych w ofertach.

4. Powyzsze informacje, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, kt6rzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcs.

[y

Postgpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

w zakresie przedmiotu zaméwienia:

— Agnieszka Iwanowska — Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Goldapi,

tel. 87 615 04 81 w godz. 8.00-14.00

— Iwona Wasilewska — Zastepca Dyrektora - tel. 87 615 04 81 w godz. 8.00-14.00
w zakresie zaméwien publicznych:

- Jolanta Sztabiniska ~ tel. 512099073, w godz. 8.00-14.00

Lot

14.  Nie dopuszcza si¢ porozumiewania drogg elektroniczng.

Rozdzial IV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawartej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Postanowienia umowy zostaty zawarte we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 6 do
niniejszej STIWZ,
Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowiefi umowy.

2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wykonaweéw ktérzy zlozyli oferty, podajac nazwe¢ (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
zlozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert

i taczng punktacje oraz termin, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia moze by¢
zawarta.
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2.2. Ogloszenie zawierajace informacje, o ktérych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziatu,
niezwlocznie zostanie zamieszczone na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego (tablice informacyjne) oraz przestane faksem lub
droga elektroniczng do wszystkich wykonawcow.

2.3. Informacja przestana do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zawieraé bedzie poza
danymi o kerych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziatu, okreélenie miejsca i terminu
zawarcia umowy.

2.4. Zamawiajacy obowiazany bedzie do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia ogloszenia, o ktérym mowa w pkt.2.2 niniejszego Rozdziatu, nie pozniej jednak niz
przed uptywem terminu zwigzania oferta. Zamawiajacy moze zawrzet umowe w sprawie
zamowienia publicznego przed uplywem ww. terminu, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zam6wienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

2.5. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ponowne;j oceny.

Rozdzial V
SRODKI OCHRONY PRAWNE]

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
post¢powania o udzielenie zaméwienia.

Na podstawie Dzialu VI Prawo Zaméwien Publicznych wykonawcom przystuguja srodki
ochrony prawnej, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy.

Rozdziat VI
SPIS ZALACZNIKOW

Zatycznikami do SIWZ sy:

— Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

— Zalyceznik nr 2 - Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Prawo Zaméwien Publicznych

— Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie w trybie art. 24 ust. 1 Prawo Zaméwiet Publicznych

— Zatgcznik nr 4 - Wykaz 0séb ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i
ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia

— Zalgeznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug

~ Zalgcznik nr 6 - Wzér umowy.

— Zalgcznik nr 7 - Wykaz miejscowosci, z ktérych pochodza uczestnicy szkolen.
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