Projekt z 8 wrzesnia 2022 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi w wybranym zakresie placéwkom oswiatowym Gminy

Gotdap zaliczanym do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 1 i 2, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z 08.03.1990 r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559) Rada Miejska w Gotdapi uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie z dniem 1 stycznia 2023 r. wspdlng obstuge w wybranym zakresie

dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Gotdap zaliczanych do sektora finanséw

publicznych jako jednostki obstugiwane:
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Szkota Podstawowa Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Gotdapi,
Szkota Podstawowa Nr 2 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Gotdapi,

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Tadeusza Kosciuszki w Gotdapi,

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Noblistow Polskich w Gotdapi,

Szkota Podstawowa w Pogorzeli,

Szkota Podstawowa im. Michata Kajki w Grabowie,

Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 w Gotdapi.

§ 2. Ustanawia sie Urzagd Miejski w Gotdapi jako jednostke obstugujaca.

§ 3. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza sie Urzedowi Miejskiemu

w Gotdapi w catosci obowigzki w zakresie:

1)

prowadzenia w catosci rachunkowosci jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i na podstawie przekazanych przez kierownikéw jednostek opisanych dowodéw
ksiegowych w zakresie zaptaty zobowigzan,

prowadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej,

prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkéw dochodéw, o ktdérych
mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych,
koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych,

przygotowywania sprawozdan finansowych i budzetowych, w terminach umozliwiajgcych
ich zatwierdzenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przez kierownikdw jednostek

obstugiwanych,
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przygotowywania analiz niezbednych do sporzadzenia planéw finansowych i ich zmian,
w termiach umozliwiajgcych ich sporzadzenie i akceptacje przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

prowadzenia obstugi rachunkdw bankowych jednostek obstugiwanych,

prowadzenia obstugi kadrowej, w tym w szczegdlnosci w zakresie nabordéw, ewidencji
dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian w okresie trwania stosunkéw pracy i zwalniania
pracownikéw obstugiwanych jednostek,

sporzadzania list wyptat wynagrodzen i innych naleznosci pracownikom i zleceniobiorcom
oraz rozliczanie z tym zwigzanych w szczegdlnosci potracen z tytutu sktadki na ubezpieczenie
grupowe, PPK, itp.,

prowadzenie rozliczen w szczegdlnosci z Zaktadem Ubezpieczern Spotecznych, z Urzedem
Skarbowym, Parnstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

przygotowywania danych do sprawozdania o Sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
prowadzenia obstugi BHP,

przygotowania kierownikom jednostek organizacyjnych informacji o koniecznosci
prowadzenia windykacji naleznosci,

organizowania obstugi prawnej,

organizowania obstugi ochrony danych osobowych.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Gotdapi.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety.

Przewodniczgcy Rady Miejskiej w Gotdapi

Wojciech Hotdynski
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w sprawie organizacji wspolnej obstugi w wybranym zakresie placowkom oswiatowym Gminy

Gotdap zaliczanym do sektora finanséw publicznych

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, gmina moze
zapewni¢ wspodlng obstuge, w szczegdlnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng dla
wszystkich lub wybranych jednostek organizacyjnych gminy. Art. 10 b ust. 1 ww. ustawy okresla, ze
wspdlng obstuge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy lub jednostka
organizacyjna zwigzku miedzygminnego, zwane dalej ,,jednostkg obstugujgcy”.

Rada gminy, w przypadku organizacji wspdlnej obstugi gminnych jednostek organizacyjnych, okresla
w drodze uchwaty, w szczegdélnosci:

1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspdlnej obstugi. Zgodnie
z art. 10c ust. 1 ww. ustawy zakres wspdlnej obstugi nie moze obejmowac kompetencji kierownikéw
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien
wydatkdw w tym planie. Stosownie do art. 53 ust 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), kierownik jednostki obstugujacej, o ktérej
mowa w art. 10 b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, jest odpowiedzialny
za gospodarke finansowg oraz rachunkowosc¢ i sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych.
Stosownie do art. 54 ust. 2 a wyzej przywotanej ustawy, jezeli w ramach wspdlnej obstugi, o ktdrej
mowa w art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, jednostka obstugujaca
zaliczana do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje zadan gtdwnego ksiegowego jednostki
sektora finanséw publicznych przez osobe spetniajagcg wymogi przewidziane dla gtéwnego
ksiegowego, w jednostce obstugiwanej nie zatrudnia sie gtéwnego ksiegowego.

Burmistrz Gotdapi proponuje utworzenie wspdlnej obstugi dla jednostek oswiatowych Gminy Gotdap
w zakresie opisanym w uchwale.

Obecnie w jednostkach oswiatowych gminy Gotdap zatrudnionych jest:

- 7 0s6b na stanowisku gtdwnego ksiegowego (+inne zadania takie jak: 1 osoba: +kardy i ptace,
4 osoby + ptace) facznie na 5,45 etatu.

- 2 osoby na stanowisku ds. kadr i ptac i 1 osoba na stanowisku ds. kadr —facznie 3 etaty.

- 3 osoby na stanowiskach zajmujgcych sie w czesci etatu kadrami i/lub ptacami i/lub BHP i/lub 10D
oraz innymi zadaniami.

Ponadto w tych jednostkach gminnych na wyzej wskazanych stanowiskach, pracujg osoby w wieku
przedemerytalnym lub emeryci.

Dodatkowo, przy obecnym ulokowaniu obstugi finansowej w kazdej z jednostek, jest mniejsza
mozliwosci skutecznej i biezgcej kontroli prawidtowosci gospodarki finansowej jak rowniez obstugi
kadrowo — ptacowej tych jednostek przez podmiot odpowiedzialny za tg gospodarke tj. Burmistrza,
a tym samym wtasciwego wykonywania kontroli zarzadczej.



Nowo tworzona komodrka obstugujgca jednostki znajdzie sie w strukturze organizacyjnej Urzedu
Miejskiego w Gotdapi, a stanowic jg beda pracownicy zatrudnieni obecnie na stanowiskach gtéwnych
ksiegowych oraz osoby zajmujgce sie kadrami i ptacami w jednostek przewidzianych do wspdlnej
obstugi. Planowana struktura tej komoérki organizacyjnej to: 1 etat - Kierownik, 3 etaty ksiegowej,
2 etaty pracownika ds. kadr i ptac oraz zlecenie BHP i zlecenie I0D. Obstuga prawna planowana jest
jako zlecenie firmie zewnetrznej razem z obstugg prawng UM w Gotdapi.

Pracownikom zatrudnionym w ww. komdrce organizacyjnej zapewnione zostang warunki pracy na
stanowiskach w budynku Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

Dodatkowym argumentem przemawiajgcym za utworzeniem wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej
oraz kadrowo-ptacowej dla gminnych jednostek os$wiatowych jest docelowe przejscie
na ujednolicong wersje oprogramowania i systemow.

Rozwigzanie przedstawione w przedtozonym projekcie uchwaty spowoduje lepsze zarzadzanie
finansami publicznymi poprzez zorganizowanie na poczatek wspdlnej obstugi w zakresie
przedstawionym w uchwale a w przysztosci systematyczne poszerzanie zakresu obstugi wspdlnej
np. o wspodlne zakupy, wspélne zamdwienia publiczne, itd.,

Wspdlna obstuga gminnych oswiatowych jednostek organizacyjnych rozpocznie sie od 1 stycznia
2023 r. a w przysztosci takze dla pozostatych jednostek gminnych.

Reasumujac, wprowadzenie wspdlnej obstugi dla wskazanych w projekcie uchwaty oswiatowych
jednostek organizacyjnych, zapewni miedzy innymi:

1) stabilnos$¢ kadry,

2) biezaca kontrole wydatkowania srodkéw publicznych i gospodarki finansowej w jednostkach
obstugiwanych i wtasciwe wykonywanie kontroli zarzgdczej w tym zakresie,

3) nizsze koszty organizacji stanowisk pracy w jednym miejscu, tj. jeden system komputerowy, jeden
system obstugi prawnej, mniejsza liczba szkolen ksiegowych itp.,

4) podstawy i doswiadczenie do zbudowania w przysztosci gminnego centrum ustug wspdlnych
obejmujgcego wszystkie jednostki organizacyjne gminy Gotdap, ktdre jest pozgdanym, uzasadnionym
ekonomicznie rozwigzaniem, juz stosowanym w wielu miastach i gminach.

Biorac pod uwage powyzisze, podjecie uchwaty w sprawie organizacji wspdlnej obstugi wskazanych
w projekcie uchwaty gminnych jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Gotdap, jest zasadne.



