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1.

Rozdzial I¥
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow szkoleniowych,
w ramach projektu pt.: ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania
wykluczeniu spotecznemu w Goldapi” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1
Rozw¢j i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozw¢j i upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej,

obejmujacych nastepujace zagadnienia:

1.

Spotkanie z fryzjerem i kosmetyczka- 1,5 godziny warsztatu wewngtrznej odbudowy
przez zmiang wizerunku — maj, czerwiec 2014 r. ( jak dba¢ o cerg, wilosy, sposoby
wykonania makijazu, sposob dobierania fryzury itp.) — grupa 19 oséb;

Spotkanie z policjantem — 1,5 godziny spotkania — wrzesien 2014r. (przekazanie
informacji o prawach osob dotknigtych przestgpstwem, obowiazkach stuzb, ktérym
przekazano informacje o dokonaniu przestgpstwa, procedurach skladania
zawiadomien, itp.) — grupa 19 oséb.

Spotkanie z dietetykiem — 1,5 godziny spotkania — wrzesien 2014r. (zasady dobrego
zywienia dzieci, mlodziezy, kobiet cigzarnych, oséb dorostych, itp.) — grupa 19 oséb.
Spotkanie z liderem Klubu Pracy PUP — 2 godziny spotkania — maj, czerwiec 2014r. —
grupa 19 osdb.

- Spotkanie z fryzjerem i kosmetyczka- 6 godzin warsztatu wewngtrznej odbudowy

przez zmiang wizerunku — wrzesien 2014 r. ( jak dbaé o cere, wlosy, sposoby
wykonania makijazu, sposéb dobierania fryzury itp.) — grupa 11 os6b.

Warsztaty zawodowe — ,,Mam pomys! na ...”, wABC przedsigbiorczosci”- 20 godzin
warsztatow — wrzesien, pazdziernik, listopad 2014 r. — grupa 11 oséb.

Wizyta studyjna w spoldzielni socjalnej lub wiosce tematycznej ~ wyjazd na caly
dzien— wrzesief, pazdziernik 2014 r. (zasady tworzenia spoldzielni socjalnych/ wiosek
tematycznych, finansowanie, rozliczenia, zasady funkcjonowania) — grupa 11 os6b.
Doradztwo zawodowe — 9 godzin zaj¢¢ grupowych — maj, czerwiec 2014r.
(opracowanie dokumentacji aplikacyjnych, Sciezka kariery, aktywnosé na rynku pracy,
samozapoznani¢ na rynku pracy, autoprezentacja, przygotowanic do rozmow
kwalifikacyjnych, przygotowanie do pracy wolontarystycznej)- grupa 11 oséb.
Szkolenie grupowe ,,Zarzadzanie czasem i budzetem” — 24 godziny zajeé¢ grupowych
— wrzesief, pazdziernik, listopad 2014 r. ( praktyczna nauka gospodarowania
dostgpnymi zasobami; nauka racjonalnego planowania wydatkéw i oszczedzanie;
przedstawienie psychologii wyboru, czyli zakupy codzienne i okazyjne; negocjacje w
codziennych sprawach i zakupach, czyli czy promocja to faktyczna okazja?,
asertywnos¢ w kontaktach, czyli jak odméwié handlowcowi gdy rozum moéwi “nie” a
emocje “tak”; kredyty — niezbedne informacje. — grupa 11 oséb.

10. Szkolenie grupowe ,.Efektywna nauka — czyli naucz si¢ jak si¢ uczyé” - 24 godziny

zaje¢ grupowych — wrzesien, pazdziernik, listopad 2014r. (Szkolenie pozwoli
uczestnikom rozwina¢ ich potencjal, poprzez potraktowanie tematu efektywnej nauki
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kompleksowo. Szkolenie taczy w sobie elementy zwigzane z motywacja, technikami
pamigciowymi, umiejgtnosciami planowania oraz gotowoscig do zmiany ~ grupa 11
0s0b.
11. Indywidualne doradztwo zawodowe — 12 godzin dla kazdego uczestnika (300sGb)-
maj, czerwiec 2014r. (nauka pisania CV, listu motywacyjnego, badanie
indywidualnych predyspozycji zawodowych uczestnika, indywidualna diagnoza
uczestnika do OPS)
Wykiad prozdrowotny dla kobiet, na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz
profilaktyka raka piersi — 4 godziny wykladu dla 24 kobiet — pazdziernik 2014r.
13. Wyklad prozdrowotny dla mezczyzn, na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz
profilaktyka raka prostaty ~2godziny wykladu dla 6 mezezyzn — pazdziernik 2014r.,

12,

Szczegolowe zestawienie tabelaryczne szkolerh okreslone zostato w zalgczniku nr 8 do SIWZ

Zajeciami szkoleniowymi objetych zostanie 30 0séb: 24 kobie

ty i 6 mgzezyzn, w tym co
najmniej 9 0s6b z terenéw wiejskich,

1. Wykonawca zapewni przerwy kawowe wraz z poczestunkiem (min.: kawa, herbata,
ciastka, woda mineralna)

2. Wykonawca zapewni cieply posilek, jezeli szkolenie trwa 8 godzin.

3. Wykonawca zapewnia uczestnikom: materialy szkoleniowe: zeszyt, dhgopis,
segregator; zapewnia pomoce dydaktyczne oraz sprzet niezbgdny do przeprowadzenia
szkolenia. Materiaty szkoleniowe, ktére po zakoniczeniu szkolenia przejda na
wiasno$¢ uczestnika kursu winny by¢ przekazane za pokwitowaniem.

4,

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany jest przedstawié karte szkolenia

do akceptacji Zamawiajacego, zawierajaca;

a) program szkolenia:

- nazwa i zakres szkolenia,

- czas trwania i sposéb realizacji szkolenia,

- cele szkolenia

- harmonogram szkolen

b) dodatkowe materialy i zataczniki:

- miejsce realizacji szkolenia,

- wyposazenie techniczne,

- materiaty szkoleniowe dla uczestnik6w szkolenia,

- kadra szkolaca,

Program szkolenia winien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i

Polityki Spolecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw prowadzenia

przez sthuzby publiczne zatrudnienia na rynku pracy (Dz. U. Nr 47, poz. 315 z 2007 1), a takze

musi uwzglednia¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 .

W sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i

kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 2 2006 .)

5. Wykonawca zapewnia transport uczestnikéw na szkolenie z miejsca ich zamieszkania
do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania. Wykaz

miejscowosci, liczba uczestnikéw szkolen i odleglo$¢ w kilometrach od Gotdapi

stanowi zalgeznik nr 6,

Wykonawca musi zapewnié w czasie szkolen warunki zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca zobowigzany bedzie do promocji projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w tym informowania beneficientéw o pochodzeniu srodkéw z ktorego
wspoétfinansowany jest przedmiot zaméwienia.

Uczestnik po zakonczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie i certyfikat (opatrzony
odpowiednim logotypem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki) potwierdzajace
ukonczenie szkolenia.

Wykonawca begdzie na biezaco informowal OPS w Goldapi o trudnosciach
zwigzanych z prowadzeniem szkolefi, o nieusprawiedliwionej absencji uczestnikéw

szkolenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zajg¢ zawierajacego li
obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych.

zajeé, ktora po zakonczeniu szkolen dostarczy Zamawiajacemu.

wszystkich uczestnikéw szkolen.

www.inwestycjawkadry.pl

ste

Wykonawca bedzie sporzadzal dokumentacje fotograficzng w trakcie prowadzonych
Wykonawca po zakoficzeniu zajeé dostarczy do OPS zaswiadczenia i certyfikaty

Wykonawca zobowiazany bedzie do rejestracji szkolenia na stronie internetowej

Wykonawca przystepujacy do niniejszego postepowania musi posiadaé zaswiadczenie

z whasciwego Wojewodzkiego Urzedu Pracy o wpisie do rejestru instytucji szkolacych

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek oraz platnosci czgsciowych.

- Opis czgSci zaméwienia dotyczgcy skladania ofert cz¢Sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupekniajacych.

Nie przewiduje si¢ zaméwien uzupelniajacych.

- Opis sposobu przedstawiania oferty wariantowej.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.

. Informacje o podwykonawcach.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert z udzialem podwykonawcow

. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowsy,

jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

- Informacja o przewidywanej aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

- Zamawiajacy nie wymaga by przy realizacji zaméwienia uczestniczyly osoby

wskazane w art. 29 ust. 4 Ustawy.

ROZDZIAL 1T ,
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

. Opis sposobu przygotowania ofert.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. W przypadku skladania ofert w jezyku obcym nalezy zlozy¢ je wraz z

thumaczeniem na jezyk polski.
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Kazdy wykonawca moze ztozyé jedna oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wiecej niz
jedng ofertg zostanie wylaczony z postepowania.

Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zataeznik nr 1
do niniejszej specyfikacji

Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w Rozdz. I1I pkt. 3 SIWZ.
W przypadku gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zalacznik kopie jakiegos
dokumentu, kopia winna byé czytelna, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez
wykonawcg lub uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.
Wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace o$wiadczenia wykonawcy winny by¢é
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty winno byé dolaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokument6w zataczonych do oferty.
Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane, ponumerowane i zszyte w sposOb trwaly
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane wlasnorgeznie przez osobe podpisujaca
oferte.
» Oferta powinna by¢ zlozona w nastepujacy sposob:
Sktadang ofert¢ nalezy zapakowaé np.: poprzez umieszczenie w dwoch kopertach:
Koperta zewnetrzna zaadresowana na Zamawiajacego tj.:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Goldapi, ul. Jaéwieska 9, 19-500 Goldap
posiadajgce dodatkowe oznaczenie tj.: Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem
przeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu w Goldapi
Nie otwieraé przed 16 kwietnia 2014 r. godz. 10.15
Koperta wewnetrzna zawiera oprocz w/w opisu nazwe i adres Wykonawcy.
» Wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
» Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych wymagan jak
skladana oferta tj. w dwéch kopertach (wewngtrznej i zewnetrznej) odpowiednio
oznakowanych ,,ZMIANY™
» Wykonawca moze wycofaé zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert {wg
takich samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie
zewngtrznej ,,WYCOFANIE™;
Wszystkie dokumenty stanowiace i tworzace oferte winny by¢é wypelnione przez
wykonawcg wedlug warunkéw i postanowien zawartych w SIWZ. Jezeli jakas czesé
dokumentu nie dotyczy wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy™.
Oferta skladana przez wykonawcow dzialajagcych wspélnie musi by¢ sporzadzona
zgodnie z ww. instrukcja dla wykonawcéw okreslona w niniejszym Rozdziale oraz
spetnia¢ dodatkowe wymagania :
- Wszyscy wykonawcy ustanawiaja jednego pethomocnika do reprezentowania ich
lacznie w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego -
petnomocnictwo w formie oryginatu musi by¢ dotaczone do oferty,
- dokument potwierdzajacy ustanowienie petomocnika powinien zawieraé
wskazanie postgpowania o zam6wienie publiczne, ktorego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zam6wienia, ustanowionego pelnomocnika
oraz zakres jego umocowania takze o$wiadczenie o przyjeciu wspbinej solidarne;
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odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zam6wienia,

- pelnomocnictwo musi byé podpisane w sposdb zgodny z zasadami reprezentacii
wynikajacymi z przepisow prawa, aktéw wewngtrznych  przedsiebiorcow lub
udzielonego pelnomocnictwa ,

- wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
podmiotem wystgpujacym jako pelnomocnik,

- podmiot gospodarczy wystepujacy w postgpowaniu wspdlnie z innym podmiotem
musi spehiaé odrgbnie warunki okreglone w Rozdziale III pkt 2 ust.2.4 SIWZ oraz
udokumentowaé je zgodnie z wymaganiami Rozdziahu 111 pkt 3 ust. 5 SIWZ,
pozostale dokumenty z Rozdziatu III pkt 3, Zamawiajacy potraktuje jako
dokumenty sktadane wspélnie przez wszystkie podmioty wystepujace wspolnie w
celu spetnienia warunkéw,

- Jezeli oferta wykonawcéw wystepujacych wspllnie zostanie wybrana,
zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego,
umowy regulujacej wspdlprace tych wykonawcow,

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehiania
tych warunkéw:

2.1. O udzielenie zaméwienia ubiegaé si¢ moga Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnoci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien

W celu potwierdzenia spetniania ninigjszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg
przedlozy¢ oswiadezenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spelniania warunkéw w tym zakresie, a
oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym zakresie nastapi na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziahu w postepowaniu

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdelnymi do

wykonania zamdéwienia

W celu uznania, ze wykonawca spetnia warunek dysponowania potencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy wymaga, by wykonawca

wykazal co najmniej, ze:

- dysponuje co najmnicj 6 osobami, ktére beda uczestniczy¢ przy wykonaniu zaméwienia
oraz posiadaja wyksztalcenie wyzsze oraz legitymujg sie doswiadczeniem niezbednym do
wykonania zaméwienia tj.: uczestniczyty lub prowadzily co najmniej 3 szkolenia w zakresie
przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli wykonawca wykazujac spelianie warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim

potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 pkt 3 Ustawy Prawo zaméwieh publicznych, polega na wiedzy

i doswiadczeniu, innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b Ustawy,

wymaga si¢ by Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany bedzie udowodni¢ zamawiajacemu

W szczegollnoscei przedstawiajac w tym celu:

- pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
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d) sytuacji ekonomiczne;j i finansowej

Zamawiajacy odstgpuje od opisu sposobu oceny spefniania warunkéw w tym zakresie, a
oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie nastapi na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziahy w postgpowaniu

2.2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu,
zawartych w ust. 2.1, nastapi na podstawie wymaganych i zalagczonych przez Wykonawce do
oferty dokumentow i oswiadczen, wymienionych w Rozdziale I ust. 3 pkt 2 SIWZ.

Z dokument6w i oswiadczefi musi wynikad, ze wykonawca spelnia warunek udziatu na dzief
skladania ofert. Nie wykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia spelnienia tego
warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania po wyczerpaniu czynnosci
wezwania do uzupelnienia dokumentow.

2.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniy, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia..

2.3. Jezeli wykonawca wykaze, ze spelnienia warunki udzialu w postgpowaniu o ktérych
mowa w ust. 2.1., polegajac na zasobach innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego laczacego go nim stosunkéw, a nie udowodni, iz bedzie dysponowal zasobami
niezb¢dnymi na czas realizacji czesci zaméwienia, zamawiajacy wykluczy wykonawce
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia w oparciu o przestankg zawartg w art. 24 ust. 2
pkt. 4 Ustawy

2.4, Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego wykaze, ze brak jest
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw o ktérych mowa w art, 24
ust. 1 Ustawy. Ocena tego warunku nastgpi na podstawie zataczonych do oferty przez
wykonawcg dokumentéw i o$wiadczen, wymienionych w Rozdziale III ust. 5 SIWZ.

Nie wykazanie w wystarczajacy spos6b potwierdzenia braku podstaw niespeinienia warunku
z art. 24 ust. 1 Ustawy, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowaniu na mocy art. 24

ust. 1 lub art. 24 ust. 2 pkt. 4 Ustawy, po wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupelnienia
dokumentow.

2.5. Ofertg wykonawcy wykluczonego uzna sie za odrzucona zgodnie z tredcia art. 24 ust. 4
Ustawy.

3. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialn w post¢powaniu.

1. Wypemiony formularz ofertowy zalgcznik nr 1 do SIWZ;
2. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcoéw warunkow, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 Ustawy, ktorych opis sposobu spelnienia okredlony zostal przez Zamawiajacego
w rozdziale 11i ust. 2 SIWZ Zamawiajacy zada nastgpujacych oé§wiadczen i dokumentéw:
» Oswiadezenia o spelnieniu warunkéw udziali w postepowaniu zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy — zloZone na zalaczniku nr 2 do SIWZ;
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» Wykazu 0s6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia w szczeg6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrol¢ jakosci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnoscei,
przedstawiony na zalgczniku nr 4 do SIWZ oraz informacj¢ o podstawie do
dysponowania tymi osobami; (potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu
Rozdziat 111, pkt. 2, lit. c), tiret pierwszy niniejszej SIWZ)

3. Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust, 2b

ustawy, a podmioty te beda braly udzial w realizacii czesci zamowienia, zamawiajacy zada od

wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w

pkt.. 5 niniejszego rozdziatu.

4. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4

ustawy, polega na zdolnoéciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w

art. 26 ust. 2b ustawy, wymaga si¢ przediozenia informacji, o ktérej mowa w pkt. 2

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

wykonawey w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada
o$wiadczefi i dokumentéw:

5.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy —
ztozone na zalgezniku nr 3 do SIWZ.

5.2,

[dotyczy wykonawcy krajowego] Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych
odpowiednio, ze nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci; wystawionych
nie wezesniej niz 6 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.

5.3.

[dotyczy wykonawcy krajowego] Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziahy Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoleczne lub zaswiadczef,, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych nie wczedniej niz 3
miesiace przed uptywem skladania ofert,

[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych
odpowiednio, ze nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opiat, sktadek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawionych nie wezedniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.
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Dotyczy dokumentéw skladach przez Wykonawcéw zagranicznych w ppkt. 5.2, 5.3.,
- jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sic ww. dokumenty, zastepuje si¢ go dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

5.4, listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z
pozn. zm.) albo informacii o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy Kkapitalowej
ziozone na zalaczniku nr 7 do SIWZ

4. Termin wykonania zaméwienia:
28 listopad 2014 r.

3. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

Cena za wykonanie zaméwienia - 100%

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo§é punktéw tj.: 10 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilosé
punktéw wg. wzoru

[( cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10 pkt. x ilo$é cztonkéw komisji przetargowej

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

- Cena oferowana musi byé podana w formie ryczattu

- Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na okres waznosci umowy i nie bedzie
ulegala zmianom i waloryzacji.

- Wykonawca wypetni formularz ofertowy (zalgeznik nr 1) uwzgledniajacy wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem niniejszego zaméwienia

- Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT.

— Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia w szczegdlnosci musi uwzglednia¢ koszty transportu uczestnikéw na szkolenia,
koszty pomocy szkoleniowych i dydaktycznych, ubezpieczenia uczestnikéw szkolen od

nast¢pstw nieszczgsliwych wypadkéw, koszt materialow szkoleniowych, koszt wydania
zaswiadczen o ukonczonym szkoleniu,

- Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

7. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
mi¢dzy zamawiajacym, a wykonawca.

W realizacji niniejszego zaméwienia dopuszcza sie tylko rozliczenia pienigzne w PLN.

8. Wymagania dotyczgce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
8.1. Wadium.

Zamawiajacy nie zada wnoszenia wadium
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8.2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

» Ofertg nalezy zlozyé w sekretariacie Oérodka Pomocy Spolecznej w Goldapi przy
ul. Jaéwieskiej 9, 19-500 Goldap nie pozniej niz do dnia 16.04.2014 r. do godz. 10.00

» W przypadku skiadania ofert droga pocztowa (przesylka polecona lub poczta kurierska)
za termin jej zloZenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.

» Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiaj acego po terminie podanym powyzej zostang
niezwlocznie zwrécone wykonawcom.

» Otwarcie ofert nastapi dnia 16.04.2014 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego,
pokdj nr 19,

10. Opis sposobu udzielania wyjaéniefi dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia publicznego oraz o§wiadczenie, czy zamierza si¢ zwolywaé zebranie
wykonawcéow.
» Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy udzieli niezwiocznie wyjasnien chyba, ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
kofica dnia, w kt6rym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przekaze tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwieni, bez ujawniania Zrodta
zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;.
» Zamawiajacy przewiduje mozliwo§é zwolania zebrania z wszystkimi Wykonawcami w
celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci dotyczacych SIWZ.

11. Termin zwigzania oferts.

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni, bieg terminu r0zpoczyna si¢ wraz uplywem terminu
sktadania ofert.

12. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

1. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert, otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezpodrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert, zamawiajacy poda, nazwy (firmy) oraz adres wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Powyzsze informacje, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

3.

13. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonaweg.

[y

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Postgpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,

hadi g
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Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5. Osobg uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest:
w zakresie przedmiotu zaméwienia:

— Iwona Wasilewska — Zastepca Dyrektora Ogrodka Pomocy Spotecznej w Goldapi,
tel. 87 615 04 81 w godz. 8.00-14.00 — koordynator projektu
w zakresie zaméwiert publicznych:

- Jolanta Sztabifiska — tel. 512099073, w godz. 8.00-14.00

14.  Nie dopuszcza si¢ porozumiewania drogg elektroniczng.

Rozdzial IV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostany wprowadzone do treici zawartej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
Postanowienia umowy zostaly zawarte we wzorze umo
niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien umowy.

wy stanowiacym zalgcznik nr 5 do

2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2.1, O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wykonawcow ktorzy zlozyli oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wybory, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ziozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczna punktacje oraz termin, po ktérego uplywie umowa w sprawie zaméwienia moze by¢é
Zawarta.

2.2. Ogloszenie zawierajace informacje, o ktérych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziah,
niezwlocznie zostanie zamieszczone na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego (tablice informacyjne) oraz przestane faksem lub
drogy elektroniczng do wszystkich wykonawcéw.

2.3. Informacja przestana do Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano zawiera¢ bedzie poza
danymi o ktérych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziatu, okreélenie miejsca i terminu
zawarcia umowy.

2.4. Zamawiajacy obowiazany bedzie do zawarcia umowy w terminie nie kr6tszym niz 5 dni
od dnia ogloszenia, o kt6rym mowa w pkt.2.2 niniejszego Rozdziahs, nie pézniej jednak niz
przed uplywem terminu zwiazania oferts. ZamawiajaCy moze zawrzeé umowg W sprawie
zaméwienia publicznego przed uptywem ww. terminu, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia zostala zlozona tylko jedna oferta.

2.5. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.,
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Rozdzial V
SRODKI OCHRONY PRAWNE.J

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonmawcey w  toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Na podstawie Dzialu VI Prawo Zaméwien Publicznych wykonawcom przystuguja $rodki

ochrony prawnej, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé
uszezerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy.

Rozdzial VI
SPIS ZALACZNIKOW

Zalgcznikami do SIWZ sg:

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Prawo Zamowieri Publicznych
Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie w trybie art. 24 ust. 1 Prawo Zamowieri Publicznych
Zalgeznik nr 4 - Wykaz 0s6b ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonaweca i
ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia

Zalgcznik nr 5 - Wz6r umowy.

Zalgeznik nr 6 - Wykaz miejscowosci, z ktérych pochodzg uczestnicy szkolen
Zalgeznik nr 7 - O$wiadczenie dotyczace grupy kapitatowej

Zalgcznik nr 8 — Tabelaryczne zestawienie szkolef
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