Zarzgdzenie Nr /{(ﬂv)f N /2015
Burmistrza Goldapi

2 dnia 2/, kwietnia 2015r.

w sprawie zasad przyznawania, uzytkowania i korzystania

z telefonow komoérkowych wraz z akcesoriami do celéw sluzbowych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy o samorzgdzie terytorialnym ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdézn. zm.) postanawia
si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia zasady przyznawania,
uzytkowania ikorzystania z telefonéw komoérkowych wraz z akcesoriami stanowigcych
wlasnos¢ Urzedu Miejskiego w Gotdapi do celéw stuzbowych.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Organizacji i Nadzoru, ktérego
upowazniam do zawierania w moim imieniu stosownych umoéw wynikajacych z przydzielenia
aparatu, nadzorowania ich prawidlowego wykonywania, ustalania taryf, pakietu uslug
dodatkowych, roamingu itp. oraz prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem i analiza
kosztéw uzytkowania telefonéw komorkowych do celéw stuzbowych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zalacznik do Zarzgdzenia N r/{b? / i\) /2015
Burmistrza Goldapi z dniag../l.. kwietnia 2015r.

Zasady przyznawania, uzytkowania i korzystania
z telefonéw komoérkowych wraz z akcesoriami do celéw stuzbowych

§1
1. Telefony komérkowe wraz z akcesoriami wykorzystywane sa przez pracownikow Urzedu
Miejskiego w Goldapi wytacznie do celéw stuzbowych.
2. Przyznanie telefonu komérkowego wraz z akcesoriami do celow stluzbowych zatwierdza
Burmistrz Gotdapi na wniosek Sekretarza Gminy.
3. Przyznanie telefonu komérkowego wraz z akcesoriami do celow stuzbowych, nastepuje
celem:
- zapewnienia komunikacji w sprawach stuzbowych oraz dyspozycyjnosci pracownika,
- utrzymania bezposredniego kontaktu pracownika z przelozonymi w czasie wykonywania
obowigzkéw stuzbowych poza godzinami pracy oraz poza miejscem pracy.
Uzytkownik telefonu komorkowego powinien mie¢ wilaczony telefon réwniez poza
ustalonymi godzinami pracy Urzedu oraz w dni wolne od pracy.

§2
1. Do wilasciwego rozliczania naleznosci, wynikajacych z faktur za ustugi telekomunikacyjne
realizowane w celach sluzbowych, przyznawany jest miesigczny limit kwotowy do wysokosci
abonamentu.
2. Kwota limitu na ustugi telekomunikacyjne, pokrywana jest w catosci przez Urzad Miejski
w Goldapi.

§3
1. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kwotowego, uzytkownicy
telefonéw komdrkowych zobowigzani sa do comiesigcznego uiszczania oplaty naleznosci,
stanowigcej réznice miedzy kwota wynikajaca z faktury za ustugi telekomunikacyjne, a kwotg
przyznanego miesig¢cznego limitu .
2. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kwotowego, uzytkownik
telefonu komorkowego, moze wnioskowaé do Burmistrza Goldapi o uznanie kwoty
przekraczajacej przyznany limit kwotowy za koszt rozméw stuzbowych, jezeli wykaze, ze
przekroczenie wynikato z potrzeb wykonywania czynnosci stuzbowych.
3. Naleznoéci za zrealizowane ustugi telekomunikacyjne przekraczajace przyznany

miesiegczny limit kwotowy, rozliczane beda przez Kierownika Wydzialu Organizacji



i Nadzoru i w stosownym wykazie przekazywane do uzytkownikéw telefonéw komérkowych
w terminie 20 dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.
4. Naleznosci za zrealizowane ustugi telekomunikacyjne przekraczajace przyznany
miesigczny limit kwotowy, uzytkownik telefonu komérkowego, zobowigzany jest uregulowaé
do ostatniego dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni w kasie Urzgdu Miejskiego
w Goldapi. Uzytkownik moze réwniez wyrazic zgode na potracanie naleznosci
z wynagrodzenia.

§4
1. Wydanie wnioskodawcy telefonu komérkowego wraz z akcesoriami do celéw stuzbowych,
nastepuje po podpisaniu odbioru w imiennej karcie ewidencyjnej wyposazenia.
2. W chwili wydawania telefonu komorkowego do celéw stuzbowych wraz z akcesoriami
1 z aktywna karta SIM, sporzadzany jest protokét przekazania telefonu komérkowego. Wzor
protokotu zdawczo — odbiorczego stanowi zalacznik do niniejszych zasad.

§5
1. Telefony komorkowe wraz z akcesoriami do celéw shuzbowych, powierza si¢
wnioskodawcom pod rygorem zwrotu.
2. Uzytkownik telefonu komoérkowego odpowiedzialny jest za utrzymanie telefonu wraz
z akcesoriami w nalezytym stanie bez prawa przekazywania tego telefonu do uzytku osobom
trzecim.
3. Uzytkownik telefonu komoérkowego ponosi odpowiedzialno$é za mienie powierzone
pracownikowi na zasadach okre§lonych w kodeksie pracy.

§6
1. W przypadku utraty telefonu komoérkowego, uzytkownik zobowigzany jest do
niezwlocznego zgloszenia tego faktu Kierownikowi Wydziatu Organizacji i Nadzoru.
2. Jezeli utrata telefonu komoérkowego nastapita na skutek kradziezy, uzytkownik
zobowigzany jest zglosi¢ ta okoliczno$¢ takze Policji.
3. Niedopehienie obowigzkéw wskazanych w punkcie 2 niniejszego paragrafu, pociaga
za sobg odpowiedzialno$¢ pracownika

§7
1. Uzytkownicy traca uprawnienie do korzystania z telefonu komoérkowego do celow
stuzbowych w okresie :
- urlopu bezplatnego, trwajacego powyzej jednego miesiaca,
- urlopu macierzynskiego,

- urlopu wychowawczego.



§8

1. Utrata uprawnienia do korzystania z telefonu komoérkowego do celow stuzbowych,
skutkuje obowiazkiem zwrotu telefonu wraz z akcesoriami Kierownikowi Wydziatu
Organizacji i Nadzoru w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni od dnia zaistnienia przyczyny
okreslonej w § 7.

2. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu telefonu komoérkowego wraz z akcesoriami,
nastepuje zablokowanie numeru u operatora sieci telefonii komérkowej i obciazenie
dotychczasowego uzytkownika telefonu komérkowego kosztami: wartosci rynkowe;j telefonu
komérkowego, wykonanych potaczen i abonamentu, naliczonych do dnia zwrotu aparatu

telefonicznego.



Zalacznik do Zasad przyznawania,
uzytkowania i korzystania
z telefoné6w komérkowych wraz z akcesoriami

do celéw stuzbowych

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Wdniu ..oooeeenniiieeene WYdano PraCOWNIKOWI ....eeeevireeerierreesruessnneeneeeseesneneseesseessneesesnesaeens

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stluzbowe, nazwa komoérki organizacyjnej urzedu) telefon
KOMOTKOWY ..ottt saesaeeseeae e (firma 1 model telefonu
komorkowego) wraz z akcesoriami do telefonu komoOrkowego ......c.cccecceeveevecvencereveerinncenn

(np. tadowarka, zestaw stuchawkowy, instrukcja obstugi i pudetko) oraz z aktywna karta SIM
do celéw stuzbowych.

Firma i model telefon komorkowego: —  .ocvviiiiivcininecncsereens

Numer telefonu komérkowego:

Numer IMEL: e

Numer karty SIM:

Numer PIN:  pmisssaiiesseiideissii

Numer PUK: s

Goldap, ....cccoeeveemeecneraennes
Podpis wydajacego Czytelny podpis odbierajacego

Wyrazam / nie wyrazam zgody na potracanie z mego wynagrodzenia naleznosci
za korzystanie ze stuzbowego telefonu ponad przyznany mi limit miesi¢czny.
Goldap, ....ccovveererreererenens

(czytelny podpis pracownika)

Zwrocono aparat telefoniczny 0 w/w numerach Z pOWOAU .......covviiereerenrueniesnessenssessesssesanns
z kartg SIM / bez karty SIM
Goldap, .....cooerruerienrrnsnsecsenns

(czytelny podpis pracownika)



